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DESCRIPCION FUNCIONALIDADES

SISTEMA CONTABILIDAD

1 funcionalidad General del Sistema

1.1 Descripcion del sistema

Desarrollo de un sistema que permite entregar informacion financiera, econdmica, de
gestion y presupuestaria a los distintos niveles jerarquicos de la institucion. Apoya el
proceso de toma de decisiones en relacion con el control y planificacion como a
terceros en la gestion de la institucion.

1.2 Objetivos del Sistema

e Permite crear la mantencion de planes de cuentas, movimientos varios.

e Presupuesto

e Datos de la institucion y otros orientados a satisfacer los requerimientos de
informacion, de diferentes entidades, tanto internas como externas a la institucion,
como son: Listados de plan de cuentas, resimenes analiticos de gestion financiera
contable balances varios, informacidn respecto a presupuestos, libro mayor libro diario
y otros historicos.
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DESCRIPCION FUNCIONALIDADES DE CONATABILIDAD GUBERNAMENTAL

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL — MUNICIPAL
2 ¢Como Entrar al Sistema?

2.1 Configuracion Recomendada

Con el propdsito de lograr una mejor visualizacidon del sitio, se recomienda verificacion
que la configuracion de la pantalla del PC tenga una resoluciéon de 1024 por 768
pixeles. Esto queda ilustrado en los siguientes pasos.

abrir documento de Office
Muevo documento de Office

\Windows pdate

Programas *

Documentos

Configuracian

@ Ayvuda I}] R

) Burade sy end i

) Buscar b &) Coneines de ey & e e
g

ﬁﬁ Ejecutar. ..

ndows 2020 Professional

@ Apagar...

La accién anterior, despliegan las opciones para el panel de control desde aqui el
usuario debe efectuar un doble clic, con el botdn izquierdo del Mouse, sobre el icono
pantalla.

La accion antes mencionada, despliega todas las opciones que contiene el Panel de
control. Desde aqui el usuario podrd Realizar las modificaciones de la apariencia de la
pantalla, es decir, cambiar los pixeles a la configuraciéon antes mencionada.

Esta accidon se logra realizando doble clic con el botén izquierdo del Mouse, sobre el
icono deseado en este caso sobre el icono Pantalla.
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E3 ranel de control

J Archiva Edicidn  Yer Faworitos  Herramientas  Awuda |

J = Atras v = v |3]| @Bﬂsqueda [ Carpetas 8 | {0 5wy | EEER

J Direccisn I@ Panel de contral j [
ay U ® D
= Agregar o Agregar o Conexiones de Configuracidn Correo
Panel de control quikar quitar p... redydeacc...  regonal

hardware

B

Dispositivos de  Escéneresy  Fecha v hora Fuentes Herramientas

Use la configuracién del Panel de
control para personalizar su equipo,

Seleccione un elemento para ver su juego camaras adrinistrati...
descripcion.
‘Windows Update % Eﬁ P%a
Soporte bécnico de Windows 2000 Impresoras Mouse Opciones de Opciones de Opciones de
accesibilidad carpeta energia
Py 4 | T
& » 4
Opciones de Opciones e Pantalla Siskema Sonidos y
Internet teléfono ... multimedia
8
Tareas Usuarios v YWirusScan
programadas contrasefias

Al hacer doble clic con el botdn
izquierdo del Mouse sobre el icono
pantalla se despliega ofro cuadro que
permite configurar la pantalla d el PC
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En el cuadro de dialogo propiedades de
pantalla el usuario debe hacer un clic con el
botén izquierdo del Mouse sobre la opcidn
configuracién

Propiedades de Pantalla

Fondo | Protector de pantalla .-'-‘-.parienu:ial Wieh IEfectu:u Corfiguracion I

Pantalla:
b aritor Plug and Play en 515 530/620

— Colorez —#1ea de pantalla

kd enar J bd apior

1024 por 768 pivelesz

Solucionar problemas. .. COpciones avanzadas. .. |
L

| .-’-‘-.n:ep%r I Cancelar | Aplicar

|

Para que la configuracién
recomendada esté definida,
verificar que el drea del
escritorio sea de 1024 por 768.
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3 Explicacion General del uso de la interfaz de usuario

3.1 Navegacion por menus.

El sistema cuenta con menu que se encuentra localizado en la parte superior de la
pantalla (ver figura). Par activar cada nivel se debe realizar un clic sobre el nombre de
cada item, las opciones del menu se despliegan de acuerdo con los privilegios de
acceso del usuario que se conecta al sistema.

ntraloria

Inform
Informe Subdere (SINIM)
Listado del plan de cuentas

nce Acumulado de Ingresos y Gastos

Informe General Presupuestario

Libro Diaric
Saldo Contables

3.2 Navegacion por pantallas

Al acceder a cada una de las opciones del menu este se mantiene en la parte superior
de la pantalla, por lo tanto, el cambio de una pantalla a otra se realiza dando un clic
sobre la opcién del menu al que se desea ingresar.
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3.3 Navegacion por listas de valores

El sistema cuenta con un tipo de lista de valores:

3.3.1 Lista de valores simples

Para activar este tipo de lista de valores se debe realizar dando un clic en el
botén ®l como resultado de esta accidn, se desplegara una lista de valores, en la
que usted podra seleccionar cualquier elemento y en forma automatica, se carga
ese elemento en el lugar de ubicacion. Ver figura.

| Mo en informe ;I

Mo en informe e
Ingresos =1
Eqgreso

ko, de fondo =
Cta.Complemnentarias

Deuda —
Biernes

Fatrimonio v

3.4 ¢Como realizar una Consulta?

Al estar dentro de un formulario, se debe (Frccmc=IIIR ==

seguir la siguiente secuencia: Cadso Desopoin -
114-01-00-000-000-000 | ANTICIPO A PROVEEDORES
114-02-00-000-000-000 | ANTICIPOS A CONTRATISTAS
1. Activar el modo Consulta, presionando la || [ |amcrosreior cuems
114-03-01-006-000-000 | AMADORA ABARZA I
tecla F6 114-03-01-393-000-000 | ANTICIPOS A RENDIR CUENTA HASTA 2007
114-03-95-000-000-000 | ANTICIPOS A RENDIR CUENTAS PENDIENTES 2007
114-05-00-000-000-000 | APLICACION DE ADM DE FONDOS
114-05-02-002-000-000 | ADM DE FONDOS NACIONAL ENCUESTAJE FICHAS CAS
2. Ingresar o seleccionar los datos deseados. I8 45 0000000 APLONION DE AOW. OF FonCos
115-03-01-002-002-001 | ASEQ ENROLADO
115-03-01-002-002-004 |ARTICULO 24
3. Seleccionar el dato encontrado. ey z
_;B:‘:::arwr: Descripcién: I
R |
Al presionar la tecla F6 aparecera la siguiente Fﬂwwm
. Crere  Mcomienza ¢ Encualquierpate " Alfinal " Entode
ventana, en la cual tiene dos posibilidades de

consultar: Conolr

Si desconoce el Cédigo de Cuenta y ademas la descripcion, entonces debe buscar entre
todas las cuentas que existen dentro de la base de datos, y una vez encontrado debe
seleccionar los datos, esto se realiza posiciondndose sobre la cuadricula izquierda,
aparecera esta imagen, ™ |uego de un clic sobre el dato deseado.
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La segunda forma de busqueda, se realiza escribiendo la descripcidn de la cuenta, de
forma automatica se agrupan las cuentas segun el tipo de descripciéOn ingresado en el
cuadro destinado para ello. Ver figura.

563-00-00-000-000-000  ACTUALIZACIONES, AMORTIZACIONES Y OTROS AJUSTES
563-01-00-000-000-000 | ACTUALIZACION DE OBLIGACIONES
563-02-00-000-000-000 | ACTUALIZACION DEL PATRIMONIO

Descripcion:

Iactualizacion|

@ Al comienzo (" Encuslquierparte (" Alfinal { Entodo

Seleccionar I Cancelar
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El ingreso al sistema de contabilidad gubernamental se logra:

Dando clic en Inicio, Menu programas, Contabilidad Gubernamental (ver figura)

S Internet
{ Internet Explorer
% Correo electrénico
Microsoft OFFice Sutlook,
% Adrinistrador corporativo

-

Todos los programas

0000000000000 0QcaaD eEke

N
Fi

Prlobdns

Configurar acceso v programas predeterminados
winace Archiver
windows Catalog

windows Update

Accesarios

Accessorios

Broadcom

Zanon LEFZ200

CAS - Chile Informstica

Caschile

Gestidn HF

Herramientas administrakivas
Inicio

Ju=gos

McaFee

Microsaoft OFFice

Microsoft SOL Server

Microsoft SOQL Server - conmutador
Microsoft Visual Basic 2005 Power Packs
Ordenes de Ingresos

PDF Complete

whiinAce

' imRL AR

Asistencia remoka

ATI Catalyst Conkrol Cenker Setup
Install AMD Dual Core Optimizer
Internet Explorer

(=)

Outlook Express

Reproductor de Windows Media
Software Setup

windowss Messenger

whiindonns Movie Maker

B Contabilidad Gubernamental

1 ordenes de Ingresa

1 sistema de Tesoreria

Y ¥ ¥ v vy v vy vvvvv vl v vovw

4.1 Ingreso al Sistema de Administracion de Usuario

Al momento de ingresar al sistema se desplegara una ventana de Administracion de

usuario. Permitiendo el ingreso al usuario.
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it

Ingrese su nombre de usuario v contrasefia, para ingresar al
sistema,

Usuario: € admin - El
Contrasefia: ..

Recordar contrasefia

En esta ventana ingresara en Cuenta de Usuario: el Nombre de la Cuenta de Usuario
entregada al Administrador del Sistema o Red, este nombre de usuario también recibe
la denominacion de Super-usuario, dada por su connotacién de derechos.

Ingresara en el campo Contrasefia la palabra clave o de seguridad asociada a su
nombre de usuario. Presionando Aceptar para continuar.

Si existe error en los datos ingresados o el sistema no reconoce al usuario, se
desplegara el siguiente mensaje de error:

Identificacion de Usuario

8 La clave es erronea, Favor de ingresar nuewvamente.

En otros casos, cuando el usuario que ingresa aun no tiene definidos sus derechos y
permisos respecto al sistema, aun cuando si su Nombre de Usuario y Contraseia, se le
desplegara el siguiente mensaje:

En ambos casos, Presione Aceptar y reingrese los datos solicitados o presione Salir
para abandonar el sistema.
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Una vez ejecutado el sistema contable, lo primero que (& seleccionararea I Sl
este pedird serd el area de trabajo. El drea seleccionada se || -Eswblecimientos:

maneja de forma independiente entre todas las opciones A

qgue aparecen en la figura presentada a continuacion. CEMENTERIO

Toda informacion quedara grabada en el mismo archivo

contable, sin embargo, todos los listados y consultas seran Ao de Proceso: 2011+
manejadas por &reas independientes. Solo para los

informes consolidados se sumaran todas las areas usadas.

(Ver figura)

Una vez que seleccionada el area de contabilidad, debera seleccionar el afio de
trabajo, esto solo sucedera en el caso de haber mas de un afio ingresado. Ver figura.

Identiﬁ

(it

Ingrese su nombre de usuario y contrasenia, para ingresar al
sistema.

Usuaria: € admin - E

Contrasefia: [

Recordar contraseria

(aceptar | [ cancelar |

5.2 Acceso al Sistema

Luego de haber seleccionado el area y fecha,
permite acceder al sistema, esto sdlo podra tener
acceso un usuario autorizado por el administrador
del sistema siendo este quien autorice a los
usuarios.

Los usuarios autorizados deben contar con una
cuenta de usuario y un clave. (Ver figura)

Tenga presente que sélo el Administrador del sistema autoriza y entrega las cuentas de
usuario, la contrasefia es la clave Unica del usuario

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

5.3 Puesta en Marcha

Para comenzar a trabajar lo primero sera crear el plan de cuentas, una vez que tenga
bien creado el plan de cuentas deberd ingresar el presupuesto inicial para cada cuenta
de ingreso y gasto. Esto es al nivel de cuenta de detalle por lo cual si tiene
presupuesto en una cuenta que esta desagregada dentro del plan que cred en el
computador, debera ingresar el monto del presupuesto desglosado al nivel de detalle.

Luego de ingresado el presupuesto inicial, consulte en el plan de cuentas las cuentas
111 y 121 estas deberan tener el mismo presupuesto en caso de no ser igual al
presupuesto municipal debera revisar hasta dejarlo cuadrado. Esto sera explicado en la
opcidn de presupuesto inicial, explicada mas adelante.

Teniendo estas opciones listas ya podra comenzar a ingresar las obligaciones los
comprobantes de ingresos y egresos.

6 Descripcion general del Sistema

6.1 componentes de la pantalla

En esta parte se describiran en forma detallada la estructura que posee una pantalla
de trabajo (Aplicacién) en general.

Una pantalla de trabajo o de aplicaciones se compone de un menu Pull down, menu
top down, barra de Herramientas. Y un cuerpo

A continuacion se detallan cada una de ellas:

a) Barra de Menu

Estos son componentes del menu de usuario, que es utilizado para presentar médulos
u opciones hechas para el usuario. Los médulos u opciones forman parte de la accidn
denominada barra menu y se presentan en menus desplegables. Las opciones son
seleccionadas ubicado el Mouse sobre la opcion deseada, dando clic se despliega todo
el contenido de la opcidn.
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Barra de Meny Menu desplegable

=

+3

I

Archive  Ver Ingresos  Consultas  Listados

Administraciones Ger|erales

Informes de Walidacioh

Cierre de Mes

Cierre y Apertura

Plan de Cuentas Genera Relaciones

Cambio de Establecim

Archivos Contraloria

Cambia Cédige Plan de Cuenta

Transacciones

Comprobartes

b) Barra de Herramientas Principal

Los botones de esta barra le permiten acceder a la opcidon del menud, de forma
automatica.

c) Cuerpo

Corresponde a la informacion solicitada en cada proceso en particular a las
herramientas y botones desplegados en ellos.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

6.1.1 Descripcion de las funciones asociadas a botones

Par facilitar la utilizacion del sistema este cuenta con botones que tienen una funcién
especifica asociada. Esta funcién se aplica para todas las opciones del sistema en
concordancia con las alternativas que ofrece en las respectivas opciones.

Barra de herramientas

Los botones de esta barra de herramientas se activan en las pantallas de ingreso de
informacién y permiten iniciar una accidon determinada.

A continuacion, se presenta cada una de ellas:
Plan de cuentas

Al presionar este botdon de la barra de herramientas, se podra acceder de forma
inmediata al formulario de cuentas.

=

Plan de Cuentas

Obligaciones
Al presionar este botdon de la barra de herramientas, se podra acceder de forma
inmediata al formulario de obligaciones

=

Obligacian
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Comprobantes
Al presionar este botdon de la barra de herramientas, se podra acceder de forma
inmediata los comprobantes de pago o acciones realizadas.

=

Comprobantes

Decretos de Pago
Al presionar este botén de la barra de herramientas se podra acceder de forma
inmediata los decretos de pago.

=

Decreto de
Pago

Modificacion Presupuestaria
Al presionar este botdon de la barra de herramientas, se podra acceder de forma
inmediata las modificaciones presupuestarias.

=

Modificacion
Presupuestaria

Presupuesto Inicial
Al presionar este botdon de la barra de herramientas, se podra acceder de forma
inmediata las modificaciones presupuestarias.

=

Presupuesto
Inicial
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6.1.2 Botonera
Dentro de las distintas pantallas podemos encontrar los siguientes botones que a
continuacién describiremos:

Boton Guardar
Permite grabar los datos nuevos y los datos que fueron modificados

=

Boton Eliminar
Permite eliminar los datos seleccionados por el usuario

- 4

Boton Salir
Permite salir del formulario

Boton Buscar
Permite acceder al formulario de busqueda.

Io

Botdn Imprimir
Permite acceder al formulario de impresion de datos

S

Boton Nuevo
Permite agregar un nuevo dato al sistema, por medio el formulario activo.

k|
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7 Pantalla Principal del Sistema Contabilidad Gubernamental

Esta es la pantalla del menud principal del Sistema de Contabilidad Gubernamental,
posee 6 opciones principales, como se muestra en la figura:

Archivo  Ver Ingresos Consultas Listados  Procesos

Ingresos

7.1  Menu Principal

El menu de opciones se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla

Archive Ver Ingresos  Consultas  Listados  Procesos
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7.2 Menu Ingresos

Este menu presenta una ventana con funciones
principales para el Ingreso, Mantencidon vy
Explotacion de los procesos contenidos por el
sistema, estas funciones se reflejan en las lineas de
comandos desplegadas de este menu y en los

Ingresos

Plan de Cuentas
Administracién de Obligaciones
Comprobantes

Decrete de Page
Maodificaciones Presupuestarias
Administracidn de contratos

Remuneraciones

submenus, los que seran tratados funcionalmente Honorarios

en este Documento. Administracidn de Presupuesto Inicial

Administracién de Apertura

Tesoreria 3
Consumos Basicos 3
Administracian de Tablas 3
Activo Fijo

7.2.1 Plan de Cuentas

Esta opcidn permite ingresar las cuentas que se encontraran en el plan de cuenta
municipal en donde se especificaran si corresponden a una cuenta matriz o detalle, si
pertenecen o no al informe analitico y si pertenecen o no al informe trimestral.
Ademas cuando ya se han procesado varios meses es posible ver los saldos por mes, el
libro mayor y las modificaciones presupuestarias asociados a una cuenta especifica.
Esta opcidon es importante ya que es el pilar de todos los movimientos de los sistemas
giradores, porque si no existiese una cuenta los datos o los montos no reflejarian lo
real.

Se realiza el ingreso de las cuentas que intervienen en el ejercicio contable. Los datos
principales se describen a continuacion.

En primer lugar, debe ingresar el cddigo de la cuenta contable, pero si desconoce tal
codigo podra acceder al formulario de busqueda. Ver capitulo 3 icdmo realizar una

consulta?

Una vez encontrado el cédigo de la cuenta, se cargan de forma automatica los datos de
la cuenta.
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Dentro del formulario plan de cuentas nos encontraremos con cuatro Sub-
aplicaciones, relacionadas a la cuenta o cédigo ingresado anteriormente. Por ende, la
primera Sub-aplicacion cuenta viene por defecto establecido dentro del formulario.

A continuacion se presenta la figura que muestra el formulario con las aplicaciones:

Ingreso o Busqueda

del Cddigo
Cadigo de la Cuerta: Mombre de la Cuerta:
[215:21-01-001-001-000 | [SUELDO BASE
Cadigo IMI Denominacion Proyecto
Datos de la Cuenta | Saldos x Mes | Modificaciones Presupuestarias |
Tipo de Cuenta: Infarme Analitico: Balance Trmestral: Tipo de recurso en proyecto de inversian:
™) Cuerta Matriz @ Si ) Mo . Fecha de Inicia:
@ Cuenta de Detale © No @ S ® Biero
Actualizacion : Fecha de Temino:
Cuerta Ploqueada: Centro de Costos: Presupuestaria: @ No Aparece
) B @ MNo ) Si @ No ) S @ No
- - Presupuesto Inicial: Presupuesto Vigente:
Informe [Agregado: [ND EN INFORME * | Fecha de Creacién: 19/12/2015 1.481,733.011 1.481,733.011
Saldo Acumulado Salde Salde Saldo
I Item Apertura Ene - Feb Marzo Actual Presupuestario
Qbli 0.00 103,245,316.00 51,717,909.00 155,563,225.00 1.326,163,786.00
Ingrefo Devengado 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Ingr*o Percibido 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Egr*{: Devengado 0.00 103,245,316.00 51,717,509.00 155,563,225.00 1.326,165,786.00
Egrdso Pagado 0.00 103,845,316.00 51,717,909.00 155,563,225.00 1,326,169,786.00
Det*e 0.00 103.245.316.00 51,717.509.00 155,563,225.00 0.00
Haﬂer 0.00 103,845,316.00 51,717,909.00 155,563,225.00 0.00
Saldo (Haber - Debe) 1]
y N
Sub-aplicacién Matriz de celdas permite una visidn
predeterminada generalizada del estado de la cuenta que

ha sido ingresada.
Arrojando en la parte baja de la ventana el
saldo (debe-haber) a la fecha.
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7.2.2 Administracion Obligaciones

Todos aquellos documentos ya sean [mEEonn
Ordenes de Compras, Contratos, | 2“9 *2 @

o Ad

‘ Devengado(s) || Consumos

Hp Comprobante: Fecha: / /
Boletas de servicios y egresos, por - e o
los cuales se realiza una orden de - _
X Tipo Documento N* Documento Fecha Emision  Departamento Centro de Costo
compra, pero de igual forma son | | 5 22 ) | )

Glosa Banco

egresos debieran ser ingresados. [

ChileCompra:

F12 - Ingreso Areas de Geshon

Este proceso se obtiene realizando Cuerte Descrieeién torte Frosupwcsto | Obligacionce

Saldo
Presupuesto

una obligacion. Podra ingresar

contratos anuales y devengarlos en

forma mensual, por medio del

sistema podra emitir listados de

obligaciones pendientes de pagos

Total O

parciales o totales.

° Como primera opcion debera ingresar el niumero de comprobante. Si desconoce

este digito debera hacer clic en el botdn I donde aparecera la siguiente ventana,
gue se presentara a continuacion. El sistema asume un correlativo interno de
comprobantes de obligaciones, (que corresponde al ultimo nimero de comprobante
ingresado mas uno), para evitar errores de digitacion, en caso de que el correlativo que
el sistema arroje NO corresponda al que el usuario desea ingresar, el sistema permite
la digitacion de un numero distinto.

S cuecar T—
En el caso que desee observar alguna P
obligacién ingresada con anterioridad y no

recuerda el numero de comprobante
presione el botdon I y podra consultar '
por Obligaciones almacenadas con
anterioridad.

e Rut: Ingrese el Rut de la persona natural o juridica de la Institucidon ha contraido la
obligacién. En el caso de que no recuerde él niumero de Rut de la persona existe un
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botdn Ko en el cual podrd consultar todos los Rut de las personas naturales o
juridicas almacenados.

r‘ﬁE Buscar n_ ’ 3

Para

seleccionar o 1
eI RUT os para la busqueda:

deseado - Buscaren:  |Rut -
debe
posicionars
e sobre él y
darun clic.
Quedando

|
de color ' Resultados de la busqueda: l
azul

. . N°* Obligacién Fecha Rut Nombre N* Documento Monto
indicando |

que el
objeto estd
seleccionad

Texto a buscar:

Alcance de la busqueda
@ Entodo el campo En cualquier parte del campo

Al comienzo del campo Al final del campo

Seleccionar

- - e —

e Fecha: Ingrese la fecha del comprobante de obligaciones, el sistema asume la fecha
actual como la fecha del comprobante, ingrese la fecha que corresponda en caso de
qgue la asumida por el sistema no sea la que usted desea.

e Nombre: En caso de que el Rut que ha sido ingresado corresponda a una persona
natural o juridica con la que la Institucion haya contraido obligaciones anteriores, el
sistema le arrojara automaticamente el nombre, en caso contrario ingrese un nombre
qgue corresponda al Rut ingresado previamente.

e Resolucion: Ingrese el niumero de resolucion que dio origen a esta obligacion.
e Tipo de Documento: Seleccione de la lista la opcién que corresponda el tipo de
documento que involucra el pago de esta obligacion, desplacese con la barra de

movimiento vertical para observar todas las opciones existentes en la lista.

e N° de Documento: Ingrese el nimero del documento especificado en la opcion tipo
de documento.
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e Fecha Emisidn: Ingrese la fecha cuando se realizara el devengado.

e Departamento: Seleccione de la lista el departamento que dio origen a esta
obligacion.

e Centro de Costo: Seleccione el centro de costo al que se le cargara el monto de esta
obligacion.

e Glosa: Ingrese una descripcion que especifique el motivo que dio origen a esta
obligacion.

Banco: Seleccione de la lista un banco al que corresponda el documento con el que se
cancelara la Institucion esta obligacion, desplacese por la barra de movimiento vertical
para observar todas las opciones existentes en la lista.

Grilla de ingreso de movimientos de la obligacion

e Cuenta: Ingrese el cddigo de cuenta que interviene en el movimiento contable de
esta obligacidn, en el caso de que desconozca el cddigo de la cuenta, presione Buscar
(F6) vy seleccione de la lista la cuenta que corresponda. La descripcion de la cuenta la
despliega el sistema.

e Monto: Ingrese el valor monetario que se cargara a la cuenta ingresada para esta
obligacidn.

e Presupuesto: El sistema muestra el presupuesto vigente de la cuenta a la fecha.

e Obligaciones: El sistema muestra el monto de obligaciones que ha sido cargado a
esta cuenta.

e Saldo Presupuestario: El sistema arroja el saldo de presupuesto actual de la cuenta
luego de cargar el monto ingresado en esta obligacion.

e Total Obligacion: El sistema arroja la suma total de las cuentas que intervienen en
esta obligacion.

e Boton Devengado: al presionar este botén permite determinar por medio del
numero de comprobante, el estado de esta. Como muestra la figura.
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y Pagos. , .
Botén Devengado(s): Al presionar esta
DEVENGADOS . s s
Comprobanie Obligado . opcidn aparecera una nueva ventana
09/06/2016 100.00 00 .
= en la cual se apreciaran los detalles del
TOTAL: o - de la Obligacion. Nos mostrara los

DECRETOS DE PAGO

. detalles de los devengados, decretos

0%/06/2016 100.00| VTR BANDA ANCHA (CHILE H d d I
e pago, egresos pagados y los
| | | | |~ i .
— traspasos asociados a la obligacion.
‘Comprobante Fecha N* D Egreso E
TRASPASO
Comprobante Fecha Obligade Monto Traspaso E|

Botdn Anula Obligado: Permite anular e s

una obligacion ingresada con e e

anterioridad. Cree una nueva Obligacion = - ™=

con la que puede descontar, dentro de B

una Obligacidn ingresada anteriormente,

luego presione el botdon  “Anula Cuente = oo e E
Obligacion” y el sistema le presentara &
una ventana donde debera ingresar él :
numero de Comprobante de la obligacién

en la cual desea descontar.

Morto Obligacion
Mortio Anuiacién Anterior

VortoDovergade:

Monto a descontar:
Saldo:

7.2.3 Comprobantes

Permite el ingreso de los comprobantes devengados, ingresos o egresos. Para ello
deberd seleccionar el tipo de comprobante que se ingresara o consultara.

Fecha del
BUsqueda Seleccion de fipo de comprobante, el
o ingreso comprobante. sistema asume la
del Rut. fecha actual.
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Seleccion
del

banco,
donde se
efectuard

Ingrese estos
datos sélo si el
pago serd en
documento.

o Ingreso Comprobantes | |
DEHXL @ O [
Tipa N° Comprobarte Fecha | Obligaciones | | Anula Deven |
[INGRESO DEVENGADO | i
Rut Nombre | Devengados | | Honorarios |
- Datos del Pago
Ba Cheques / Transfer //v
Departamento Tipo Documento N* Documento Fecha Emisién neo
[ Al S — -
Centro de Costo Glosa M* Cheque / Transfer Fecha Cheque / Transfer
[ ] I
Decreto Pago N° Egreso \
Cuenta Descripcion Debe Haber 5
*
|
|
|
/ 4
| 0 o -

Grilla de ingreso donde aparecen los
datos del comprobante y el total del

pago.

e Tipo: Seleccione de la lista el tipo de comprobante que desea generar (Ingreso
Devengado, Ingreso Percibido, Egreso devengado, Egreso Pagado, Traspasos), ver

capitulo 3 navegacion por lista de valores.

e Comprobante: El sistema asume un correlativo interno de comprobantes

(que

corresponde al ultimo numero de comprobante ingresado mas uno), para evitar
errores de digitacion, en caso de que el correlativo que el sistema arroje NO
corresponda al que el usuario desea ingresar, él sistema permite la digitacién de un

numero distinto.

e Decreto N°: En el caso de haber seleccionado un comprobante de Egreso Pagado, el

sistema le solicitara ingresar el niumero del decreto de pago que da origen a
nuevo comprobante.
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e Ingreso Devengado N2: En el caso de haber seleccionado un comprobante de
Ingreso Percibido el sistema le solicitard ingresar él numero del comprobante de
Ingreso Devengado que dio origen a este Nuevo comprobante.

e Fecha: Fecha del comprobante, el sistema asume la fecha actual como la fecha del
comprobante, ingrese la fecha que corresponda en caso de que la asumida por el
sistema no sea la que usted desea.

e Rut: Rut de la persona natural o juridica con la que la Institucién ha contraido la
obligacion.

e Nombre: En caso que el Rut que ha sido ingresado corresponda a una persona
natural o juridica con la que la Institucion haya contraido obligaciones anteriores, el
sistema le arrojara automaticamente el nombre, en caso contrario ingrese un nombre
qgue corresponda al Rut ingresado previamente.

e Departamento: Seleccione de la lista el departamento que dio origen a este
comprobante.

e Centro de costo: Seleccione el centro de costo al que se le cargara el monto de esta
obligacion.

e Tipo de documento: Seleccione de la lista la opcidn que corresponda, al tipo de
documento que dio origen a este comprobante, desplacese con la barra de

movimiento vertical para observar todas las opciones existentes en la lista.

e N2 de documento: Numero del documento especificado en la opcidon tipo de
documento.

e Fecha Emision: Fecha correspondiente a la del documento en cuestion.

e Glosa: Descripcidon que especifique el motivo que dio origen a este comprobante.
Datos del pago

e Banco: Seleccione de la lista un banco al que corresponda el documento con el que

cancelara la Institucidon esta obligacion, desplacese por la barra de movimiento vertical
para observar todas las opciones existentes en la lista.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

e Numero de cheque: Numero de cheque con que la Institucidon cancelarda esta
obligacion.

e Fecha cheque: Fecha del cheque con que la Institucién cancelara esta obligacidn.

e Decreto pago: Numero de decreto de pago que corresponde a este movimiento
contable.

e N2 Egreso: Ingrese el numero correspondiente del decreto que desea consultar.

Mimero de Decreto:

e Ingreso Devengado N°: En el caso de haber seleccionado un comprobante de
Ingreso Percibido el sistema le solicitara ingresar el nimero del comprobante de
Ingreso Devengado que dio origen a este Nuevo comprobante.

Pingreso Percibide ._

Mimero del Ingreso Devengado:

Grilla de ingreso

e Codigo: Ingrese el cédigo de cuenta que interviene en el movimiento contable de
esta obligacion. En el caso de que desconozca el cddigo de la cuenta, presione la tecla
F6 vy seleccione de la lista la cuenta que corresponda. La descripcion de la cuenta la
despliega el sistema.

e Descripcidn: El sistema asume la descripcidn de la cuenta que ha sido ingresada
previamente.
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e Debe- Haber: Ingrese el monto que asignara a la cuenta, que estd ingresando y
carguelo al Debe o al Haber segun corresponda. El sistema totalizara los valores del
DEBE y del HABER.

e Obligaciones | Dbligaciones
(Solo para comprobantes de Egresos Devengados, Egresos Pagados, Traspasos) Indicar
el numero de comprobantes de obligacidn que sé esta Devengando o cancelando.

at! Obligaciones. j R
Obligado Proveedor Monto Devengado Fa
Si no recuerda la *
obligacion, le traerd
una lista con todas |
las obligaciones =
hechas.
\Buscar
Obligacién [ Aceptar |[ Cemr |

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



=CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

e Anula Devengado

Permite anular un devengado ingresado con
anterioridad (solo para comprobantes de Egresos
Devengados, Egresos Pagados, Traspasos).

Cree un nuevo Devengado, con el que puede
descontar dentro de un devengado ingresado
anteriormente, luego presione el botén “Anula
Devengado”, el sistema le presentara una ventana
donde debera ingresar el numero de
Comprobante de la Devengacion en la cual desea

-

o) Devengado que Anula otro Devengado.

N Devengado:

ESTEDEVENGADO ANULARA EL SIGUIENTE DEVENGADO.

Fecha:

o
Nombre:

Glosa:

-

Monto Devengado: I—
Saldo Devengado: |
Manto a descontar: I—

Salde: [

[SS)

desconta r. Aceptar | Cancelar |

1 o Obligacion,

OBLIGACIONES POR DEVENGADO | o

n Obligacién Fechs | Tipo Documento | N°Documento | Monto Devengado

\ Este botdn entregara todos los documentos que
respaldan el egreso pagado, ya sea en su
instancia de egreso devengado y obligado. La
primera parte de la ventana le entregara una
: = | lista de todos los devengados que contiene este
E f /| egreso pagado y a su vez dando doble clic en el
e e | o . | devengado seleccionado, aparecera en la
= | segunda secciébn todas las obligaciones
-/ | asociadas a este devengado.

DECRETOS DE PAGO
Decreto | Fecha Monto

Nombre A

Y|
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e Honorarios:

En el caso de cancelacion de honorarios, podra llenar esta grilla con uno o varios
honorarios a cancelar, seglin corresponda. Debiendo ingresar el Rut de la persona a
quien corresponda el pago, el nombre de ésta lo desplegara el sistema si lo reconoce,
fecha de la Boleta de Honorarios, el numero de la boleta, ingrese total de este
honorario a cancelar, el sistema hara la separacién de la retencion y el neto, puede
ingresar también una glosa que corresponda al pago de este honorario.

Nombre Retencién

7.2.4 Decreto de Pago

Este mdédulo permite ingresar, modificar y eliminar los decretos de pago

Datos del Pago
BANCO
|

|
)
Fecha Pago i \
|

Monto Decreto

Tipo Documento Numero Fecha Monto Incluir en Transfer

* [=] | \ \ ] |

TOTAL

EGRESO DEVENGADO
Codigo Descripcion Debe Haber
SSEREs 4 |

TOTAL

EGRESO PAGADO
Codigo Descripcion Debe Haber

TOTAL
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e Decreto N°: El sistema asume un correlativo interno, correspondiente al Numero
de Decretos (que corresponde al ultimo nimero de comprobante ingresado mas uno),
para evitar errores de digitacion.

e Fecha: Ingrese la fecha del decreto de pago que esta ingresando, el sistema asume

por defecto la fecha actual como la fecha del decreto, en caso de que no sea la que
usted desea, el sistema permite ingresar la fecha que corresponda.

Devengados

e Presione el botdn
devengados para incorporar los
movimientos qgue Compr. _Proveedor

correspondan al decreto de
pago que esta ingresando.

e Rut: Ingrese el Rut de la

Busqueda por :

persona natural o juridica con Fut | [ Documento

la que la Institucion ha
contraido la obligacion.

e Nombre: En caso que el Rut que ha sido ingresado corresponda a una persona
natural o juridica con la que la Instituciéon haya contraido obligaciones anteriores, el
sistema le arrojara automaticamente el nombre, en caso contrario ingrese un nombre
gue corresponda al Rut ingresado previamente.

e Por: Ingrese el concepto por el cual se pagara a la persona natural o juridica.
Datos del Pago

e Banco: Seleccione de la lista el nombre del banco que corresponda en el
documento, con el que cancelara la Institucion esta obligacion, desplacese por la barra
de movimiento vertical, para observar todas las opciones existentes en la lista.

e Fecha de Pago: Ingrese la fecha en la que se cancelara este decreto.
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e Monto decreto: Ingrese el monto total de este decreto que se cancelara con
cheque.

Grilla de ingreso de Documentos

e Tipo de Documento: Haga clic sobre la opcidn tipo de documentos, se desplegara
una lista desde donde el usuario deberd seleccionar el tipo que corresponda al
documento que va a ingresar en este decreto.

e Numero: Ingrese el nUmero del documento que esta ingresando.

e Fecha: Ingrese la fecha del documento que esta ingresando.

e Monto: Ingrese el monto total del documento que ha ingresado.

Grilla Egreso Devengado

El sistema reflejara esta informacion dependiendo del Niumero de Egresos Devengados
Ingresados anteriormente.

e Codigo: Ingrese el codigo de cuenta que esta incorporando en la grilla de egresos
devengados, la descripcion de la cuenta la despliega el sistema automaticamente.

e Debe/ Haber: Ingrese el monto que asignara a la cuenta que estd ingresando y
carguelo al Debe o al Haber segln corresponda.

Desplacese por la barra de movimiento vertical para observar todos los elementos de
la lista, haciendo clic en las flechas arriba o abajo

Grilla Egreso pagado

e Cadigo: Ingrese el cddigo de cuenta que esta incorporando en la grilla de egresos
pagados, la descripcion de la cuenta la despliega el sistema automaticamente.
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e Debe / Haber: Ingrese el monto que asignara a la cuenta que esta ingresando y
carguelo al Debe o al Haber segun corresponda.

Desplacese por la barra de movimiento vertical para observar todos los elementos de
la lista, haciendo clic en las flechas arriba 6 abajo

7.2.5 Modificaciones Presupuestarias

Esta pantalla permite ingresar las modificaciones que se han realizado sobre algunas
cuentas, respecto lo indicado en el presupuesto inicial. Para ello se debe disponer de
dos cuentas

La cuenta que se le agrega presupuesto contra la que disminuye presupuesto.

13/09/2011 =

@ S No

F12 - Ingresa Arcas de Gestién
Codigo Descripcion Aumento Disminucion

Total :

e N° de comprobante: Ingrese el nimero del comprobante de modificacidn
presupuestaria que desea llamar a una modificacién realizada anteriormente. En el
caso de una nueva modificacion, el sistema maneja un correlativo interno, para el
control de los ingresos de comprobantes de modificaciones. Ubiquese con el puntero
del Mouse sobre el niumero del correlativo, que aparece en pantalla y Presione la tecla
F6 si desea observar las modificaciones presupuestarias, que ya han sido ingresadas
anteriormente.
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e Fecha Modificacion: Ingrese la fecha en que se realizard la modificacidon
presupuestaria.

e Numero Decreto: Ingrese el nUmero de decreto que dio origen a esta modificacion
presupuestaria.

e Refleja Modificacion: Seleccione haciendo clic con el Mouse sobre la opcidon que
corresponda (Si o No).

e Tabla de ingreso de cddigo: Esta ventana de ingreso permite almacenar las cuentas
que intervienen en esta modificacion presupuestaria.

e Coadigo Cuenta: Ingrese el cddigo de cuenta que desea incorporar a la modificacién
presupuestaria, la descripcion de la cuenta la despliega el sistema automaticamente.

e Aumenta / Disminuye: Ubiquese en la linea de la cuenta que estad ingresando vy
defina si el presupuesto de ella aumenta o disminuye, en cualquiera de los 2 casos

ingrese el monto que corresponde so6lo en una de las 2 opciones.

El sistema mostrara los totales de la opciéon aumenta y de la opcion disminuye, para
poder visualizar la cuadratura.

7.2.6 Administracion de Contratos

a= Administ -

Esta pantalla permite registrar todos |- axo@e

aquellos contratos que tiene el municipio Mo Witk Fwlaiio  FelsTerivotooms Moo Tyororeds

|ETE [3328329 [26/05/2011 26052011 | 0000 | 10000 [PESOS
Nombre Tipo de Centrato

con terceros.

Rut
12866244 - [ [ELISABETH CARRASCO [SIN TIPO CONTRATO
Glesa

Paga Electronico [~

e Ano: Ingrese aino de proceso, cuando se

Personas en Contrato

realizd y se esta realizando el contrato.

Rt Digito Nombre Bruto  Retencion  Liquido Boleta  F*)

e N° Contrato: Ingrese o busque el

numero del contrato, Folio del Contrato.

Detalle de Decretos de Pagos

Pegado  pocumento

NeDecreto  Fecha Monto Egreso Tipo de Documento Glosa

¢ Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial

(desde) y final (hasta) del cual corresponda

el inicio y término del contrato. -l
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e Monto: Ingrese el monto del contrato en pesos.

e Rut: Ingrese el Rut de la persona a la cual se esta realizando el Contrato.

7.2.7 Remuneraciones

Esta pantalla
permite realizar la

- Goso toma de datos en
vor: relacion a las

o Toma - |

|| - . remuneraciones

por el afio en
- L e e proceso ingresado

y un mes
determinado
asignandole el
N _ TELITEEL : = banco con el que
g Eorso Devengaco se pagara. Para
- . empezar a realizar
la busqueda se
tiene que
seleccionar el mes a verificar y presionar el boton “Tomar Datos” donde se rellenaran
automaticamente los siguientes campos del formulario.

Carga de Datos

m

Fecha:  16/06/2016 D= Fecha:  1SOSNE B ot [ [ ProcesarDatos | | Loy

Al presionar el botdn “Procesar Datos” se generan las remuneraciones indicando la
cantidad del Obligado junto con el valor del Egreso Devengado ademas de la fecha con
la que se ejecuto esta accion.

e Glosa: En esta seccidn se le puede asignar un comentario sobre la remuneracion.
e Departamento: Muestra los departamentos correspondientes al drea de Ia

Institucidn y al area seleccionada. Desplacese por la barra de movimiento vertical, para
observar todos los departamentos relacionados.
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e Banco: Seleccione de la lista el nombre del banco que corresponda a la
remuneracion, con el que cancelard la Institucion. Desplacese por la barra de
movimiento vertical, para observar todas las opciones existentes en la lista.

7.2.8 Honorarios

Esta aplicacion permite tomar los datos que estan en la comun de la visual 6 hacia la
.NET.
Como lo muestra la imagen.

e Afo: Aparece automaticamente el afio de proceso en que se va a procesar los
Honorarios.

e Mes de proceso:

Busque el mes cual = —
Afo I Banco [INGRESOS MUNICIPALES - 51.901: v |
desea procesar.

Mes de Proceso Glosa HONORARIOS MES DE ABRIL, ID
S PROCESO 133

: = (N
e Id Periodo: Busque

el nudmero del Hombxe blecrsto | i) % Tomar Datos
decreto.
Cuenta Descripcién Monto Neto| Retencion Total =~
» |215-21-02-001-009-999 MANTENCION P 430,723.00/43,072.00 387,65 |
. 215-21-02-001-008-999 MANTENCION P 177,777.00|117,778.00 159,9¢ =/
° : : d -
Nom bre Decreto 215-21-02-001-008-999 MANTENCION P 177,777.00|117,778.00 159,9¢—
D e | n u mero d e 215-21-02-001-008-999 MANTENCION P 444 444 00 44 44400 400,0(
215-21-02-001-008-999 MANTENCION P 186,550.00|18,655.00 167,8¢
periodo seleccionar 215-21-02-001-008-958 MANTENCION P | 150,000.0015,000.00 135,00
215-21-02-001-008-999 MANTENCION P 150,000.00|15,000.00 135,00
nombre de decreto e T
a procesar. 1 I | d

e Banco: Debe
seleccionar un banco a procesar

e Glosa: Al elegir el niumero de periodo la glosa se llenara automaticamente.
e Tomar Datos: Buscara todos los honorarios que estén relacionados con lo que

anteriormente fue establecido, en el caso de que los honorarios hayan sido
procesados una vez, se le preguntara si lo quiere realizar nuevamente y también
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se le notificara si el comprobante devengado existe o no dentro de los
comprobantes.

e Procesar: Tomara todos los honorarios y creara un comprobante devengado.

7.2.9 Administracion de Presupuesto Inicial Total inicial y
total gasto
Esta pantalla permite [ Presupuestomica
realizar el ingreso del |0 = H XL | Q
presupuesto inicial que se Tipo de Cuenta /
. . @ o
le asignardn a las cuentas rorese Gestce ,/
del munICIpIO tanto Cuenta Descripcidn Fresupuesto Inicial =
! B [115-03-01-001-001-000 | DE BENEFICIO MUNICIPAL 1,750,000,000.00 __
cuentas de ingresos vy 115-03-01-001-002-000 | DE BENEFICIO FONDO COMUN MURNICIPAL | 0.00
115-03-01-002-001-000 | DERECHO DE ASEQ EN IMPUESTO TERRITORIAL | 95,000.000.00
gasto. 115-03-01-002-002-000 |DERECHO DE ASEQ EN PATENTES MUNICIFALES | 115,000,000.00
115-03-01-002-003-000 | DERECHO DE ASEQ DOMICILIARIO COBRO DIRECT] 35,000,000.00
Cada municipio tiene el 115-03-07-003-001-001 |PERMISOS VARIOS DOM | 115,000.000.00
] 115-03-01-003-001-002 | DERECHOS DE CONSTRUCCION | 350.000.000.00
total de ingreso y su total 115-03-01-003-001-003 | ESTAMPILLAS DOM | 15,000,000.00
115-03-01-003-001-004_|PERMISOS VARIOS IMPTO TERRITORIAL | 0.00
de gastos deben ser 115-03-01-003-002-000 | PERMISOS PROVISORIOS | 180,000,000.00
115-03-01-003003-000 | PROPAGANDA | 110,000.000.00
iguales, pero no superior 115-03-01-003-0PNQQ0 | TRANSFERENCIAS DE VEHICULOS | 130,000.000.00
. ! 115-03-01-003-005-000QERECHOS VARIOS DOPER | 000
al ingreso generado. 115-03-01-003-006-000 | DERECHOS DE BODEGAJE II 0.00 -
Total Ingresos | M$215730,000)  Total Gastos [ [ 14.215,730,000]
~

N

e Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo al que corresponde la | seleccién del tipo de

cuenta (ingreso o gastos) en la que desea ingresar su | cuenta para realizar
C e . . .y SU INgreso.

presupuesto inicial. Haga clic sobre la opcidén que corresponda

con el puntero del Mouse.

Ubiquese sobre la cuenta que desea modificar y presione la tecla Enter, el sistema le
solicitard que ingrese el monto inicial para esa cuenta, luego presione ACEPTAR para
confirmar el monto ingresado o presione Cancelar si desea abandonar la operacion.

Al terminar de modificar todos los presupuestos iniciales de las cuentas que usted
eligié presione SALIR para volver al menu anterior.
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a5 Monto Presupuesto Inicial - g
|215-21-01-001-001-000
|5UELD[]S BASE
131028000
Aceptar | Cancelar I
N

7.2.10 Administracion de Apertura

Esta ventana permite realizar la apertura de una nueva cuenta.

Comprobante Fecha

| 1 |0a/01/2011]

Glosa

IASIENTO AFERTURA SALDOS CONTABLES AL 31 DE DICIEMBRE DE 2010

odigo Descripcion Debe Haber 4|
11-02-01-000-000-000 FONDOS MUNICIPALES 1.006,201,639.00 0.00
11-02-03-000-000-000 FONDOS F.N.D.R. 4,015,864.00 0.00
11-02-05-000-000-000 FONDOS SEG. PUBLICA 36,870.982.00 0.00
11-02-06-000-000-000 FONDOS CHILE CRECE CONTIGO 12,224,054.00 000
11-02-07-000-000-000 FONDOS REG. INICIATIVAS LOCALES 91,933.034.00 0.00
11-08-00-000-000-000 FONDOS POR ENTERAR AL F.C.M. 3,750,512.00 0.00
14-03-00-000-000-000 ANTICIPOS A RENDIR CUENTA 2.812,030.00 0.00
14-04-00-000-000-000 GARANTIAS OTORGADAS 380,000.00 0.00
14-08-00-000-000-000 OTROS DEUDORES FINANCIEROS 358,044 00 0.00
16-01-00-000-000-000 DOCUMENTOS PROTESTADOS 547,928.00 0.00
21-52-00-000-000-000 CUENTAS POR COBRAR DE ING. PRESUPUESTAR 243,869,362.00 0.00
24-02-00-000-000-000 DEUDORES EM COERANZA JUDICIAL 59,453,308.00 0.00
41-01-00-000-000-000 EDIFICACIONES 1.727,172,070.00 0.00
41-02-00-000-000-000 MAGUINARIAS ¥ EQUIPOS PARA LA PRODUCCION 25,748.614.00 0.00
A1-N3-N-NON-NNN- DO INSTALACINKES 7 0RG 164 N0 nnn
Total : 5.667,645,398 5.667,645.398 ~
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7.2.11 Tesoreria

Esta opcidon le permitird configurar los Departamentos y sus cuentas de ltem de
Ingresos, Cuentas de Ingresos Devengados y Percibidos relacionados a él y cuenta con
seis Sub-opciones que son:

Archive  Ver | Ingresos | Consultas Listados  Procesos

Plan de Cuentas

Administracién de Obligaciones
Comprobantes

Decreto de Pago
Medificaciones Presupuestarias
Administracion de contratos

Remuneraciones

Administracién de Presupueste Inicial

Administracién de Apertura

Tesoreria 4 Administracion de Cuentas de Tesereria
Consumos Basicos 4 Recepciona Ingresos de Tesoreria
Administracion de Tablas » Consulta de Recepciones en Tesoreria

Toma Descargos Diarios

Consulta de Descargos
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7.2.11.1 Administracion de Cuentas en Tesoreria

Esta pantalla permite seleccionar las cuentas que se utilizan en tesoreria,
departamento item de ingreso, ingresos devengados, ingresos percibidos.

[ DEPARTAMENTOS CUENTAS DE INGRESDS DEVENGADOS

Codigo Descripcién Ver | Cuenta Descripcidn % Debe | % Haber | »
1 PATENTES (7] [ 115-03-01-001-001-001 | PATTES MUNI.FUERA DE ROL B.M
2 PERMISOS DE CIRCULACION Il 432-01-01-001-000-000 |PATENTES COMERCIALES 0 100)|
3 LICENCIAS DE CONDUCIR Il E 1
4 OBRAS [ L
5 JPL [ -
i EMTRADAS PIR [l
B TESORERIA ,— CUENTAS DE INGRESOS PERCIBIDOS
E] HIGIENE & Cuenta Descripcidn % Debe | % Haber | =
10 cIT W 111-03-01-013-000-000 | SANTANDER OPERACIONES 100
1 CONVENIOS PATENTES B 115-03-01-001-001-001 | PATTES MUNI.FUERADE ROL B.M 0 100 =
12 INGEMIERIA [l I—
13 COMVEMIO DERECHOS DE ASEQ [l - s

TEMS DE INGRESO CUENTAS DE TRASPASOS

Item Descripcion Cuenta - Cuenta Descripeidn % Debe | % Haber |«
1 PATEMNT! MERCIALES NO EMN r L
2 DERECHOS DE ASEC FUERADER | 115-03-01-002-002-002 3
3 BANOS QUIMICOS FUERADEROL | 115-03-01-003-002-002 -
4 PATENTES ENROLADAS ART.24 115-03-01-001-001-002 i
5 DERECHOS DE ASEO ENROLADO | 115-03-01-002-002-001 (= CUENTAS DE DESCARGOS
& BANOS QUIMICOS ENROLADOS 115-03-01-003-298-002 Cuenta Trmemzein “ Debe | % Haber | =
® PATENTES DE AMOS ANTERIORE | 115-12-10-001-000-000 il
2 L.P.C. 115-05-88-988-001-000 =
k] MULTAS E INTERESES 115-08-02-008-000-000 (— i
10 IMPUESTO UNICO PATTES 214-11-02-001-000-000 T
12 PROPAGANDA ENROLADA 115-03-01-003-003-001
13 B.N.U.P. ENROLADA 115-03-01-003-298-001 CUENTAS DE DESCARGOS SOBRE 2 ARlOS
14 MULTA ART 52 ENROLADA 115-03-01-003-998-003 Cuenta Descripcidn % Debe | % Haber | =
15 D® WARIOS F.DE ROL 115-03-01-003-998-005 M
16 PROPAGAMDA F ROL 115-03-01-003-003-002 =
17 B.N.U.P. NO ENROLADA 115-03-01-003-002-001 L9
18 DERECHOS VARIOS F.DOE ROL 115-03-01-003-995.005 | ~ -
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Cddigo: Mo activo para Ordenes de Ingreso
Descripcin: Departamentos

Observacion de Creacion o Modfficacion :

| ot | | Corar |

Seleccione de la lista un
departamento y podréd ver podra vef todos los item de Ingresos relacionados a este
departamento.

Si desea modificar el departamento, presione Enter al estar posicionado sobre el
departamento y el sistema le permitira modificar la descripcidon de este, al desplegar la
siguiente ventana:

Si desea agregar otro Departamento, posicionese sobre la lista de Departamentos,
presione la tecla Insert y podra agregar otro a esta lista.

Si desea eliminar un Departamento de esta lista, posicionese sobre la lista de
Departamentos, presione la tecla Supr. Y podra quitar el Departamento de esta lista.
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Cédigo: Tipo de Moneda:
Descripcién: MULTAS EINTERESES @ Pesos & UTM,
Morto UTM.: 0O . .
Cuenta: 115-08-02-008-002-001 1o de Cosnte Item de INgresos
INTERESES DE PERMISOS DE CIRCULACION e cverta de 1P C.
Cuenta no activa después del: Es cuenta de Mutta .
S Una vez selecuonado. un
B B L [[] Caleular mutta en LLF, Departamento, eI SIStema
Observacidn de Creacidén o Modficacidn : ) ] — , L,
E'MP:::“E:"E”:““ E_ desplegara los Items de Ingreso
ulta reflejarla en el item
= relacionados a él.
Si desea modificar un Item de

Ingresos, presione Enter al estar posicionado sobre el {tem de Ingreso y el sistema le
permitira modificar la descripcion de este, al desplegar la siguiente ventana:

Si desea agregar otro item de Ingreso, posiciénese sobre la lista de {tem de Ingresos,
presione la tecla Insert y podra agregar otro a esta lista.

Si desea eliminar un item de Ingreso de esta lista, posicidnese sobre la lista de item de
Ingreso, presione la tecla Supr. Y podra quitar el item de Ingreso de esta lista.

Cuentas de ingresos devengados

Una vez seleccionado un ftem de Ingreso, el sistema desplegard las Cuentas de
Ingresos devengados relacionados a él.
Si desea modificar una Cuenta de Ingreso Devengado, presione Enter al estar

posicionado sobre la cuenta de Ingreso Crie 5]
o5 Cuentas.

Devengado y el sistema le permitira

modificar la descripcién y porcentaje de Cuerta: [11503-01-001-001001 |
corresponda. %l Debe: AN
% al Haber: D

Observacion de Creacidn o Modficacidn :

Si desea agregar otra Cuenta de Ingreso
Devengado, posicionese sobre la lista de
Cuentas Ingresos Devengados, presione la
tecla Insert y podra agregar otro a esta
lista.

Recuerde ingresar la cuenta ingreso de Devengado y la contra cuenta de esta.

(oo ] [ Come
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Si desea eliminar una Cuenta de Ingreso Devengado de esta lista, posicidnese sobre la
lista de Cuentas de Ingresos Devengados, presione la tecla Supr. Y podra quitar la

(e S Cuenta de Ingreso de Devengados

de esta lista.
Cuenta: |115-03-01-001-001-001 |

Descripcién:  PATTES MUNIFUERA DE ROL B.M Cuentas de ingresos percibidos

% al Debe: LY

%al Haber: 0 Una vez seleccionada un Item de

Observacisn de Creacidn o Modficacién - Ingreso, el sistema desplegara las
Cuentas de Ingresos Percibidos

[ Aceptar | [ comar | relacionados a él.

Si desea modificar un Ingreso
Percibido, presione Enter al estar posicionado sobre la cuenta de Ingreso Percibido vy el
sistema le permitira modificar la descripcion y porcentaje de este al Debe o al Haber
segun corresponda, al desplegar la siguiente ventana:

Si desea agregar otra Cuenta de Ingreso Percibido, posicionese sobre la lista de
Cuentas Ingresos Percibidos, presione la tecla Insert y podra agregar otro a esta lista.
Recuerde ingresar la cuenta ingreso Percibidos y la contra cuenta de esta.

Si desea eliminar una Cuenta de Ingreso Percibido de esta lista, posicidénese sobre la
lista de Cuentas de Ingresos Percibidos, presione la tecla Supr. Y podra quitar la Cuenta
de Ingreso Percibido de esta lista.

Presione Imprimir si desea obtener una copia por papel de los datos observados en
pantalla, cada uno de los Departamentos definidos con sus item de Ingresos y los
porcentajes que tendran cada una de sus Cuentas de Ingresos Devengados y
Percibidos.

Refiérase para ello al Capitulo de Impresion contenido en este Documento. Presione
Salir si desea volver al menu anterior.
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7.2.11.2 Recepciona Ingresos de Tesoreria

Esta opcion le permitira sulta de Recepciones en Tesoreri o
. . D HE X
importar al Sistema de SO RN !

Contabilidad Gubernamental Iﬁs HT:’“ 9
los ingresos recaudados en el DIAS TOMADOS DE TESORERIA

Comprobarte Debe Haber Traspaso

departamento de tesoreria.

01/01/2016
02/01/2016
03/01/2016
04/01/2016 09/01/2016

e Fecha de recepcion:

Ingrese la fecha que desea 0501206 |09/01/2016
. . 06/01/2016 11/01/2016
recepcionar o importar de la e B
informacién de los ingresos 08012016 |15/01/2016
’ 05/01/2016 15/01/2016

recaudados en tesoreria. ovme  Tamvme

4 LU} L3

El sistema desplegara el total
de los ingresos almacenados
en esa fecha y mostrara la
cuadratura del debe y él haber para ese dia.

7.2.11.3 Consulta de Recepciones en Tesoreria:

Esta opcion le permitira visualizar los ingresos que han sido recogidos de tesoreria por
el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

oSl Re

DEFH XD (@9 1

e Seleccione el mes del afio que desea Feca Recpstn 16062076 [x] [ B ]
observar, haciendo clic sobre la barra de
desplazamiento vertical del mes y elija la
opcidn que corresponda.

e Ingrese el afio que desea observar, el | Grmcmmee P—
. ~ Total Percibido
sistema asume por defecto el aifo actual

como afio de proceso, ingrese otro afio en
caso de que el asumido por el sistema no satisfaga su necesidad.

Procesar

e Presione Enter y podra ver este informe.

e Desplacese por la barra de movimiento vertical para ver la informacidon que no
alcanza a observarse en la ventana de los dias tomados de tesoreria.
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7.2.11.4 Toma Descargos diarios

En esta pantalla nos muestra la informacién sobre los Descargos generados en
tesoreria en el dia indicado. Para poder ver estos datos se tiene que ingresar la fecha a
procesar.

at!

DEH XL | @ Q

Fecha Recepcion |IHIEENE [+

ltem Tipo Descripcion [iebe Haber

* | | | | I |

Total Devengado
[ENTER] Consulta de detalle Total Percibido

/ { Procesar

Nos muestra //

el haber Nos muestra el
haber
percibido en la

diario en la
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G e e i (== =]| Para solicitar el detalle
IDEHXR &0 |
del departamento, se
ot INGRESO DEVENGADO H H
F"““a"“ > ee | presiona con 1 clic en
fom Fecte la grilla la fila en
» Glosa |Descargns dia 31/05/2011 PATENTES MUNICIPALES | ., )
* - S o P cuestiéon y se presiona
» (115-03-01-001-001-000 |DE BENEFICIO MUNICIPAL -218,534 o |
115-03-01-002-002-000 |DERECHO DE ASEQ EN PATENTES MUNICI 23578 0 la tecla Enter
115-08-02-008-000-000 |INTERESES -781.559 0
e s = . mostrandonos una
nueva pantalla con lo
solicitado.
Aceptar
[ENTERIC{)|
Procesar
a5 Envio de Descargos a Contabilidad [S=] =]
Para poder procesar la |[ncuxn @@
informacion e e 150 [ B |
contablemente de |Ia
fecha buscada
presionamos la opcion beste Hasin
“Procesar”, la cual nos Ingroso Devengaro:  [1489 " 180
mostrara toda la Rarmsorsi 1 -
. ., Traspaso: I
informacion calculada. Al
., -_Anemar
aceptar esta accion los
descargos Total Devengado | I
[ENTER] Consulta de detalle Total Percibido | |
contablemente
, __Pronesar
guedaran en orden.
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7.2.11.5 Consulta de Descargos

En esta pantalla se podran listar los Descargos entre un intervalo de tiempo especifico.

Ademas, ordena la [@ =

informacion a mostrar en la | = o [Eae [ —— —
grilla por Folio o por el O. towe [iwowam ol || C | =] | rrmtop e

I n g r e S O . Folia Fecha Caja Orden Ingreso Rut MNombre. Placa

e Fecha: Debera ingresar la
fecha de inicio y término de los
descargos.

e Caja: En el caso de querer
seleccionar una caja en
especifico, tendra que |k ' '
seleccionar la opcién “Caja” Eer Lo
donde se habilitara la barra

vertical donde apareceran las cajas ingresadas en el sistema. Donde elegira una en
especifico para buscar los descargos que se efectuaron con la caja elegida.

e Orden: Esto es para cuando aparezca la informacion en la grilla se muestre segun el
orden elegido. Es una forma de ordenar la informacidén extraida.

Al momento de poseer la informacion solicitada en pantalla se habilitaran los botones
“Exportar” e “Imprimir”.
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7.2.12 Consumos Basicos

Ingresos

Plan de Cuentas

Administracién de Obligaciones
Comprobantes

Decreto de Pago
Medificaciones Presupuestarias
Administracion de contratos

Remuneraciones

Administracién de Presupuesto Inicial

Administracion de Apertura

Tesoreria 3
Consumos Bésicos » Identificacién de Consumos Basicos
Administracién de Tablas » Tipos de Consurnos

Tipos de Servicios

Resurmen de Consumos por afic

7.2.12.1 Identificacion de Consumos Basicos

Esta opcidon nos brinda la facilidad de poder ver los servicios registrados, modificarlos,
ingresar nuevos, asi como también eliminar los ya creados.

Seleccione deslizando la barra vertical el tipo de Consumo.

A continuacion complete los datos:

e (Codigo: Debe ser un numero
especifico para esta asociacion.

o2 Identificacion de Co

NDEFEH XD D

Tipode Consumo  [INTERNET MOVIL |

Codigo N* Servicio Direccion Cod. Servicio 2
* -

e N° Servicio: Codigo del servicio.

e Direccion: Del establecimiento
que brinda el servicio.

e (Cdd. Servicio: Deslice la barra
vertical que aparecera cuando presione un Clic en esta columna de la grilla vy
seleccione un item.
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7.2.12.2 Tipos de Consumos

; En esta opcidn nos permite
X% 0 ingresar, eliminar y modificar

Q-

| los tipos de Consumo.
Cadigo ]
Descripcitn En el caso de querer ingresar
Unidad Medida un nuevo coédigo, debera
posicionar el cursor en la
seccion “Codigo”

posteriormente presionar la tecla Enter, el sistema generara el cddigo
automaticamente siguiendo el correlativo que maneja internamente, en el caso de ver
un tipo de consumo generado anteriormente ingrese el numero del tipo de consumo y
presione Enter. Aparecera automaticamente el nombre asociado al codigo digitado.

Para eliminar debe seleccionar el consumo y presionar el botén de eliminacion. O en el

caso que desee modificar la informacién del consumo, debe buscarlo y cambiar Ila
descripcion de este y guardar los nuevos datos.

7.2.12.3 Tipos de Servicios

ol

En esta opcidon nos permite ingresar, eliminar y
modificar los tipos de Servicios.

MEHAX0 @0

Cédigo:

Descripcidn:

En el caso de querer ingresar un nuevo codigo, debera
posicionar el cursor en la seccion “Cddigo”
posteriormente presionar la tecla Enter y el sistema
generara el coédigo automaticamente siguiendo el correlativo que maneja
internamente, en el caso de ver un tipo de consumo generado anteriormente ingrese
el numero del tipo de consumo y presione Enter. Aparecera automaticamente el
nombre asociado al cédigo digitado.

Centro Costo: SECRETARIA MUNCIPAL ;I

Para eliminar debe seleccionar el servicio y presionar el botdn de eliminacién. O en el
caso que desee modificar la informacién del servicio, debe buscarlo y cambiar la
descripcion de este y guardar los nuevos datos.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

7.2.12.4 Resumen de Consumos por Aiho

Nos permite visualizar en detalle de |[Hror 5o —
los servicios por el tipo de Consumo P S—

y eI ano Co rres po nd|ente_ - N® Servicio Direccién Senvicio Unidad Medida Enero Febrero Marzo Abri + |

e Tipo de Servicio: Deslice la barra -
vertical y seleccién la opcién que

desee. J

e Afo: Digite el afio que desea
visualizar sus movimientos.

7.2.13 Administracion de Tablas

Archive  Ver Ingresos| Consultas  Listados  Procesos

Plan de Cuentas
Administracion de Obligaciones
Comprobantes

Decreto de Pago
Modificaciones Presupuestarias
Administracién de contratos

Rermuneraciones

Administracion de Presupueste Inicial

Administracién de Apertura

Tesoreria 3
Consumos Basicos 4
Administracién de Tablas » Administracién de Direcciones

Administracién de Departamentos
Adrinistracién de Secciones
Adrninistracién de Centro de Costos
Conceptos de Centro de Costos
Adrinistracién de Bancos
Administracién de Tipos de Contratos
Proveedores

Areas de Gestion

Establecimientos

7.2.13.1 Administracion de Direcciones

=
o5 Administracic ECCIONES,

Esta  pantalla permite  realizar | - A X3 &
mantenciones de las direcciones del
municipio, como el ingreso de nuevas, Cadigo: No Activo
modificaciones, eliminaciones, etc.

Descripcion:
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7.2.13.2 Administracion de Departamentos

Esta pantalla permite realizar mantenciones a los departamentos del municipio.
Ingreso de nuevos departamentos, modificaciones y eliminaciones.
Primera operacion, seleccione la direccion a la que pertenece el cdédigo del
departamento, que desea ingresar o consultar. Ingrese el Cédigo del departamento. En
el caso de no saber el codigo solicite ayuda presionando la tecla F6.

Luego de haber buscado el cddigo se carga de forma automatica los datos del codigo
ingresado.

ol Administracic

= " 51 on de Departame

D H XD | 9 .
Direccién: | NUEVO 1 M
Codigo )
Departamento: No Activo
Descripcidn:

e Formulario de busqueda del codigo.

Datos para |a busqueda:

Buscar en: fdigo Depto. v]
Seleccion del
Texto a buscar: 1 L,
campo, para4— | Botén  que
ingreSOr |O Alcance de la busqueda: OcepTO |OS
> @ Entodo &l campo En cualquier parte del campo
busaueda. _ _ datos
Al comienzo del campo Alfinal del campo SeleCCionOdOS
Resultados de la busqueda:
Direccién Cadigo Depto. Descripcién
1 DESARROLLO Y PROYECTOS
1 ASED
Cuadricula < 1 GESTION URBANA
donde se 1A 1 COMUNICACIONES
encuentran los 12 1 ADMINISTRACION
CédigOS de IOS 14 1 VIGILANCIA COMUNITARIA
depcrfomenfos 2 1 LICENCIAS DE CONDUCIR
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7.2.13.3 Administracion de Secciones

En esta pantalla se pueden ingresar nuevas secciones, modificar la descripcion de estas
que se encuentran previamente ingresadas asi como también eliminarlas.

e Seleccione la Direccion que desee deslizando la barra vertical, lo cual provocara que
automaticamente se listen los departamentos asociados a su seleccion en la seccion
correspondiente.

e Seleccione el Departamento deseado deslizando la barra vertical.

e Ingrese el cédigo seccion que desee modificar o eliminar. Si lo desconoce, puede

obtenerlo presionado el botdn Lkl donde aparecera una pantalla, de consulta. Si no
también puede presionar la tecla F6, pero solo debe hacer sobre la casilla de ingreso
del cédigo. En el caso de querer ingresar una nueva seccion presione la tecla Enter
guedando la seccién nueva con el numero de codigo de la ultima seccién del
departamento +1.

e |Ingrese la descripcion si desea modificar o ingresar una nueva seccién y para

=

finalizar presione el botdn donde se guardara la informacion.

\dministracia

ECCIONES,

DEHE X ¥

Direccion: [ALCALDIA -
Departamerto: | -
Cédigo Seccion: No Activo
Descripcidn:
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7.2.13.4 Administracion de Centros de Costos

Esta pantalla permite realizar mantenciones a los distintos centros de costos. El ingreso
de nuevos, modificaciones y eliminaciones.

e Ingrese el Cédigo de cada entidad bancaria que se quiere consultar.

e Si desconoce el cddigo debera consultar el cddigo. Ver capitulo 3 ¢Cémo realizar
una consulta?

Cadigo

Descripcidn

Departamento -

7.2.13.5 Conceptos de Centros de Costos

Esta pantalla nos permite realizar la mantencion de los conceptos de los centros de
costo. El ingreso de nuevos, eliminaciones y modificaciones.

e Codigo: Ingrese el Cédigo. Si desconoce el codigo debera consultar el cédigo. Ver
capitulo 3 ¢Como realizar una consulta?

a5 Administracic Concep

DEEXQ|$ 0 |

Cédigo I 1

Descripcion INUEVO CONCEPTO

Cuenta |001-00-00-000-000-000  [ACTIVO
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7.2.13.6 Administracion de Bancos

Esta pantalla permite realizar mantenciones a las entidades bancarias del municipio. El
ingreso de nuevos, modificaciones y eliminaciones.

e Cadigo: Ingrese el Codigo de cada entidad bancaria que se quiere consultar. Si
desconoce el cédigo deberd consultar el codigo. Ver capitulo 3 éCoémo realizar una
consulta?

e Descripcion: Este campo serd el nombre del nuevo Banco.

e Cuenta: Digite la nueva cuenta asociada. Si desconoce la cuenta debera consultar
sobre la esta. Ver capitulo 3 ¢Como realizar una consulta?

=
I.D Ad acion de Bancos

SR = R = Rl ] .

Codigo:

Descripcion:

MNimero Cuenta
Comiente:

7.2.13.7 Administracion de Tipo de Contratos

En este mddulo se puede ingresar, modificar y eliminar los distintos tipos de contratos
qgue se han realizo en el municipio.
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7.2.13.8 Proveedor

Esta pantalla permite el ingreso,

. eliminaciones y actualizaciones de
N R — todos los proveedores que
- en irccion prsingresar Dl Dirccionse abastecen la Municipalidad.

T ———
oo e ® e Rut: Ingrese el rol dnico
e tributario (RUT) del proveedor.
Mo G [ Fomacopere | (f oo (EAMDDECHE/ARTIg] Ot Soorel [ e Razon Social: Ingrese la razén
social o giro del proveedor.

e Nombre de Fantasia: Ingrese el nombre de fantasia del proveedor.
e Direccidn: Ingrese la direccion comercial del proveedor.
e Codigo Postal: Ingrese el codigo postal del proveedor.

e Comuna: Seleccione de la lista la comuna donde se encuentra ubicado el domicilio
comercial del Proveedor.

e Teléfonos / Fax: Ingrese los niUmeros de teléfonos y de fax del proveedor.

« Persona Contacto / Cargo: Ingrese el nombre y cargo de la persona con que se
puede establecer contacto en esa empresa.
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7.2.13.9 Area de Gestion

Esta opcidn permite crear tanto las areas de gestion definidas por la contraloria como
los programas asociados a estas areas, para el posterior manejo del presupuesto.

Para trabajar sobre las dreas de gestion o programas de cada area utilice la tecla TAB
para cambiarse de entre estos dos recuadros, aquel que se visualice con color rojo es
aquel con el cual usted podra modificar, agregar o eliminar.

M

AREAS DE GESTION PROGRAMAS
Codigo Descripcion = | | Cadigo Descripcion -
2 SERV. COMUNITARIOS 2 SERV. COMUNITARIOS
3 ACTIV. MUNICIPALES 3 ACTIV. MUNICIPALES
4 PROG. SOCIALES 4 PROG. SOCIALES -
5 PROG. DEPORTIVOS 5 PROG. DERPORTIWOS 1
B PROG.CULTURAL [ PROG. CULTURAL
4 | 1 | »
3 SUB PROGRAMAS
Cadigo Descripcién -
2 |SERY. COMUNITARIOS
3 |ACTIV. MUNICIPALES
4  |PROG. SOCIALES L
5 |PROG. DEPORTIVOS 1
6 |PROG.CULTURAL
= e i J *
imprime

Para desplazarse de la lista de Areas de Gestidn a Programas debe presionar la tecla
TAB y en el cuadro que este con rojo el titulo sera en la lista que esta posicionado.

Para modificar alguna descripcidon ya sea de areas de gestidon o programas, primero
debe posicionarse en la lista a modificar y luego presionar ENTER en la linea en la cual
desea hacer el cambio.

Para insertar una nueva area de gestidn o programa, debe posicionarse primero en la
lista en la cual desea hacer la modificacidon y luego presionar la tecla INSERT.
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Para eliminar un programa o area de gestién, primero debe revisar que no existan
movimientos asociados al item a modificar, ya sea en el presupuesto inicial, en
modificaciones presupuestarias o en el registro de obligaciones, una ves revisada esta
informacién, debe posicionarse en la lista que desea modificar y luego presionar la
tecla DELETE sobre la linea a eliminar

7.2.13.10 Establecimientos

Esta pantalla permite la mantencién de los establecimientos y/o sucursales (areas) por
cadigo

e (Codigo: Ingrese el cdédigo del
establecimiento que desee almacenar

e Descripcion: Ingrese la descripcion
del establecimiento que desea ST
almacenar.

Descripcién: MUNICIPAL

. Cadigo Contraloria: 1
e Aparece en la contabilidad: Esta

opcidn permite activar o desactivar la Aparece en Contabiiidad
posibilidad de que el establecimiento
qgue ha ingresado aparezca como un
area de trabajo contable.
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7.2.14 Activo fijo

e Departamento: seleccione el departamento que desea visualizar
e Banco: seleccione el banco que desea visualizar

e Tomar Datos: presione el botdn tomar datos para mostrar los datos de los
activos fijos

e Procesar: genera una vista previa del informe de activo fijo

(ommoe]  Osanere re

- -

Glosa

POR CONCEPTO DE ACTUALIZACION DE BIENES AL 31/12/2016

Cuenta Descripcion Debe Haber

| »

m

4

Glosa TOTAL "

POR CONCEPTO DE DEPRECIACION DE BIENES AL 31/12/2016

Cuenta Descripcion Debe Haber -

m

4

TOTAL |
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8 Menu Consultas

Esta opcidn del menu principal le permite realizar distintos tipos de consultas y su
despliegue es el siguiente:

Consultas

Adrministracion de Consulta de Modificaciones Presupuestarias

Consulta Cuentas Corrientes Proveedores »
Analisis por Cuenta

Analisis por Cuenta Area de Gestion

Obligaciones no Devengadas »
Egresos Devengados No Pagados »
Saldos por Cuentas

Estade de Comprobacién de Disponibilidades

Cuadratura de Dispenibilidad

Consultas por Obligaciones »
Consultas por Centros de Costos »
Consultas de Decretos 3

Fondos en Administracién

Saldo Ingresos Devengados Mo Percibidos

Cantidad de Comprobantes

Monto por Tipo de Comprobante Diario

Distribucidn de Fendos 3

Informes de Cierres 3
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8.1 Administracion de Consulta de Modificaciones Presupuestarias

Esta opcidn permite visualizar las modificaciones presupuestarias realizadas en la
opcidn Ingresos Modificaciones Presupuestarias, de la cuenta individualizada.

IDEFHXD @ O

Cédigo Cuenta 215-21-01-001-001-000] Informe: Analitico
Nombre Cuenta  SUELDO BASE @si No
Andlisis Cuenta Detalle Actualizacién Presupuestaria
Informe Agregade  NO EN INFORME Si @ Mo
Presupuesto Inicial 1,481,733.01 Presupuests Vigente 1,481,733.01

Cuenta N2Com. N2Dec. FDecha " Aumenta Disminuye Saldo Observacion

Grilla detalle

e Codigo Cuenta: Ingrese el cédigo de la cuenta para observar las modificaciones
presupuestarias que han afectado su presupuesto inicial. Si lo desconoce, puede

obtenerlo presionado el botdn donde aparecera una pantalla, de consulta.
También puede presionar la tecla F6, pero solo debe hacer sobre la casilla de ingreso
del cédigo.

El sistema mostrara el nombre de la cuenta, el analisis, si posee un informe agregado,
presupuesto inicial y el presupuesto vigente.

Grilla de Detalle

El sistema desplegara el detalle de cada una de las modificaciones presupuestarias
realizadas Mostrando la cuenta seleccionada, el numero de comprobante, nimero de
decreto, fecha, monto que aumentd o disminuyd por cada modificacion, el saldo
parcial y la observacion realizada.
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e Al presionar el botdn Imprimir: este permite imprimir el formulario activo, pero
primero le mostrara por pantalla el documento, para luego enviarlos a imprimir.

L MUNICIFS LI D DE S5 N JGSQUIN
ARES MUNIGIRAL

CONSULTA DE HODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Codigo Guenta 215 .24 - 01 - 004 -001 - 001
Mombre Cuerta COASOOLQORDE AUTECL DEL PIRAOR
Presupusso Inicial . o Presupussto Vigsrte . 1,500,000
FECHA
| CUENTA | NH_COMPR_ | H_DECR. | DECRETO | AUMENTA | DASMHINLUNE | SAILDO |
21524 01-004001-001 | 1| o | 150 12200 | 1,500,000 | | 1,500,000 |

8.2 Consultas de Cuenta Corriente Proveedores

Consultas | Listados  Procesos

Administracion de Censulta de Moedificaciones Presupuestarias

| Consulta Cuentas Corrientes Proveedores 3 Consulta Por RUT

Consulta Obligados\Devengados\Pagado por RUT
Todas las Obligaciones no Devengadas Proveedores
Todos los Devengados sin Decreto

Por Mumero de Documento

8.2.1 Consulta por Rut
Esta pantalla permite observar los comprobantes girados por un RUT.
e Rut: Permite ingresar o buscar el Rut, de la cuenta corriente. El nombre se importa

de forma automatica con la carga del Rut. Si desconoce el cddigo debera consultar el
cadigo. Ver capitulo 3 ¢Como realizar una consulta?

a5l Consul . ==

st Corriente.
DEHX]Y @O |
fut 1= Nomis Opciones
- = Saodeersics
Direecion ) Nulos ® Pendiente de Pago
Teleforo F ® Vigories ® Todos los Decrstos © Decretos Nulos
o) NGmero | Tipo Documento | Nimero Documento|  Decreta Pagado Glosa
< 11 D
Monto en decreto pendisntes [}
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Esta pantalla permite observar | 27=*2l¢©

todos los comprobantes | ™ e Dot [ 20062016 =
realizados para el pago del Rutdel | N
prOVGEdOF |nd|V|dua||Zado_ Obligados | Devengados | Pagados | Traspasos | Decretos Pagos | Obig no dev. | Dev.Sin Decreto | Decretos sin Pagos | Honorarios |

Compabante FEC3 Monto Glosa Tipo Documento N2 Documento

e Totales: El sistema muestra los
totales obligados, devengados,
pagados, los Decretos no Pagados,
Obligaciones No Devengadas vy
Devengados sin Decreto. ToTAL

e Este detalle lo podra observar
en la grilla ubicada en la parte inferior de esta ventana al ir cambiando de fichas.

8.2.3 Consulta de Obligaciones no Devengadas por Proveedor

Esta pantalla es para poder generar la impresion de los obligados devengados dentro
de un rango de fecha y/o por un Rut especifico de un Proveedor.

e Rut: Permite ingresar o buscar el Rut

de la cuenta corriente. El nombre se = - -
importa de forma automatica con la = _ ][] vowte |
carga del Rut. Si lo desconoce, puede
Meses Consulta Proveedores
. , Mes Inicio @ Todos
obtenerlo presionado el botdn [Enero -]
donde aparecera wuna pantalla, de Mes Temino ol ELpE AL
. . . Enero -
consulta. Si no también puede presionar [ ]
la tecla F6, pero sélo debe hacer sobre la
casilla de ingreso del cadigo.

e Fecha: Los meses de inicio y final en la pantalla estan asociados al aflo en proceso
ingresado al sistema.
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8.2.4 Consulta Devengadas sin Decreto por Proveedor

Esta pantalla es para poder generar la impresion de los Devengados sin Decreto dentro
de un rango de fecha y/o por un Rut especifico de un Proveedor.

e Rut: Permite ingresar o buscar el Rut, de la cuenta corriente. El nombre se importa
de forma automatica con la carga del Rut. Si lo desconoce, puede obtenerlo

presionado el botén Q donde aparecera una pantalla, de consulta. Si no también
puede presionar la tecla F6, pero sélo debe hacer sobre la casilla de ingreso del codigo.

e Fecha: Los meses de inicio y final en la pantalla estan asociados al afio en proceso
ingresado al sistema.

o =in por
RUT SEN
Meses Consulta Provesdores
Temno Tods 0 5o con T
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8.2.5 Consulta Proveedores por Documento

Esta pantalla es para poder mostrar el detalle de un comprobante de un Proveedor.
Filtrando la informacidn por el Rut del Proveedor, Tipo de documento, y el nimero de
este.

RUT.: - Comprobante Numera Fecha Glosa

| »

MNombre:

m

Tipo Doc.: [ v]

N* Documento: -

o Coprrs

e Rut: Permite ingresar o buscar el Rut, de la cuenta corriente. El nombre se importa
de forma automatica con la carga del Rut. Si lo desconoce, puede obtenerlo

presionado el botén Q donde aparecera una pantalla, de consulta. Si no también
puede presionar la tecla F6, pero sélo debe hacer sobre la casilla de ingreso del cadigo.

e Tipo de Documento: En esta opcion debera deslizar la barra vertical y elegir la
opcidn deseada.

e N° Documento: Se digita el numero de documento el cual desea ver el detalle.

Al listar la informacién deseada podra optar a presionar el botdon “Ver Comprobante”
con el cual podra generar una nueva pantalla con los detalles del documento.
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N Registro 1581 Fecha 09/05/2016
Tipo Documento  BOLETA HONORARIOS N* Documerta 1
Glosa 5454654654

Nambre VTR BANDA ANCHA (CHILE) S A.

Departaments  NINGLNO N" Egreso |
RUT. 19 Establecimiento  MUNICIPAL
Banco

Decreto Pago | Certro Costo |

N* Cheque | Fecha Cheque ]

Cuenta
215-21-01-001-001-00

Descripcion

SUELDO BASE

m

Totales 352,000 -
8.3 Anadlisis por cuentas
[ =]

Esta pantalla permite ingresar una || oimeer e e ——
cuenta y observar sus movimientos &:lwﬁ e e A P T
desde un mes de inicio hasta un mes | fere = TErgg, Bowl ™= Fhal =]
e Codigo Contable: Ingrese un %% %ﬁ% %g;ﬁ;
cédigo de cuenta, el sistema | i s SE—sEe =
desplegarda la descripcién de la | G i3 ﬁ,iﬂ@% =
cuenta que el usuario digite, si no e 0

recuerda el cddigo presione la tecla
F6 y obtendra una ventana de ayuda.

e Mes Inicio / Mes Termino: Seleccione de la lista el mes de inicio y el mes de
término que corresponda al periodo del afio en que desee observar los movimientos
contables de la cuenta recién ingresada.

El sistema mostrara el numero de comprobante, la fecha del comprobante, el Rut, el
nombre, la glosa, el debe, el haber y el saldo, de todos los movimientos contables que
se realizaron en el rango de meses seleccionado por el usuario.

Desplacese por la barra de movimiento vertical y horizontalmente para observar los
datos que no alcanza a ver en la lista.
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8.4 Analisis por Cuenta Centro de Costos

. s [ Analisis por Cuenta Centro de Castos
En esta seccion se pueden ver los =

comprobantes y obligaciones de una cuenta | o, === Ny —
. . .7 Mes de Inicio Mes de Temino PrapuestoVgerte ||

contable filtrando la informacion por el | = .—

centro de costo. Tipo | N° Comp. Fecha RUT. Nombre Debe Haber ntro Cosi |

Este se habilita en parametros habilitando
los controles de centro de costos.

e Centro Costo: Seleccione el centro de '

costo que desea visualizar

e (Cddigo Contable: Ingrese un cddigo de una cuenta, el sistema desplegara la
descripcion de la cuenta que el usuario digite, si no recuerda el cédigo presione
la tecla F6 y obtendra una ventana de ayuda.

e Mes de Inicio / Mes Termino: Seleccione de la lista el mes de inicio y el mes de
término que corresponda al periodo del afo en que desee observar los
movimientos contables de la cuenta recién ingresada.

El sistema mostrara el niumero de comprobante, la fecha del comprobante, el Rut, el
nombre, la glosa, debe, haber y el saldo. De todos los movimientos contables, que se
realizaron en el rango de meses seleccionado por el usuario. Desplacese por la barra
de movimiento vertical y horizontal para observar los datos que no alcanza a ver en la
lista.
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8.5 Analisis por Cuenta Area de Gestién
En esta pantalla nos muestra el detalle de los Comprobantes y Obligaciones.

ol

Se puede filtrar la -

informacién por Area de ’::g:"‘“‘{ :} .

gestion, Programa, SuPogans | 3

Subprograma, la  Cuenta e D e e e
Contable, un rango de fecha | i [ Bootara Bos VerComprobare

y un rango de presupuestos | |[Tre wcem [Fcemw [ RuT Norire Debe Hoer -
ademds de la cuenta

asociada.

m

e Area de Gestion: Debe

deslizar la barra vertical vy

4

seleccionar un area especifica o o

de busqueda. ‘

e Programa: Debe deslizar la barra vertical y seleccionar un programa especifico de
busqueda. Los programas que apareceran en la listan corresponden al area de gestion
seleccionada previamente.

e Subprograma: Debe deslizar la barra vertical y seleccionar un subprograma
especifico de busqueda. Los subprogramas que apareceran en la lista corresponden al
programa seleccionada previamente.

e Cuenta Contable: Digite la cuenta contable que desee. En el caso de no saber cual

es el codigo de esta puede obtenerlo presionando el botén : donde aparecera una
pantalla, de consulta. Si no también puede presionar la tecla F6, pero sélo debe hacer
sobre la casilla de ingreso del cddigo.

e Fecha: Tiene la posibilidad de establecer un rango de fecha entre los meses de
inicio y fin que desee.
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8.6 Obligaciones no Devengadas

| Obligaciones no Devengadas

4 Por Cuentas

8.6.1 Por Cuentas

Esta opcion le permitira
obtener un informe de las
Obligaciones No Devengadas
por un rango de cuentas.

e Rango de Fechas: El rango
de fechas debera ser del
inicial del afio hasta la fecha
actual en que esta el sistema
Ingrese la fecha inicial (desde)
y final (hasta) de cual desea
obtener este informe.

Por Cuentas, Fecha Tope

Saldo Obligado menos Devengado

Listado de Obligaciones no Devengadas

no por cuentas.
Rango:
Desde: Hasta:
014012016 20/06/2016
Cuenta Contable:
Desde: Hasta:

Esta consulta amoja las obligaciones sin
devengar a la fecha actual. Mo podra
emitir las obligaciones no devengadas a
una fecha posteror del devengado.

Exportar a Excel.

[ Corr | [ Aoeptar |

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegard una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes)

e Informe: Para obtener el informe se presiona el botdn “Aceptar” generando el
informe correspondiente. En el caso de haber seleccionado previamente la opcion
“Exportar a Excel”, se generard un archivo de Excel.
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8.6.2 Por Cuentas \ Fecha Tope

Esta opcidn le permitira obtener un informe de las Obligaciones No Devengadas por un
rango de Cuentas y se mostraran por su Fecha tope.

e Rango de Fechas: El rango de fechas debera ser del inicial del afio hasta la fecha
actual en que esta el sistema Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de cual
desea obtener este informe.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema le desplegara una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes)

e Informe: Para obtener el informe se presiona el botén “Aceptar” generando el
informe correspondiente. En el caso de haber seleccionado la opcion “Exportar a
Excel”, previamente de presionar la opcion “Aceptar”, se generara un archivo de Excel.

Rango:
Desde: Hasta:
/012006 Ev 20/06/2016 [Ev
Cuenta Contable:
Desde: Hasta:
Exportar a Bxcal.
Cemar ] [ Aceptar ]
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8.6.3 Saldo Obligado Menos Devengado

Esta opcidn le permitird obtener un informe de los saldos, entre los Obligados menos
los Devengados, de las Cuentas utilizadas en el mes seleccionado.

a Saldo de cuentas obligadas no devengadas =N o<

e Seleccione el mes del |[o=axn @0
cual desea obtener el
Intforme 'y presione e
z « ”
boton Buscar para [ cADODEOBUGADOSNODRVEWGADOS |
. f Cuenta Descripcion Obligado Devengado Saldo| =~
¥ 2152101002 001-000 & SERVICIOS DE BIENESTAR 2,600,600 9,181,164 3419416
generar este informe. 215-21-02-002-001-000 A SERVICIO DE BIENESTAR 34,436,200 7 473,33 27.052.864| |=
315-21-03-001 000-000 HONORARIOS A SUMA ALZADA - PERSONAS NAT 62,358 569 12910540 147.448,049
215-21-04-004-002-000 MANTENCION FIR 10,906,032 [] 10.906.032
3152104004 005-000 MUJERES 6633333 [ 5,633,333
: z 215-21-04-004-006-000 PROGRAMA JOVENES 4,086,258 631,048 3,405,240
e E| sistema desplega ra 215-21-04-004-008-000 DEPARTAMENTO DE ORGANISMOS COMUNITARI 2,191,162 682596 7,508,556,
. 215-21-04-004-009-000 PROGRAMA ADULTO MAYOR 11274565 1,044,047 10.230518
las cuentas utilizadas 215-21-04-004-010-000 FICHA PROTECCION SOCIAL 23588,112 2.190416 21.397.69
215-21-04-004-017-000 PROGRAMA PILOTO VIGILANCIA MUNICIPAL 11.282.858 540,238 10342628
215-21-04-004-019-000 PROGRAMA CONTROL DE VECTORES ¥ PLAGAS 487239 0 4,872,396
dentro del mes el monto 215-21-04-004-023-000 CUADRILLA DE OFERAC. Y REPARAC. DE ESPACI 8221775 0 16.221.775
. 215-21-04-004-026-000 NIRIOS (DIDECO) 1,400,000 [} 1,400,000
215-21-04-004-033-000 PROGRAMA VIVIENDA 7.713.864 [} 7.712.864
Obl Iga d o, el monto 215-21-04-004-034-000 PROGRAMA GESTION. EDUCACION ¥ CONTROL A 8.989.692 [} 8,989,692
215-21-04-004-039-000 GESTOR TECNICO PROGRAMA CREA 10.901.628 300000 10.601.628
Devengado y eI SaIdO por 215-21-04-004-041-000 PROGRAMA GESTION DE ARBOLADO Y AREAS 21233436 (] 21239436
215-21-04-004-042-000 ASHNTOS RELIGIQSOS (DIDFCONY £ 240 000 R20 D00 5720000 T
diferencia de ambos. [ Buscar | Monto total § | 2.130.055.60]

o El monto Total
corresponde a la suma general de los saldos de las cuentas del mes seleccionado.

OBLIGACIONES NO DEV ENGADAS
DEZDE 10/10/2002 HAZTA 20/12/2002

SECTOR MUNICIPAL
COblizacidn Fecha Fnt | Hosbee Glosa PorDevengar |

255 | LOVI0UE002 | 795342605 | PETEIMOVIC ¥ CIALTDA. MANTENCIOHN GENEFAL 4 EQUIFCE DEL 7085
2588 | 100100002 - | EANDEL RREBARFL COMEION DE SERVICIO 3EC TORES EURALES LG 43,200
2600 | 1010002 - | CARMEN GLOELA ¥ALDES COMEIEION DE SERVICIO TALCA ¥V SANTLAGO LOS T2
2601 | 10100002 - | IAVIER FINOCHET MOY A COMIE IO DE SERVICIO CONCEPCICN-SECTORES 86,400
2602 | 10100002 - |FICARDC LUNA ARAVENA | COMEIOH DE SERVICIO QUIRIHUE-TALCA 0,520
0% | 11103002 | 988058602 | CARTEPILLAR LEAZING CAWCELA CUCTA H3GISE - 1,838,347
2604 | 1L/10/2002 | 803030008 |E.DE CCRFEQE DECHILE FRANQUEQ CONVENIDO MEZ EFTIEMERE DEL 162,443
2605 | 1L/10/2002 - |LULS 4 AGULERA GO 4 FENDIF PARL GAZTOS TRASLADO DE 15,200
2606 | 141002002 - | TES ORERL4 GENERAL DELA | APCRTE AL F.C M. DE PEEMISOS DE CIRCULACION 15,225,103
2607 | 141002002 - | SERVICIO HACIONAL DE MULTAS TP L. IMGRESOS MES 5 EFTIEMERE DEL 475,582
2600 | ISM120002 - 15,000,000
35054548
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8.6.4 Listado de Obligaciones no Devengadas

Esta opcidon nos da la posibilidad de generar un
informe de las obligaciones no devengadas y su

deta”e. Rango de fecha
Desde Hastz
oo [+ [1a0s2on 5]

e Rango de Fechas: El rango de fechas debera ser
del inicial del afio hasta la fecha actual en que esta Aceptar |
el sistema. También puede ingresar un rango de
fecha mas amplio si es necesario.

8.7 Egresos Devengados no pagados

| Egresos Devengados Mo Pagados » | Por Cuentas (Sin decretos)

Devengados sin decretos

Saldo de devengados sin pagos

Egresos Devengados sin Obligaciones
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8.7.1 Por Cuentas (Sin decretos)

Esta opcidn le permitira obtener un informe de los Egresos Devengados No Pagados
por Cuenta, sin incluir los sin Decretos.

! no por cuentas

Rango de fecha Informe
Desde Hasta I?I g:: Deereto
E/01/2006 @~ |  20/06/2016 @~ © Con Decreto
) Todos

Informacian

Loz devengados y decretos deben estar dentro del rango para ser listados, por lo tanto, un devengado
con decreto de fecha superior a la fecha hasta serd considerado como sin decreto.

Rango de cuentas

Desde Hasta

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta), de cual desea
obtener este informe.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta), de la cual desea
obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema le desplegara una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes)

e Informe: En esta seccion debe seleccionar informacién debe traer. Tiene 3
opciones: Sin decreto, Con decreto y Todo. Habiendo seleccionado una de estas

opciones la informaciéon que contendra el informe cambiara.

Presione el botdn “Aceptar” para iniciar la generacion de este informe.
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8.7.2 Devengados sin Decreto

Esta opcidn le permitird obtener un informe de todos los Egresos Devengados, sin
Decreto de Pago, en un rango de fechas estipulado por usted.

e Presione el botén “Nueva Busqueda” para Ingresar un nuevo rango de fechas y
generar un informe nuevo.

e Presione Imprimir si desea obtener una copia en papel de los datos desplegados en
esta pantalla, refiérase al capitulo impresion en el Sistema de Contabilidad
Gubernamental.

o' Consulta por devengados sin decreto
DEEAXD @09 1
Rango de fecha
Desde Emstn Del establecimiento
20/06/2016 20/06/2016 () Consolidado
Area Comprobante: Fecha Rut| Nombre Monto| Glosa
* i I I I |
< 1 ] s
Numero de comprobantes I:l Monto total $ I:l
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8.7.3 Saldo de Devengado sin Pagos

Esta opcidn le permitird obtener un informe de los saldos Obligaciones, menos los
Devengados de las Cuentas de Egresos en el mes seleccionado.

e Mes a Consultar: Ingrese mes que desee consultar el cual se vera referenciado al
afo en proceso del sistema.

Presione el boton “Buscar” para comenzar a solicitar la informacidn.
Desplacese por la barra de movimiento vertical y horizontalmente para observar los
datos que no alcanza a ver en la grilla con el detalle de las cuentas.

Presione el boton “Nuevo” para comenzar el proceso y poder ver la informacion
asociada a otro mes.

DEFEH XD | ¢ 9 |
Mes a consultar
(Evero 7]
Cuenta Descripcion Devengado Pagado! Saldo
*] | | \ | |
Monto total § :l
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8.7.4 Egresos devengados sin obligaciones

Esta opcidn le permitira obtener un informe de Egresos devengados sin obligaciones.

1= Consulta por devengados sin Obligacione | |
DFH XL @O .
Rango de fecha
Desde Hasta
[29/07/2me] | [29/07/2016 |
Comprobante Fecha Rut| Mombre Glosa D N2 Doc
*] | | | | | | \
£ >
Numero de comprobantes l:l

e Fecha desde hasta: Ingrese el rango de Fechas de las cuales desea obtener el
informe.

Desplacese por la barra de movimiento vertical y horizontalmente para observar los
datos que no alcanza a ver en la lista.

Presione el botdn “Buscar” para comenzar a generar este informe entre el rango de
fechas ingresado.
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8.8 Consulta de Saldos por Cuenta

Esta pantalla permite ingresar una cuenta y seleccionar un mes, para observar los
saldos totales de esa cuenta en el mes seleccionado por el usuario.

P = [ e

Al seleccionar una
cuenta, haga clic sobre el

85 Consulta del plan de cuentas

DEEH XL |0

(@] =
g

|

(1000000 Ssigno | (+) y podrd ver las

/Y”-N'WEIPOSYAPLICA_C?N E?LNJ[BEI;’]TCIS
B 111 DISPONBILIDAD A NACIONA /—_i
=8 113 e
) ANTICIPOS Y APLICACION DE FONDOS :
B/ 115 DEUDORES PRESUPUESTARIOS 111 biigado Saldo Anterior  Mov. del Me Total acumulado
@#-{5 116  AJUSTES A DISPONIBILIDADES [ of 2,059,927,778 | 2959,927,778 |
@-{F 121 CUENTAS POR COBRAR
- 122 INVERSIONES FINANCIERAS =
| 123 PRESTAMOS | o] o] 7]
@-{F 124 DEUDORES DE INCIERTA RECUPERACION
- 125 GASTOS ANTICIPADOS r op
@B 131 EXISTENCIAS \ I o] 7]
@ 141 BIENES DE USO DEPRECIABLES
@ 142  BIENES NO DEPRECIABLES Debe
@@ 143 BIENES SUJETOS A AGOTAMIENTO [ 687,182,130 | 587,192,130 | 1,374,384,260 |
{3 EN LEASING
B[ 145  BIENES
-8 149  DEPRECIACION ACUMULADA Subarupo:| 676,000,885 | 1,352,001,770
=-{§| 151 BIENES INTANGIBLES =T
- 152 AMORTIZACION ACUMULADA DE INTANGIBLE Sados
-{§ 153  OTROS BIENES [ 11,191,245 | 11,191,245 | 22,382,490 |
- 161  COSTOS DE INVERSION
@ 214 DEPGSITOS DE TERCEROS F
@-{F 215 ACREEDORES PRESUPUESTARIOS 121 \ o] | 0]
B[ 216 AJUSTES A DISPONIBILIDADES
@& 221 CUENTAS POR FAGAR Pres. Obligado Cor Devengado  Percibida/Paaado
{3 222 OTROS PASVOS v | = o] 5
L4 > - -
- Posesibnese en el detalle -
Enero Y| del Subgrupo y haga clic y |Enero >
podrd ver las cuentas
AJUSTES ADISPONIEgSBEIadas a este Subgrupo 216 AJUSTES A DISPONIBILIDADES A
CUENTAS POR PAGAR 221 CUENTAS POR PAGAR
QOTROS PASIVOS 222 OTROS PASIVOS
PROVISIOMES 224 PROVISIOMNES
{7 225 INGRESOS ANTICIPADOS
-39 231 DEUDA PUBLICA INTERNA Cuenta

£l £ - - - E-E £
1 o O o i o ot o o o o i e o 0 0 o o G O 0 G 0 00 3 0

RANSFERENCIAS CORRIENTES
THRANSFERENCIAS DE CAPITAL
VENTA O RESCATE INVERSIONES FINANCIER
VEMTA DE BIENES DE CAMBIO

VENTA DE BIENES DE USO 451 VENTAO RESCATE INVERSIONES FINANCIER
VENTA DE BIENES INTANGIBLES 452 VENTA DE BIENES DE CAMEIO

OTROS INGRESOS PATRIMONIALES 453 VENTA DE BIENES DE USO

ACTUALIZACIONES Y AJUSTES 454 VENTA DE BIENES INTANGIBLES

INTEGROS AL FISCO 461 OTROS INGRESOS PATRIMONIALES
PRESTACIONES PREVISIONALES 463 ACTUALIZACIONES Y AJUSTES

PRESTACIONES SOICIAL DEL EMPLEADOR 511 INTEGROS AL FISCO

GASTOS EN PERSONAL 521 PRESTACIONES PREVISIONALES

BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO 523 PRESTACIONES SOICIAL DEL EMPLEADOR
GASTOS FINANCIEROS 531 (GASTOS EN PERSONAL

TRANSFERENCIAS CORRIENTES 532 BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO
TRANSFERENCIAS CAPITAL v 533 GASTOS FINANCIEROS v

ﬁ 44203 TRANSFEREMCIAS DE CAPITALDEOTF

PATRIMONIO DEL GOBIEBMT &
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216 AJUSTES A DISPONIBILIDADES ~
221 CUENTAS POR PAGAR
222 QTROS PASIVOS

224 PROVISIONES

225 INGRESOS ANTICIPADOS
231 DEUDA PUBLICA INTERNA
n
41
432
433
441

]

PATRIMONIO DEL GOBIERNO GENERAL

INGRESOS DE OPERACION

TRIBUTOS SOBRE EL USO DEBIENES Y LAR

INGRESOS FINANCIEROS

TRANSFEREMCIAS CORRIENTES

442  TRANSFEREMCIAS DE CAPITAL
ST JRANSFERENCIAS DE CAFITAL DEL SE

VENTA DE BIEMES DE US0
VENTA DE BIEMES INTANGIBLES
1 QOTROS INGRESOS PATRIMONIALES

¥

451 2w,

452  VENTA DE BIEMES DE CAMBE
453

454

46 Subcuenta.

463  ACTUALIZACIONES Y AJUSTES
511 INTEGROS AL FISCO

521 PRESTACIONES PREVISIOMALES
523

53

PRESTACIONES SOICIAL DEL EMPLEADOR
1 GASTOS EN PERSONAL
BIENES Y SERVICIOS DE CONSUMO
GASTOS FINANCIEROS v

L TN OO s OO s IO OO s OO O O s OO IO s A e O

Las cuentas que presentan Caritas corresponden a cuentas de Detalle, las otras
corresponden a Cuentas de Matriz.

e Mes: Seleccione de la lista el mes que corresponde al mes del ejercicio contable
gue desea observar.

e Movimientos de la cuenta: El sistema desplegara todos los movimientos que tuvo
esta cuenta durante el mes seleccionado.

Presione el botdn “Salir” para cerrar esta ventana y volver al menu principal.
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8.9 Estado de Comprobacion de Disponibilidades

Esta pantalla permite obtener la informacion de las disponibilidades del presupuesto
de la Institucidn en un mes del ejercicio contable seleccionado por el usuario.

Establecimierto MUNICTPAL |Enero v| De[2016 | ‘
Saldo Contable
Digponible en moneda Macional 473597858
Fondos por enterar al F.C.M. 1144149 472453705
Comprobacidn
Flujos Presupuestarios del Mes
Créditos de Cuentas por Cobrar
Débitos de Cuentas por Pagar [ 433677319 | 209328703
Flujos No Presupuestarios del Mes
Créditos de Cuertas C taria 1696289926
Débitos de Cuentas C ttaria: [ 1425583675 | 270706251 |
Flujos Presupuestarios del Mes
Disponibilidades Iniciales 1585183284
Digponibilidades Finales 2065213238

Las Disponibilidades no cuadran verifique los Asientos._

e Mes: Seleccione el mes del afio de ejercicio contable en que desee observar la
comprobacion de disponibilidades.

o Saldo contable:
o 211-96 disponible en moneda nacional
o 219-08 fondos por enterar al F.C.M.

e El sistema arroja los saldos totales del ejercicio contable del mes seleccionado por
el usuario.

e Comprobacion
o Flujos presupuestarios del mes
= Créditos de cuentas por cobrar
= Débitos de cuentas por pagar

e El sistema arroja los flujos presupuestarios del mes de los créditos y los débitos de
cuentas por cobrar y por pagar respectivamente.
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o Flujos no presupuestarios del mes
o Créditos de cuentas complementarias
o Débitos de cuentas complementarias

El sistema arroja los flujos No presupuestarios del mes seleccionado de los créditos y
los débitos de cuentas complementarias.

¢ Flujos presupuestarios del mes
e Disponibilidades iniciales

e Disponibilidades finales

o El sistema arroja los flujos presupuestarios de las disponibilidades iniciales y finales
del ejercicio contable del mes seleccionado.
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8.10 Cuadratura de disponibilidad
Esta pantalla permite obtener la informacién de la cuadratura de un mes.

e Seleccione de la lista el mes que corresponda al mes del ejercicio contable que
desea procesar:

Ingresos presupuestarios
Gastos presupuestarios
Cuentas complementarias

| MUNICIPAL |
e El| sistema arroja los saldos ﬁgnifi:i”“e““’ [Enero ] e [2011
presupuestarios de los ingresos,
los gastos y las cuentas LTS BRI | 1,749,136,010] ( +Creditos)
complementarias con sus Gastos Presupuestars. | ,237,066,437] (- Debice)

. 2di débi Cuentas Complementarias| 1,011,868,228) ( +Creditos )
respectivos créditos y débitos, i 760.09L.178] (- Debitos)
ademas del saldo total por estos Saldo | 54,606,625
conceptos. ooz | 3,836,845,455) ( - Debitos)

| -3,782,238,830 ( +Creditos)
.. Saldo | 54,606,625]
Movimientos de fondo Comprabaci | =
e El sistema despliega los

débitos y créditos por este
concepto, ademas del saldo total.

e Se mostrara en pantalla el resultado de comprobacion de los totales calculados.
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8.11 Consultas por Obligaciones

Consultas por Obligaciones » Consulta por Obligaciones

Obligaciones por Cuenta y rango de Fechas
Obligaciones por Rango

Oblig. por Cuenta con su Numero de Dev. y Pago

Obligaciones con cuentas distintas en Egresos Devengados

8.11.1 Consulta por Obligacidn:

Esta opcidn le permitira obtener un informe de todas las Obligaciones generadas para
un Proveedor.

e Rut: Ingrese el rol Unico tributario del proveedor del cual desea obtener el informe,
si no recuerda el Rut presione la tecla F6 para solicitar ayuda.

Consulta por Obligaciones
. N N ®
Rellene los siguientes |2 9%*¢ s
campos de la pantalla si r rr e .
desea generar una Jl::_::,a-:-:: LI ,II. scumento Departamento LI .

busqueda mas detallada. (— <]

Comprobante Fecha Rut Nombre Monto Glosa ¥ Do
|

El sistema desplegara un | *
detalle de las todas las
obligaciones que existan
para el proveedor, el
total de documento vy el
monto total de Ilas
obligaciones. | Mumerodocompratnes ] MortoTos [ |

Desplacese por la barra de movimiento vertical y horizontalmente para observar los
datos que no alcanza a ver en la grilla.

Presione el botdn “Nuevo” y podra consultar por otro proveedor.
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8.11.2 Obligaciones por Cuenta y Rango de Fechas:

Esta opcion le permitird obtener un informe con el detalle de todas las obligaciones
por la cuenta asociada en un rango de fechas estipulado por usted

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) del tiempo en que se
crearon las obligaciones.

e Rango de Cuentas: Ingrese el cédigo Inicial (desde) y final (hasta) de las cuentas. (Al
Presionar la tecla F6 el sistema le desplegara una ventana donde podra consultar por
las cuentas existentes)

Hasta

] |20m72m6 [+
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8.11.3 Obligaciones por Rango

Esta opcidn le permitira obtener un informe de todas las Obligaciones emitidas en un
rango de fechas o por un rango de Numeros de Obligaciones segun desee.

e Rango: Seleccione si desea buscar la informacion por un rango de Fechas o por un
rango de numero de Obligaciones.

e Rango de Fechas / Obligaciones: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) o
numero de obligacién inicial y final de cual desea obtener este informe, dependiendo
del rango seleccionado anteriormente.

Desplacese por la barra de movimiento vertical y horizontalmente para observar los
datos que no alcanza a ver en la lista.

o/ Consulta por oblig

DEH XL w9

R Fect
Desde Hasta
[15017201  [=] 1503201 [=]

Monto| Glosa

» 17)01/2011 8240674-3 DAVID ALEJANDRO FABREGA OCA 100,000 SERVICIO DE ARRIENDO DE MICRO
236 170172011 50635000-9 TELEFONICA CHILE S A 4,108 CANCELACION USO TELEFONO PU
17012011 81537600-5 RENDIC HERMANOS 5.A 4‘16{)‘772|CANCELAFACT-QUE5EIND\CAPO
170172011 50635000-3 TELEFONICA CHILE SA. 1,562 677| SERVICIO DE TELEFONIA FIJA DEP
17012011 96556540-5 PROVEEDORES INTEGRALES PRIS 715.000| O/5 N2 80/2011 ADQUISICION DE MA
170172011 87601500-5 EMPRESA ELECTRICA ATACAMAS. 242,200 CANCELA CONSUMO DE ENERGIA
170172011 895852-K | JOSE MARIA VASQUEZ ZAMORA 100,000 APORTE MES DE ENERO DE 2011 3037
170172011 2| IMFRENTA ALFREDO MOLINA FLOR 1,599,360| 0/S N° 44/04-01-2011 SOLICITA COM 98|
244 17/01/2011 96545450-0 DERCOMAQ S A 194,628 MEMO N° 002/05-01-2011 SOLICITA 93|
245 17/01/2011] 999999995-6| SEGUN DETALLE 2,100,000 PAGO DE HONORARIOS AL SR. CA 3424
246| 17012011 2519575-8 ANJELA CUEVAS VARAS 100,000| APORTE MES DE ENERO/2011 3036/
247 170172011 7732412-7 HUGO ARAYA ESPINOSA 50,000|FONDO A DISPOSICION PARA SOLY 132
248 170172011 £442802-0 DIANA ELIZABETH ROSEMBLATT LA 1.660.050|0/S Ne 155/06.01.2011 - O/C N2 2380~ 100|
243 170172011 £1603000-0 FONDO NACIONAL DE SALUD 25,600/ ADQUISICION DE UN BONO PARAE 13
250 170172011 96612430-3|IMPRESORA Y COMERCIAL TIEMPQ 214,200 O/S N2 79/04-01-2011 SOLICITA 3000 101
251) 170172011 99542570-K AGUAS CHANAR S.A. 40.890| CANCELA CONSUMO DE AGUA POT 108717
152| 17)01/2011 60806000-6 CASA MONEDA DE CHILE 21,063|ADQUISICION DE PLACAS PROVISO 9|

| Numero de comprobantes 3.387| Montototal $ 8.495.738.928| ‘
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8.11.4 Obligaciones por cuenta con su nimero de Devengado y Pago

Esta opcidn le permitird obtener un informe de todas las obligaciones por un rango de
cuentas mostrando a la obligacidon con su numero de devengado y el pago.

por con Dev. Pago.
—Rango de fecha
Desde Hasta
[ot70172011 [15/08/2011
—Rango de cuentas
0 Hasta
[ [

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de cual desea
obtener este informe.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea

obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema le desplegard una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes)
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8.11.5 Obligaciones con cuentas distintas en Egresos Devengados

Muestra todos los obligados con el |["~4x*k&@
cddigo de la cuenta asociada, el tipo del o oy DOLIGACIONES o |2
, . » 4/114-05-23-000-000-000 DECRETO 4
comprobante 'y el cddigo del HTG AWM [DECRETD :
comprobante. g0t DECETa 5
16| 114-05-23-000-000-000 DECRETO 14|
24{114-05-19-029-000-000 DECRETO 19|
iﬁ}lﬁlﬁmﬂm DeCRETD 5
Presione el boton de busqueda y la grilla ST 005000000 DECRETO %
3 el detalle de las obligaciones O — @
mostrara e . pecRer
g S —CE 2
EL1|11-|;—DS—M—DDT—DDD—DDD DECRETO 89|
53 114-05-04-007-000-000 DECRETO 91|
94 114-05-04-007-000-000 DECRETO 92|
105| 114-05-16-015-000-000 DECRETO 105
'ﬂ|114—05»104)23rDDD4)DD DECRETO 388,
23(114-05-16-015-000-000 DECRETO T80 =
Mimero de Comprobantes: |—452
8.12 Consultas por Centros de Costos
| Consultas por Centros de Costos » | Consulta de Obligaciones por Centro de Costos

Resurnen Centro Costos por Obligaciones
Consulta Comprobantes por Centro de Costos

Resurnen Comprobantes por Centro de Costos

Resurnen por Cuenta y Centro de Costo
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8.12.1 Consultas de Obligaciones por Centro de Costos.

Nos muestra las obligaciones y su detalle por un determinado rango de fecha y un
centro de costo asociado.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de cual desea
obtener este informe.

e Centro de Costos: En el caso de querer filtrar la informacion por todos los Centros
seleccione la opcidon “Todos los Centros de Costos”. En caso de desear un Centro de
costo debe deseleccionar la opcion de todos los centros y deslizar la barra vertical y
seleccionar lo deseado.

~Rango de Fecha isn Centro de Costo

Desde: [15/09/2011  [=] ¥ Todos los Centros de Costos

Hasta: (150972011 [=] [SECRETARIA MUNCIPAL =] I

Comprobante Fecha RUT Nombre Monto Glosa B
E3
| |N“Compr.: Total : =
4 I _)I
Imprimir
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8.12.2 Resumen Centro Costos por Obligaciones

Muestra el resumen de los centros de costos || wowren
con la cantidad de Comprobantes asociados y Doste: [15mi20m o] tota [150320m_[e] popi
el total de estos en un rango de fechas T T T S R — e

p |SECRETARIA MUNCIPAL 8 18,399,191

estipulado por usted. £

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial
(desde) vy final (hasta) de cual desea obtener
este informe.

N° Comprobantes 2 8.965,246.909 v

Imprimir I

8.12.3 Consultas Comprobantes por Centro de Costos

Muestra el detalle de los comprobantes de uno o todos los centros de costos. Ademas,
puede filtrar la informacién con el tipo de Comprobante a mostrar.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de cual desea
obtener este informe.

e Centro de Costos: En el caso de querer filtrar la informacion por todos los Centros
seleccione la opcién “Todos los Centros de Costos”. En caso de desear un Centro de
costo debe deseleccionar la opcion de todos los centros y deslizar la barra vertical y
seleccionar lo deseado.

e Tipo de Comprobante: Seleccione 1 de tipos estipulados en pantalla.

—Rango de Fecha —Seleccién Centro de Costo Tipo de C:
Desde: [15/09/2011  [=] [¥ Todos los Centros de Costos € Ing. Devengado  * Egr. Devengado (" Traspaso
Hasta: (15092011 [+] [SECRETARIA MUNCIPAL |
 Ing. Percibido  Egreso Fagado Aceptar
< Fecha RUT Nombre Monto Glosa N Docto. -
*
N° Compr_ Total - -
{ ]
Imprimir
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8.12.4 Resumen Comprobantes por Centro Costos

Muestra el resumen de las obligaciones en un rango de fechas y también puede elegir
el tipo del Comprobante estipulado por usted. En el detalle se aprecia el centro de
costo correspondiente con la cantidad de comprobantes relacionados y el monto
asociado como un total.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de cual desea
obtener este informe.

e Tipo de Comprobante: Seleccione 1 de los tipos registrados en pantalla.

ii.ﬂﬁ
—Rango de Fechs — | ~Tipo de Compi
Desde: 15092011 [+] " Ing. Devengado  '* Ear.Devengado ¢ Traspaso
Hasta: |15/09/2011  [=] Aceptar
" Ing. Percibido " Egreso Pagado
Centro de Costo N* Comprobantes Total 1=
*
Totales : Total : -
Imprimir |
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8.12.5 Resumen por Cuentas y Centro Costos

Esta pantalla nos brinda la opcidn de generar un informe por un rango de fechas y
cuentas, que mostrara los comprobantes asociados a una cuenta, el centro de costo
correspondiente y el detalle financiero de estos.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de cual desea
obtener este informe.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema le desplegara una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes)

por
— Rango de cuentas
Desde Hasta
|D1 1-00-00-000-000-000 IM&DDJDDDDDDDDJDDD
RECURSOS DISPONIBLES OTROS INGRESOS PATRIMONIALES

—Rango de Fecha

Desde: 1540172011  |[=] Hasta 15082011 [+] Aceptar

8.13 Consultas por decretos

| Consultas de Decretos 4 Buscar decretos de pago

Documento conductor

Decretos con sus comprobantes y ubicacion
Decretos no pagades en Tescreria (Sin cheques)
Decretos Emitides Diario / Mes

Decretos sin egresos pagados

Listado de Decretos por Cuenta

Listado de Decreto de Pagos
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8.13.1 Buscar decretos de Pago

Esta pantalla permite Ia
consulta de decretos de pago  a
por 4 tipos de criterios € fop i
seleccionados por el usuario y
despliega la siguiente ventana:

‘ | : . | ! »

‘ Mamerodedecreks [ Ubicacion Buscar |

e Buscar Por: Seleccione con el botdn izquierdo del Mouse, posesionandose sobre el
criterio de busqueda que desee, luego el sistema activara el segmento de busqueda
que usted haya elegido, al costado derecho de la ventana.

Dependiendo de lo que elija debera ingresar:
e N2 decreto: Ingrese un numero de decreto de pago para consultar sus pormenores

e Rut: Ingrese un numero de Rut para buscar los decretos que correspondan a este
dato.

e Rango de montos: Ingrese el monto desde y el monto hasta de los decretos que
desea consultar.

e Rango de fechas: Ingrese la fecha desde y la fecha hasta de los decretos que desea
consultar.

Presione el boton Buscar para iniciar la consulta de decretos.

En la grilla inferior de la ventana se desplegara la informacidon detallada.
Seleccionando una fila y presionando el boton “Ubicacion” se desplegara la ventana
de Detalles de Decretos de Pago, mostrando toda la informacion referente al decreto
elegido.
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8.13.2 Documento Conductor

Esta pantalla permite la consulta, actualizacion de datos y la eliminacion de
documentos conductor de decretos de pago segun criterios seleccionados por el
usuario.

e N2 Documento: Ingrese un nimero de documento para consultar. Si no recuerda el
cddigo seleccione el modo Consulta (F6).

e De: Corresponde al departamento de origen del Decreto.

e Para: Departamento de destino del Decreto.

o' Documento conductor d

DEHXL @ O

N° Documento [ [15/08/2011

De I
[

Para

|dentificacién de decretos de pagos
Afio N2 Decreto Fecha Rut Nombre Mento
#* | | \ | |

Firma I

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

8.13.3 Decretos con sus Comprobantes y ubicacion

Esta opcion le permitirda obtener
un informe de los Decretos de

Pago con sus respectivos T
Fecha CEIFAE
comprobantes, ya sea Egresos e,
Pagados, el devengado, |Ia Nortee  [TELEFONICAMOWILES CHILE |
Obl igac|én y el C heq ue con el Cual or gE\ﬂEILDEqECEIﬁg%l?lglbUgﬁc?EﬁBEggEE%.MUNICIFALES - FELIFE BARRIL, NORMA MEJIAS, OFD,
se pago. Wicaotn |  Pogadn | Dovengodes | Obgado | Crewes | Tewsos |

3 B | 27042011 De: DEPTO DEFINANZES |Para: CONTROL MUNICIFAL Afio 2011 N 182
° 21042071 De : DEFTO. DE FINANZAS |Para: SECRETARIA MUNICIFAL Afi 2011 NF 218
Ingrese el numero del Decreto 20052071 De | DEFTO, DEFINANZAS |Pore : SECRETARIA MUNICIFAL Afio 2011 e 269

y el sistema desplegara la
informacion relacionada a él.

e Presione botdn “Desglose” y
podra realizar otra consulta bogers_|
referente a un decreto.

e Presione Salir si desea volver al menu anterior.

8.13.4 Decretos no pagados en Tesoreria (Sin cheques)

Esta opcion le permitira obtener un ”[:_“’”@ °
informe con todos aquellos decretos que || === == | S ——
no han sido cancelados en Tesoreria sin | | ; %ﬁ%mwﬁ %iﬂf DS—TE‘W
contar con los cheques devengados. mm

4437600 |

.00 3

375 <

17.000 <

3285 TY082071 VILLEGAS GOMEZ NICOLE ALEJAN | CANCELACION BONIFICACION CLA 15,000 €

3287 TY06/2071 MARIA ANGELICA CAMBLOR VARA | SERVICIO DE FOTOCOPIADO. SOLI 780735 3

329 TH06/2071 MARIA ANGELICACAMBLOR VARA | SERVICIO DE FOTOCOPIADO, SOLI 26054 <

3255 190872011 SOCIEDAD FARAH HERMANOS ¥ €1 | ADQUISICION DE MEDICAMENTO 1,351,275 3

3313 1410672071 EMNA MUNOZ LEDESMA COMERCI | ADQUISICION DE 520 COLACIONES ik §

3337 14062071 JUAN RUPERTO CANCINO GARRID | ADQUISICION DE MATERIALES ELE 5680465 3

33 14085011 |LUIS ALBERTO ENRIGUE BARRIOS | ADQUISICION DE FINTURAALTO T 3,112,397 3

3353 150872071 PATRICIA BARLARO MAYA ADQUISICION DE INSUMOS PARA. zz_ﬁ' 3

3354 15062071 PATRICIA BARLARO MAYA ADGUISICION DE INSUMOS PARA. 20.140) <

. 3355 150812011 | PATRICIA BARLARO MAYA ADQUISICION DE INSUMOS PARA. 320 3

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha T L —

3372 15062071 YOLANDABARRAZAACOSTA | ADGUISICION DE VESTUARIO DEP 5680 3

e . . 3374 150062071 PROVEEDORES INTEGRALESPAIS | ADQUISICION DE INSUOS COMPU 75,780,288, <
|n|c|a| (desde) y flnal (hasta) de Cual 3375 15082011 CESAR R. GUERRA ALFARO |SERVIICO CONFECCION DE LEGAJ 103,800 =
- 37 e el SN S S5 T _»i_l
desea obtener este informe. [E— o= 1|

Presione el boton “Buscar” para generar este informe.
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8.13.5 Decretos emitidos Diario / Mes

Esta opcion le mostrara la cantidad de los decretos [¥

[~ Criterics de Bisqueda

emitidos y su monto correspondiente por mes 0 Por | osie cose ©me

dl’a Mes  [Mayo = Afia W
» Hee Tﬁﬁ‘ 213’723’?2"3;
Enero 187,283,
. . . . e Febrero 432 1477172644
Tiene 2 opciones para filtrar la informacion o = ﬁ%
Mayo 620/ 2.808.536.508
e Junio n 1‘371.207‘898‘

e Dia: En esta opcidn aparecerdn decretos emitidos
diarios del mes y el afo seleccionado.

‘ Totales 3181 11,947,878.816

e Mes: En esta opcidon apareceran los detalles por
mes segun el afo seleccionado.

8.13.6 Decretos sin egresos pagados

Esta opcion le permitira obtener un |
informe con todos aquellos decretos | ... ——
sin egresos pagados, en un rango de Comcli el |
fechas estipulado por usted. .

2433 03105/2011 13750542-8| JASMIN BELMAR CORDERO 30,000 PONGASE ADISPOSICION DE LA S
2849 20052011 11340773-7| PAMELA DEL CARMEN CAMPUSAN 99,500/ ADQUISICION DE OBSEQUIOS DE E
3084 31052011 7353412-7 FELIPE BARRIL SANTANA 73,245/ DEVOLUCION POR GASTOS EFECT
| 3139 0A0GEOT  $9999999-5 SEGUN DETALLE AL DORSD 37,500/ PAGO DE HORAS EXTRAS A FUNCI
3142 03062011 3178466-2| JAME JARAMILLO ADRIASOLA s R CONCEPTO DE
. 3148 03106/2011 12842266-8| ANA ROXANA VELIZ ALVAREZ 3 E 04 LIBRETAS Y 30
L4 Ra ngo de FEChas' | ngrese |a feCha | 3160 03062011 7665273-2 ROLANDO ENRIQUE URIBE PALMA 26,000 ADQUISICION DE 0T TORTA CON M
3161]  0606/2011 25,000 ADQUISICION DE 01 TORTA, USO A
HIRL H i 3175 060GI2011)  999999988-6| ONE PARTICIPACION DEL CON
inicial (desde) y final (hasta) del oo oo 50 ConcELs cone oS SASCosoF
3208 0710612011 226,663 PAGO DE HORAS EXTRAS A DOI
. I 3281 1306011 4437600 CANCELA CONSUMO DE ENERGIA
|ngr‘eso de Ios decretos | 3285 13062011 33,000/ ATENCION ACTO DE PREMIACION,
: 28 13062011 3,759 CANCELAC, FACTURA ELECTRONIC
328 13062011 17,000 POR § 7.000- MAS BOLETA 065425

15,000 CANCELACION BONIFICACION CLA
o e ne = nJ;I
*

Desplace la barra de movimiento [ \
vertical y horizontalmente de la grilla
para observar los datos que se ven por el tamafio de esta.
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8.13.7 Listado de Decretos por Cuenta

En este médulo se genera un informe que muestra el detalle de los decretos de la
cuenta ingresada, entre un rango de tiempo y segun el asiento contable solicitado.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de cual desee
obtener este informe.

e Cuenta Contable: Digite la cuenta a buscar. En el caso de no saber el cddigo de esta
presione el botdn F6 para solicitar ayudar.

e Tipo Cuenta: En esta seccidn se define el tipo de asiento contable a buscar.

m
“Rangodefecha | [ Tipodecuenta |
Desde Hasts & En devengado del decreto
[ot70172010 [15/09/2011 " En pagado del decreto

—Cuenta

|121-22—1?—D1 1-000-221
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8.13.8 Listado de Decretos de Pagos

Esta opcidn le permitira obtener un informe de los decretos pagados seglin un rango
de fechas o por un rango de Decretos.

e Rango: Seleccione una de las 2 opciones, lo cual provocara que cambie el filtro de
busqueda de los datos.

e |Ingrese el filtro de busqueda en la seccidn correspondiente.
Al habilitar la opcion “Seleccionar Documento” aparecera una barra en la cual debera
seleccionar el tipo de documento que desee que aparezca en el reporte.

Estado: Esta seccion es para poder diferir que tipo de decreto se mostrara en el
informe.

i
EL

por ranges

—Rangc Rango de Fecha
{*' De Fecha |7

Desde Hasta
1

sia
" Numero de Decreto |15/08/2011 [=] /09/2011 [=]

[T Seleccionar Documento ‘
— Estado
{¥ Todos Los Decretos
" Decretos Pag
" Decretos No

[” Exportar Aceptar

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

8.14 Fondos de Administracion

En esta opcion se genera un [& y por
informe con el detalle de los | [[Rensedeteca
ingresos y obligaciones segun e e

el rango de fecha y cuentas | | CuntenComerobante Cuenta en OBl
estipuladas. - |

e |Ingrese un rango de fecha

i Aceptar
y/o cuentas que tuvieron
movimiento con Fondos
administrativos.
8.15 Saldo de Ingresos Devengados no Percibidos
Nos muestra los saldos finales |  wesescoste
M - Buscar |
y contables de las cuentas i
que tuvieron movimiento en el T=ema Tomin Percibido Saldo
115-03-02-001-00) DE BENEFICIO MUNICIPAL 833,550,428 708,189,235 125,361,193
el mes seleccionado. 1515 10/00T 00| FERWISD GIRCULAGION BENEFICIO MUNIGFR | 82451 798870 1 6788
115-12-10-002-00| PERMISO CIRCULACION FCM 16,740,647 12,926,203 3814444
115-12-10-003-00| PATENTES COMERCIALES 344312236 44,310,130 300,002,106
115-12-10-004-00| DERECHOS DE ASEQ 531,489,120 6,105,881 525,383,239
. » | 115-12-10-005-00| DERECHOS DE CONSTRUCCION 0 1,159,628 -1.159,628
[ ] M es. D e5| Ice | a ba rra 115-12-10-006-00| CONVENIOS VARIOS 23,771,503 [} 23,771,503
E3
vertical seleccionando el mes
que se desee.
|[TOTAL [ 1.187.244.043]
Imprimir |

8.16 Cantidad de Comprobantes

(o Totol Comprobarmtes =
—Criterios de B
Esta pantalla nos muestra la cantidad de ||¥e [wae =] o [
comprobantes existentes sobre un tipo de este.
Tipo Mes Actual Total
» |Obligacis 416 827 1243
) . Ingreso Percibida 291 335 626
e Mes: Se desliza la barra vertical Eureso Devorgade > - =
. raspasc 7 122 129
seleccionando el mes que se desee. 3
e Afo: Digite el aflo que desea observar la
informacion. ]
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8.17 Monto por Tipo de Comprobante Diario

(52 Total de Egresos por Mes ==

lo las Cuentas Di: ibili de Moneda Nacional y

En esta opcion se puede apreciar los montos diarios | SerEEmmGm e
segun el tipo de comprobante elegido y segun el mes ||| = S S
que se le ha ingresado como filtro de busqueda.

e Mes: Se desliza la barra vertical seleccionando el mes
que se desee.

e Tipo Comprobante: Deslice la barra vertical vy e e

seleccione un tipo de comprobante. - Tor SR .
Imprimir

Para buscar la informacion presion el botdn buscar y aparecerd la informacion
detallada en la grilla. Ademas, en el caso de querer imprimir la informacidon en
pantalla presione la opcidon Imprimir.

8.18 Distribucion de fondos

| Distribucion de Fondos L4 Consulta de Distribucién de Fondos

Relacion de Cuentas en Distribucion de Fondos
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8.18.1 Consulta de Distribucion de Fondos

Se puede obtener un informe con la lista de comprobantes y sus saldos asociados de
un dia especifico.

az!

[ Fecha:

e Fecha: En esta secciébn se debe || @mwar =
ingresar el dia que desee para filtrar la = — T T T
busqueda.

Al presionar la opcidon Limpiar los datos

en pantalla desapareceran. o 0 0 0
Limpiar Imprimir

8.18.2 Relacion de Cuentas en Distribucion de fondos

W
En esta seccidn se pueden ver los Cor Desle s

[ hem | Descripcicn/ |- Descripcion

[tems de distribucién de Fondos | -mi—

con su cuenta contable asociada.

- Eor e = Para poder ingresar un nuevo

- ; — item de distribucion se debe
B B o

 m——— presionar la tecla “Insert” en

== la seccion correspondiente y

= aparecera una pantalla donde

ingresara el codigo y nombre

oo ] _con | | del nuevo item. En el caso de

no ingresar un nuevo cdédigo

- se asignara a este el ultimo
codigo ingresado mas 1.

Cuentas

I

it
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Ademas, para poder asignarle una cuenta a un Departamento de Distribucion de
Fondos se debe seleccionar un item al cual se le asignard una nueva cuenta y
presionar la grilla detalle, ya que en esta seccion es donde se ingresara un nuevo
dato, ademas se debe presionar la tecla “Insert” y aparecera un nuevo recuadro.

55! Cuentas en Distribucién de Fondos @

[ Detall
Cuentas 7 1 Cuentas
m Descripcion’ | 8l CUENTAS - ] Descripeion -
31 DATALLE DE INGRESOS CAJA — MEDICAS
* il
Cuenta | - -- - -
Detalle | |
Ing. Percibides
’7(-‘ Debe 1~ Haber  No
Gastos Devega
’7(-‘ Debe 1 Haber " No =
o
cocen_|
=
-

Para registrar una nueva cuenta debe ingresar los siguientes datos:

e Cuenta: Digite la cuenta contable que desea registrar. En el caso de no saber el
cadigo de ésta presione el botdn F6 para solicitar ayudar. Presione Enter.

e Detalle: Nombre de la cuenta seleccionada.

¢ Ing. Percibido: Seleccione el tipo de asiento contable.
e Gastos Devengados: Seleccione el tipo de asiento contable.

En el caso de desear eliminar un item o una cuenta asociada seleccione la linea que
desee borrar y presione la tecla “Supr”.
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8.19 Informes de Cierre

Informes de Cierres »

Informe obligaciones traspasadas

Informe devengados traspasados

Informe decretos de pagoes traspasados

8.19.1 Informes de Obligaciones Traspasadas

Esta opcidn nos muestra el detalle de las Obligaciones que se traspasaron del afio
anterior. Nos da la opcién de generar un reporte y/o un archivo Excel con la
informacion en pantalla.

a afio
TODAS.
N Obligacién Afia Devengado Afio Decreto Afio ﬂ
Obligacidn Anterior Anterior Anterio Fut Nomere
S0C. ELECTRONICA UNIVERSAL LTDA
LUIS MAURICIO ANAMIAS YARAD
1229 01/01/2011 8024 b724 7408 29862400-5 SOC. ELECTRONICA UNIVERSAL LTDA.
1226 01012011 7818 B723) 7407 | 77540330-6 IMPORTACIONES MAYA LIMITADA
1227, 01012011 7815 5723 7407 | 77540330-6 IMPORTACIONES MAYA LIMITADA
1228, 01/01/2011 7817 5723 7407 | 77540330-6 IMPORTACIONES MAYA LIMITADA
1225 010172011 6337 5712] 7396|78419170-2 SERVICIOS COMPUTACIONALES RUIZ
793 01012011 7Dﬂ§| 5282/ £817|8758709-6 JUDITH JACQUELINE OGAS PINILLA
1224 01/01/2011 7&2' 5181 6702|13532627-5 FRAMCISCO ANTONIO ESPINOZA DIAZ
1223 01/01/2011 7118 4658 6053 75935980-1 JUNTA DE VECINOS PROGRESO
736 01/01/2011 6348 4585/ 5967 | 13532627-5 FRANCISCO ANTONIO ESPINOZA DIAZ
790 01/01/2011 6934 4542/ 5907 | 96787750-6 TR BANDA ANCHA
789 01/01/2011 6993 4541 5906|999999933-6 SEGUN DETALLE
744 01012011 6421 4333 5651|76656273-2 ROLANDO ENRIQUE URIBE PALMA
713] 01/01/2011 6086/ 4336 5649 5361407-8 ANA FIGUEROA ROJAS
4| [ i
Obli no Obl‘gad'f cendevengade _ ppjigaciones con
Mumero de obligaciones: 763 & Todss T e Frira) (ol am;nor del afic (ol Deve, e
Exportar Excel Imprimir Cerrar
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8.19.2 Informes Devengados Traspasados

Este mddulo nos muestra el detalle de las obligaciones devengadas que se traspasan
desde el afo anterior. Nos da la opcién de poder generar un informe y/o un archivo
Excel con la informacién en pantalla.

Comprobante Fecha Cnmﬂ‘::—gf o Rut MNombre Monto
01/01/2011 4658 75935980-1 JUNTA DE VECINOS PROGRESO 100.,000.00| APO)|
207 0170172011 5181/|13532627-5 FRANCISCO ANTONIO ESPINOZA DIAZ 704,723.00 0/5
208 01/01/2011 5712|78419170-2 SERVICIOS COMPUTACIOMALES RUIZ LTDA. 6,929.061.00|0/5
208 01/01/72011 5723|77540330-6 IMPORTACIONES MAYA LIMITADA 21989,272.00|10/5
210 01/01/2011 5724|89862400-5 SOC. ELECTRONICA UNIVERSAL LTDA. 6,438,733.00|0/5
21 0110172011 6037 89862400-5 SOC. ELECTRONICA UNIVERSAL LTDA. 7,735,000.00|0/5
TOTAL: 43.896.789
| | v
MNumero de Comprobantes: I [
Exportar Excel Imprimir Cerrar
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8.19.3 Informe Decretos de pagos Traspasados

Esta pantalla nos muestra el detalle de los decretos de pago que se traspasan desde el
afio anterior. Aca nos da la opcién de poder generar un informe y/o un archivo Excel
con la informacion en pantalla.

Decreto De Pago Fecha Dﬁﬂ%ﬁéﬁo Rut Nombre Monto
01/01/2011 7802|83862400 SOC. ELECTRONICA UNIVERSAL LTDA
-7408)  01/01/2011 SOC. ELECTRONICA UNIVERSAL LTDA. 6.438,733.00 ADG
-7407) 01012011 IMPORTACIONES MAYA LIMITADA 21,889.272.00 ADG
-739%| 01012011 7396|78419170-2 SERVICIOS COMPUTACIONALES RUIZ LTDA. 6,829,061.00 ADG
-6702)  01/01/2011 6702|13532627-5 FRANCISCO ANTONIO ESPINOZA DIAZ 704,723.00/ADG
-6053)  01/01/2011 6053| 759353801 JUNTA DE VECINOS PROGRESO 100.000.00 APGY
o
Afo 2010 4
< DICIEMBRE ]
™ Consolidado
Numero de Comprobantes I ]

‘ Imprimir Cerrar | ]
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9 Mend Listado

Esta opcidn del menu principal le permitird obtener distintos tipos de listados.
Contiene las siguientes opciones:

Listados

Informes Contraloria 3
Informe Subdere (SIMNIM) 3

Listado del plan de cuentas

Balance Acumulado de Ingresos y Gastos

Balance de gjecucién presupuestaria acum. 2
Balance Mo Presupuestario

Balance Contable

Balance Contable acumulado

Movimiento de Fondos

Libre Mayor

Rezurmenes Anuales

Certificados de Honorarios 3
Informes Financieros 3

Informe General Presupuestaric

Libre Diario

Salde Contables

Registro por Cuentas

Cartela por cuenta

Listados Area de Gestién 2

Balance Tributaric

9.1 Informes Contraloria

| Informes Contraloria r Informe del presupuesto inicial

Informe de Saldos Iniciales Ejercicio

Informe Analitico

Informe Analitico de Variaciones de la Deuda Publica
Informe Agregado

Informe de Actualizacien Presupuestaria

Balance de Comprobacién y Saldo

Balance de gjecucion presupuestaria acurn.
Denominacién de Asignaciones

Estados Financieros Capitulo V
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9.1.1 Informe del Presupuesto Inicial

Permite generar un informe sobre el presupuesto inicial.
Tiene como objetivo presentar el presupuesto generado ||=
por el municipio para el préximo afo o periodo.

Establezca los encabezados del informe.

Seleccione el formato de dinero. Esto cambiara la forma
de representar las cantidades de dinero en el reporte.

Ministerio I
|ATACAMA
|copIAFO

Regién

Municipalidad

Servicio incorp. area IM UNICIPAL

Decreto Alealdicio I

20/09/2011

Fecha

Valores

' Enmiles de pesos " Enpesos

9.1.2 Informe Saldos Iniciales del Ejercicio

Permite generar un informe mostrando los saldos iniciales.

Saldos
@ Del establecimierto
() Consolidado

Mivel de Presentacidn de Cuentas
@ Clasificador Contraloria
(7 Cuentas de Detalle

Pies de Firmas
@ Director Finanzas - Adm. Municipal
(7) Director Finanzas - Alcalde

Oficio N* 017719
[ Exportar a Bxcel

e Saldos: En esta seccion debe asignar la modalidad, de cdmo
debera el sistema buscar la informacion de los saldos
correspondientes.

¢ Nivel de Presentacion de Cuentas: Seleccidon el nivel de
asignacion de cuentas al que se realizara al momento de
seccionar la informacion al generar el informe.

e Pies de Firma: Se presenta la opcién para que el encargado
correspondiente pueda poner su firma.
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9.1.3 Informe Analitico

Nos permite generar un informe que nos dard la informacion correspondiente al
detalle de los saldos contables y los acumulados de las cuentas en un periodo
determinado.

—Seleccion a Listar
' Por Mes IEnero ;I

© Diaio  [20/09/2011 x| [20/09/2011 ~]

r—Informe
%' Del establecimiento " Consolidado

—Cuentas
% Solo cuentas con saldos

" Cuentas sin movimientos

" Todas las cuentas

e Fecha: Seleccione una de estas opciones.

o Por Mes: Se buscara la informacién correspondiente al mes indicado.
o Diario: Se puede asignar un rango de dias especifico.

¢ Informe: Seleccione una de estas opciones.
¢ Del Establecimiento: Se asignara los datos del Area de Gestién usada en la seccion.
e Consolidado: Se asignard los datos de todas las Areas de Gestion.
e Cuentas: Seleccione una de estas opciones.
o Solo cuentas con Saldos: Cuentas que han tenido movimiento en sus montos.
o Cuentas sin movimientos: Cuentas que no han tenido movimiento en sus

montos.
o Todas las Cuentas: Todas las cuentas.
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9.1.4 Informe Analitico de las variaciones de las Deudas Publicas

Generamos un informe de las variaciones en las cuentas que estan asociadas a las
deudas publicas de un mes determinado.

agl variaciones
Mes a Listar ——————— —Informe —————————————
& Del establecimiento
Enero ;I
" Conselidado
Aceptar |

e Mes: Deslice la barra vertical y seleccione algun mes a verificar.

e Informe:
o Del Establecimiento: Se asignard los datos del Area de Gestién usada en la

sesion del sistema.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de Gestion.
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9.1.5 Informe Agregado

Genera un reporte que muestra el detalle de las cuentas con sus variaciones y los
acumulados dentro del mes especificado.

'Em
—Mes a Listar —Informe
@ Del
[ere =
" Consolidado

i Cuentas
@ Todas las cuentas

" Cuentas sin movimientos

I Imprimir cuentas sin Mov. Aceptar

e Mes: Seleccione deslizando |la barra verticalmente.

¢ Informe: Seleccione una de estas opciones.
o Del Establecimiento: Se asignard los datos del Area de Gestion usada en la sesidn
del sistema.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de Gestion.

e Cuentas: Seleccione una de estas opciones.
o Solo cuentas con Saldos: Cuentas que han tenido movimiento en sus montos.
o Cuentas sin movimientos: Cuentas que no han tenido movimiento en sus
montos.
o Todas las Cuentas: Todas las cuentas.
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9.1.6 Informe de Actualizacion Presupuestaria

Nos permite generar un informe de las actualizaciones en los movimientos
Presupuestarios de un mes determinado.

e Cuentas: Seleccione una de estas opciones.
o Solo cuentas con Saldos: Cuentas que han tenido movimiento en sus montos.

o Cuentas sin movimientos: Cuentas que no han tenido movimiento en sus
montos.

o Todas las Cuentas: Todas las cuentas.

e Encabezado: Complete esta seccion con los datos que posea. Estos campos
apareceran en el informe a generar.

Mes a Listar Moneda Cuentas
@ En miles de pesos @ Todas las cuentas
(©) Enpesos ) Sin Cuentas de Inversién
©) Solo Cuentas de Inversion

ATACAMA
COPIAPO
MUNICIPAL

G

Al Imprimir el Informe en Miles de Pesos. es posible que encuentre diferencias de pesos.

9.1.7 Balance de Comprobacion y Saldo

| Balance de Comprobacian y Saldo * | Balance de Comprobacién y Saldo 4 Columnas

Balance de Comprobacion y Saldo 8 Columnas

Balance de Comprobacion y de Saldes (Clasificador 2008)
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9.1.7.1 Balance de Comprobacion y Saldo 4 Columnas

Esta pantalla muestra la informacidn de los balances, con los saldos de débito y crédito
del mes y el anterior que se hayan seleccionado.

ﬁ
Mes & Listar ——— [ Informe Saldos
' Del establecimiento & Del mes
ISeptiembre LI
" Consolidado " Acumulado
—Nivel de Impresion
" Cuenta }00(XX ™ SubCuenta X0 XX-XX % Todas
—Rango de Cuentas
Desde | --- - - |
Hasta I R I
Exportar Excel Aceptar

e Mes: Seleccione deslizando |la barra verticalmente.

¢ Informe: Seleccione una de estas opciones.
o Del Establecimiento: Se asignaran los datos del Area de Gestién usada en la
sesion del sistema.
o Consolidado: Se asignaran los datos de todas las Areas de Gestién.

e Saldos: En esta seccidon debe asignar la modalidad de donde debera el sistema
buscar la informacidn de los saldos correspondientes.

¢ Nivel de Impresion: Seleccidn una de las opciones disponibles que determinaran el
nivel de detalle al momento de imprimir las cuentas.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) con las cuales

filtrara la busqueda para generar el balance. Al Presionar la tecla F6 el sistema le
desplegard una ventana donde podra consultar por las cuentas existentes.
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9.1.7.2 Balance de Comprobacion y Saldo 8 Columnas

Esta pantalla muestra la informacién de los balances, con los saldos de débito y crédito
entre el mes que ha seleccionado y el anterior con mayor detalle que el punto
anterior.

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

e Nivel de Impresion: La Seleccion una de las opciones disponibles determinara el
nivel de detalle al momento de imprimir las cuentas.

e Saldos: En esta seccidon debe asignar la modalidad de donde debera el sistema
buscar la informacién de los saldos correspondientes. Del Area de la sesidn de usuario
o si no de todo el Consolidado.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) con las cuales
filtrara la busqueda para generar el balance. Al Presionar la tecla F6 el sistema le
desplegara una ventana donde podra consultar por las cuentas existentes.

Mesalistar — | —Nivel de Impresién —Saldos
¥ Cuenta )03 % Del establecimiento
Septiembre ] " SubCuenta XX0GXK ¢ Consolidado
" Todas
—Rango de Cuentas

Desde |001-00-00-000-000-000  [ACTIVO

Hasta IDDQ#)DJDD—DDDJDDD#}DD ICT.P;S DE RESPONSABILIDADES O DERECHOS EVENT

Exportar Excel Aceptar
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9.1.7.3 Balance de Comprobacion y de Saldos (Clasificador 2008)

Esta opcion nos muestra un informe con los saldos Iniciales, finales y las variaciones
con el clasificador generado el 2008.

e Mes: Seleccione un Mes en la lista.

e Saldos: En esta seccion debe asignar la modalidad de donde debera el sistema
buscar la informacidn de los saldos correspondientes.

e Pies de Firma: Se presenta la opcion para que el encargado correspondiente pueda
poner su firma la que aparecera en el informe a generar.

—Mes a Listar

ENERO
FEBRERC % Del establecimiento
;"‘;:IEO " Consolidado
JUNIO —Pies de Firmas
JULID
AGOSTO
SEPTIEMERE {" Director Finanzas - Alcalde
QOCTUERE
NOVIEMERE

DICIEMERE
CIERRE ANUAL Exportar Excel Buscar

—Saldos

{® Director Finanzas - Adm. Municipal

9.1.8 Balance de Ejecucion Presupuestaria Acum.

| Balance de gjecucion presupuestaria acum. » | Informe analitico de iniciativas de inversién

Informe Analitico Presupuestario de Iniciativas de Inversion
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9.1.8.1 Informe Analitico de Iniciativas de Inversion

Genera informe mostrando las iniciativas de Inversiones, mostrando las cuentas con
sus variaciones contables.

(e ez T |
—Mes a Listar r—Informe
% Del establecimiento
IEnero ;I
" Consclidado
—Pies de Firmas —Maoneda
¢ Director Finanzas - Adm. Municipal {* Enpesos
" Director Finanzas - Alcalde " Enmiles de pesos
Aceptar

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

¢ Informe: Seleccione una de estas opciones.
o Del Establecimiento: Se asignara los datos del Area de Gestiéon usada en la
seccion.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de Gestidn.

e Pies de Firma: Se presenta la opcion para que el encargado correspondiente pueda
poner su firma la que aparecera en el informe a generar.

e Moneda: Segun la opcion que seleccione los montos que apareceran en el reporte
tendran diferentes conversiones.

o Pesos: Monto real.

o Miles de Pesos: (Monto Real) /1000
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9.1.8.2 Informe Analitico Presupuestario de Iniciativas de Inversion

Genera informe mostrando los saldos presupuestarios de las iniciativas de Inversion,
mostrando las cuentas con sus variaciones contables.

Mes a Listar Moneda Informe
[Em '] © Enpesos © Del establecimiento
() Enmiesdepesos () Consolidado
Pies de Fimas Impresin
@ Director Finanzas - Adm. Municipal @ Solo Modficaciones Presupuestarias
(%) Director Finanzas - Alcalde () Solo Presupuesto Inicial
() Ambos

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

¢ Informe: Seleccione una de estas opciones.
o Del Establecimiento: Se asignard los datos del Area de Gestiéon usada en la
seccion.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de Gestion.

e Pies de Firma: Se presenta la opcion para que el encargado correspondiente pueda
poner su firma la que aparecera en el informe a generar.

e Moneda: Segun la opcion que seleccione los montos que apareceran en el reporte
tendran diferentes conversiones.

o Pesos: Monto real.

o Miles de Pesos: (Monto Real) /1000
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9.1.9 Denominacion de Asignaciones

Genera reporte con las denominadas asignaciones segun el rango de fecha ingresado.
e Ano: Digite afo que desea visualizar.

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

Afio a Listar 20m
—Mes a Listar
Enero ﬂ

Aceptar |

9.1.10 Estados financieros capitulo V

| Estados Financieros Capitulo V v Balance General

Balance General Corporaciones
Estado de Resultados

Estado de Resultados Corporaciones
Desglose Cuentas por Pagar

Estado Situacidn Presupuestaria
Estado Flujo de Efectivo

Estado de Cambios en Patrimonio Meto

Motas Explicativas

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

9.1.10.1 Balance General

e Tipo moneda: seleccione el [
tipo moneda que deseq | |Hmeissedmtss cooroind: o |

[ Tipo de Cuenta [ Cuentas Balance General

Visua I iza r i Descripcién Codigo Cuenta
1 |ACTIVOS GORRIENTES -01-00 000

BANCO ESTADO

3 |PASIVOS CORRIENTES BANCO DEL SISTEMA FINANCIERO
FONDOS POR ENTERAR AL FONDO COMUN MUNICIPAL

Descripcion

¢ Informes: seleccione el tipo
de informe que desea

. . ‘ ‘Cuenta Nivel N°2

V|su a I |Za r‘ Céd Descripeién

>

e Generar Informes: presione || > Descipin
el boton generar informe

para visualizar el detalle del
balance general | [romCortasaoin gl fone

J»

e Impresion Informe: presione el botdn impresiéon informe para tener impreso el
detalle del informe

e Configuracion de cuentas: presione la pestafia configuracion de cuentas para
ver el detalle de las cuentas

M

Informe Estado de Resutades | Configuracién de Cuentas |

Tipo Moneda Informes
) (Limpresién ifome._| @ EnPesos ©) Del Establecimiento
©) En Miles de Pesos ) Consolidado
DETALLE 3112 206 3112 2015 -
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9.1.10.2 Balance General Corporaciones

e Tipo moneda: seleccione el [®
tipo moneda que deseq | [Tt an |

[ Tipo de Cuenta [ Cuentas Balance General

. . Tipo Descripeién - F Descripcion
Vvisua I 1Zar 1_|ACTIVOS CORRIENTES H -01-00 000
2 |ACTIVOS NO CORRIENTES £ | [111-02-00-000-000-000 | BANCO ESTADO
3 |PASIVOS CORRIENTES | 111-03-00-000-000-000 BANCO DEL SISTEMA FINANCIERO
4_|PASIVOS NO CORRIENTES | | [177-08-00-000-000-000 | FONDOS POR ENTERAR AL FONDO GOMUN MUNICIPAL

[ Guenta Nivel N°1

¢ Informes: seleccione el tipo || g

»

2 |BIENES FINANCIEROS

1

de informe que desea | 2 |BIENES DE CONSUMO Y CAMBIO

[ Cuenta Nivel N°2

visualizar ot ——

m

»

4

‘Cuenta Nivel N°3

e Generar Informes: presione || Descrscio
el boton generar informe
para visualizar el detalle del
balance general

I

) Gt

4

e Impresion Informe: presione el botdén impresidon informe para tener impreso el
detalle del informe

e Configuracion de cuentas: presione la pestafia configuracion de cuentas para
ver el detalle de las cuentas

M

Informe Estado de Resultados | Configuracién de Cusntas |

Tipo Moneda Informes:
([ Generat infome._| ([ mpresin ome._ © EnPesos © Del Establecimiento
(©) En Mies de Pesos (©) Consolidado

[ emawceeeweRn. |

DETALLE 3112 2016 3112 2015 -

n

4
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9.1.10.3 Estado de Resultados

Informe Estado de Resuitados | Configuracién de Cuentas |

Tipo Moneda Informes:

Generar Informe Impresién Informe @ En Pesos @ Del Establecimiento -
[ ) ] ) En Mies de Pesos ) Consolidada Mosirer Cusntas Contables

[ EsTADOpEREsuTA0S |

DETALLE 2018 2015 CUENTA =

m

¢ Tipo moneda: seleccione el tipo moneda que desea visualizar
¢ Informes: seleccione el tipo de informe que desea visualizar

e Mostrar cuentas contables: seleccione esta opcion para que al generar informe,
se genere con las cuentas contables

e Generar Informes: presione el botdn generar informe para visualizar el detalle
del balance general

e Impresion Informe: presione el botdn impresiéon informe para tener impreso el
detalle del informe

e Configuracion de cuentas: presione la pestaia configuracion de cuentas para
ver el detalle de las cuentas
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9.1.10.4 Estado de Resultados Corporaciones

Informe Estado de Resuftados | Configuracién de Cuentas |

Tipo Moneda Informes:

Generar Informe Impresién Informe © EnPesos @ Del Establecimiento -
[ ] [ ] (71 En Mies de Pesos (7) Consolidado Mostrar Cuentas Cortables

[ EsTADopEResuTA0s |

DETALLE 2018 2015 CUENTA =

m

¢ Tipo moneda: seleccione el tipo moneda que desea visualizar
¢ Informes: seleccione el tipo de informe que desea visualizar

e Mostrar cuentas contables: seleccione esta opcion para que al generar informe,
se genere con las cuentas contables

e Generar Informes: presione el botdon generar informe para visualizar el detalle
del balance general

e Impresion Informe: presione el botdn impresidon informe para tener impreso el
detalle del informe

e Configuracion de cuentas: presione la pestaia configuracion de cuentas para
ver el detalle de las cuentas
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9.1.10.5 Desglose de cuentas por pagar

Informe Cuentas por Pagar | &wﬁwadéndeﬁ.lﬂ'itas|

Tipo Moneda Informes
[ G [ ] [ Epotar B ] @ En Pesos @ Del Establecimiento
() En Miles de Pesos () Consolidado
CUENTAS FRESUPUESTO VIGENTE OBLIGACION DEVENGADA DEUDA EXIGIELE -

4

¢ Tipo moneda: seleccione el tipo moneda que desea visualizar
¢ Informes: seleccione el tipo de informe que desea visualizar

e Generar Informes: presione el botdn generar informe para visualizar el detalle
del balance general

e Exportar Excel: presione el botdn impresidon informe para tener el informe en
formato excel

e Configuracion de cuentas: presione la pestafa configuracion de cuentas para
ver el detalle de las cuentas
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9.1.10.6 Estado de situacion presupuestaria

Informe Estado de Situacién Presupuestaria | Configuraicdn de D.lerias|

Tipo Moneda Informes Mensual
[ Generar Informe: ] [ Impresién Informe ] @ En Pesos @ Del Establecimiento
(@) En Miles de Pesos ) Consclidado | v|
CUENTAS INICIAL ACTUALIZADO  DEVENGADA EFECTIVA SALDO CUENTA

| »

Fi

e Tipo moneda: seleccione el tipo moneda que desea visualizar
¢ Informes: seleccione el tipo de informe que desea visualizar

e Generar Informes: presione el botdn generar informe para visualizar el detalle
del balance general

e Impresion Informe: presione el botdn impresiéon informe para tener impreso el
detalle del informe

e Configuracidon de cuentas: presione la pestana configuracion de cuentas para
ver el detalle de las cuentas
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9.1.10.7 Estado de flujo de Efectivo

m

Mes Inicial Mes Final
[Enem v] [E".lan v]
Tipo de Listado Maonto
Dl establecimiento Pesos
™) Consolidado () Miles de Pesos
Coters s

e Mes Inicial: Seleccione el mes inicial que desea visualizar

e Mes Final: Seleccione el mes final que desea visualizar

e Tipo de Listado: Seleccione el tipo de listado que desea visualizar
e Monto: Seleccione el tipo de moneda que desea visualizar

e Exportar a Excel: Seleccione esta casilla para exportar a excel el informe
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9.1.10.8 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

|

Informe Cambios Patrimenio Neto | Configuracién de Cuentas |

Tipo Moneda Informes
[ Generar Informe: ] [ Impresién Informe ] © EnPesos @ Del Establecimiento
(&) En Mies de Pesos ) Consolidado

e . o G

DETALLE 31 de Diciem bre de 2016

| »

e Tipo moneda: seleccione el tipo moneda que desea visualizar
¢ Informes: seleccione el tipo de informe que desea visualizar

e Generar Informes: presione el botdon generar informe para visualizar el detalle
del balance general

e Impresion Informe: presione el botdn impresiéon informe para tener impreso el
detalle del informe

e Configuracion de cuentas: presione la pestaia configuracion de cuentas para
ver el detalle de las cuentas
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9.1.10.9 Notas Explicativas
M

Notas a los Estados Financieros

Nota 3
Actualizacion de los Estados Financieros

Nota 4

Anticipos de Fondos y Depdsitos de Terceros
A Articipos de Fondos C. Administracién de Fondos
B. Depdsitos de Tercers

Nota 5 Nota 6

Cuentas por Cobrar Bienes de Consumo y Cambio

Mota 7 Mota 8

Inversiones Financieras Préstamos

Nota 9

Bienes de Uso IMPORTANTE: En la Nota Explicativa N2 9
A Bi de Uso D bl en las letras Ay B, en la columna de

SERESs BR R e L VARIACIONES, se deberd realizar un

B. Depreciacién Acumulada anglisig de cuentas y considerar los

movimientos como: Compras, Pérdidas,
Traspasos a Excluidos, Rebajas, etc. Los
montos pueden variar de positivo a negativo.

C. Detemminacidn del Valor Neto de los
Bienes de Uso Depreciables

D. Bienes de Uso no Depreciables

E. Bienes Sujetos a Agotamiento En la columna ACTUALIZACIONES, se deberd

registrar las actualizaciones realizadas en el

F. Bienes de Lso en Leasing periodo en positivo.
Nota 10 MNota 11
Costos de Proyectos y Programas Deudores de Incierta Recuperacion

A Estudios y Proyectos Realizados

B. Aplicacion y Gastos Patimoniales

Nota 12 Mota 13
Deudores por Rendiciones de Cuentas Deudas

Nota 14 Nota 15

Estado situacion presupuestaria Estado de Cambios en Patrimonio Neto
Nota 16

Info. Financiera de Corporaciones ’ Exportar Excel ] I e I

En este informe se puede visualizar el detalle de las notas explicativas

e Procesar: genera una vista previa del informe financiero
e Exportar excel: genera el informe en formato excel
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9.2 Informe Subdere (SINIM)

| Informe Subdere (SIMIM]) 4 Listado Pasivos Trimestral (Carga Masiva)
Informe Gastos Mensuales Ley N® 20,237

BalanceTrimestral de ingresos y gastos »

9.2.1 Listado Pasivos Trimestral (Carga Masiva)

e o Esta opcidon genera un archivo Excel lista de
_ los movimientos pasivos realizados en 1
Trimestre—— | —Tipos de Cuentas
& (1) G- Febomar || TS Trimestre previamente seleccionado.
Listar| ltem | Detalle -
T —
(| | 00D0|DECRETO PAGO
(3) Jul-Ago-Sep W] | 000|RESOLUCION
o 000| RECEPCION DE FONDOS H . H
@ oa-Nov-i || [T 000/CoNPROBANTE ot FORESS e Trimestre: Seleccione una de las
P — 1 | 00| GUIA DE RECEFCION opciones. Esto hace que la busqueda a
[¥| | 000|GUIAS DE DESPACHO . . .
ﬁ : 1000 ORNEN OF TRARAIO = realizar sea en el tiempo estipulado.

Importante
Chequee que tipos de documentos tengan asociado el codigo con cusl deben ser
presentados a la SUBDERE, ademds como requisito para emitir esta informacicn

Sorg oo, e toner regsitrado su ipo de gelocortarone e Codigo Territorio: Ingrese el cddigo
P asignado a su sector territorial.

e Tipos de Cuentas:

o Todos: Al seleccionar esta opcion hace que la busqueda se realice en todos los
tipos de cuentas creadas en el sistema.

o Cuentas en particular: Seleccione en la grilla (columna Listar) las cuentas en
estipuladas a ver sus movimientos.
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9.2.2 Informe Gastos Mensuales Ley N° 20.237

Genera un informe mostrando los saldos acumulados por el Area de gestién y el mes
seleccionado.

(o Informe de Gastos Mensuales (=5 |

—Mes a listar:

e Mes: Seleccione un Mes en la lista. [Mayo =1
" Acumulade ¥ Solo movimientos del mes

e Acumulado: Al seleccionar esta opcidn se [(oleccionar Bstablecimiemol=):

mostraran los movimientos del mes mas el | EDUCACION
[1 CEMENTERIO

acumulado.

¢ Movimientos de Mes: Solamente se mostraran

los movimientos del mes. —Moneda:
i~ En Miles de pesos {* En Pesos
. . R — Pies de Firmas:
e Establecimiento: Seleccione los & Director de Finanzas - Adm. Municipal
. . . . i~ Director de Finanzas - Alcalde
establecimientos estipulados que desee listar en el

Aceptar Cerrar

informe.

e Moneda: Segun la opcion que seleccione los montos que apareceran en el reporte
tendran diferentes conversiones.

e Pesos: Monto real.

e Miles de Pesos: (Monto Real) /1000

Pies de Firma: Se presenta la opcidon para que el encargado correspondiente pueda
poner su firma.
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9.2.3 Balance Trimestral de Ingresos y Gastos

Listado Pasivos Trimestral (Carga Masiva)
Informe Gastos Mensuales Ley N® 20,237

BalanceTrimestral de ingresos y gastos 3 Balance trimestral
Balance Trimestral (Carga Masiva)

Balance trimestral de gastos por Area de Gestign

Balance trimestral de gastos por Area de Gestion (Carga Masiva)

9.2.3.1 Balance Trimestral

Muestra un archivo Excel con el balance Presupuestario Acumulado.

M

— Trimestre Tipos de Cuentas Nivel
r & INGRESOS " GASTOS |
(1) Ene-Feb-Mar  Cuenta 115-22
—Cuentas de Ingreso Cuentss de Gaslos
¢~ SubCuenta
 (2) Abr- May - Jun L I~ Imprime Deuda Exigible 115-22-13
~ Imprime ingresos .
par percibir Salde Presupuestario Asignacidén
T (3) Jul-Ago-Sep {5)) Sequn Obligado lig=2=18=1
115-15 Pres. como
(8 Oct-MNov-Dic || " ingreso percibido ' Sequn Dey  Todas
r—Informe: —Moneda
(* Del establecimiento ¥ En miles de pesos ‘ r Imprimir &l nombre completo de la cuenta presupuestar
" Consolidado " En pesos
Exportar Aceptar I

e Trimestre: Seleccione una de las opciones. Esto hace que la busqueda a realizar sea
en el tiempo estipulado.

e Tipo de Cuentas: Seleccione una de las siguientes opciones:
o Ingresos: Cuentas asociadas a movimientos de ingreso. (Se habilitan las
siguientes opciones)
® |mprime ingresos por percibir.
= 115-15 Pres. como ingreso percibido.
o Gastos: Cuentas asociadas a movimientos de gastos. (Se habilitan las siguientes
opciones)
= |mprime Deuda Exigible
= Saldo Presupuestario: (Seleccione una de estas opciones)
+* Segun Obligado.
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+* Segun Devengado.

¢ Informe: Seleccione una de estas opciones.
o Del Establecimiento: Se asignara los datos del Area de Gestidn usada en la sesién
del Sistema.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de Gestion.

e Moneda: Segln la opcidn que seleccione los montos que apareceran en el reporte
tendran diferentes conversiones.

o Pesos: Monto real.

o Miles de Pesos: (Monto Real) /1000

e Nivel: Seleccione una de estas opciones, la cual determinara el detalle de los
movimientos segun la amplitud de rango seleccionado en las cuentas.
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9.2.3.2 Balance Trimestral (Carga Masiva)

Genera un archivo Excel mostrando los presupuestos y los ingresos iniciales y finales
de acuerdo a las cuentas asociadas en el caso de seleccidn de la opcién Ingresos y los
presupuestos iniciales y finales, las obligaciones devengadas con las deudas vigentes
en el caso de seleccionar la opcidon Gastos dentro de un trimestre seleccionado.

o

Trimestre— | ~Tipos de Cuentas —
* INGRESDS
¢ (1) Ene- Feb- Mar
" GASTOS
 (2) Abr- May - Jun
 (3) Jul- Ago- Sep
" (4) Oct- Nov- Dic
Apeptar

e Trimestre: Seleccione una de las opciones. Esto hace que la busqueda a realizar sea
en el tiempo estipulado.

e Tipo de Cuentas: Seleccione una de las siguientes opciones:
o Ingresos: Cuentas asociadas a movimientos de ingreso.
o Gastos: Cuentas asociadas a movimientos de gastos.
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9.2.3.3 Balance Trimestral de gastos por Area de Gestion

Genera un informe o un archivo Excel del balance de ejecucidn Presupuestaria
segmentando la informacién por su Area de Gestion.

m

— Tnmestres — Moneda
" (1) Enero - Febrero - Marzo " En miles de pesos
(2) Abril - Mayo - Junio " En pesos

= (3) Julio - Agosto - Septiembre
i~ (4) Octubre - Moviembre - Diciembre

" |mprimir Detalle
i Imprimir solo Totsles

—Rango de cuentas
Desde Hasta
|001-00-00-000-000-000 [00s-00-00-000-000-000
ACTIVO CTAS. DE RESPONSAEBILIDADES O
DERECHOS EVENTUALES
Exportar | Aceptar I

e Trimestre: Seleccione una de las opciones. Esto hace que la busqueda a realizar sea
en el tiempo seleccionado.

e Moneda: Segun la opcidon que seleccione los montos que apareceran en el reporte
tendran diferentes conversiones.

o Pesos: Monto real.

o Miles de Pesos: (Monto Real) /1000

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) para filtrar la
informacidn. Al Presionar la tecla F6 el sistema le desplegara una ventana donde podra
consultar por las cuentas existentes.
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9.2.3.4 Balance Trimestral de gastos por Area de Gestién (Carga Masiva)

Genera informe mostrando el balance de todos los detalles de los gastos dentro del
trimestre seccionado por el Area de Gestidn.

e Trimestre: Seleccione una de las opciones. Esto hace que la buisqueda a realizar sea
en el tiempo estipulado.

i
L[|

por
Trimestre——— [~ Informacién
& (1) Ene- Feb- Mar Antes de iniciar el proceso verifique que

las areas de Gestion este configuradas de
|z siguients manera..

i (2) Abr- May- Jun
j.— Gestion

© (3) Jul-Ago-Sep 2- Servicios Comunitarios
3- Actividades Municipales
i {4) Oct- Mov - Dic .
4. - Programas Socizles

5~ Programas Deportives

&.- Programas Culturales

9.3 Listado Centro Costos

| Listado Centro Costos 4 Listado por Centro Costos

Resurmen por Centro Costos

Listado Centre de Costos por Item

Resurnen Centro Costo por Item
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9.3.1 Listado por Centro Costos

—Centro Costo

En esta opcidn se genera un informe mostrando el detalle
de los ingresos percibidos segmentando los datos por el || —. ..o
Centro de Costo. [Seteccionar tee =l

—Rango de Fechas

ITodos los Certro Costo LI

Diesde Hasta
e Centro Costo: Para seleccionar esta opcion deslice la [amsz0m =] [z2msz01 T]
barra vertical C T

* Obligacion

Ingresaes Devengados
Ingreses Percibidos
Egresos Devengados
Egresos Pagados
Traspasos

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y
final (hasta) de la cual desea obtener este informe.

Debe * Haber

Presupuesto Ctas. Ingresos

o 20 B e Tte Bie Tie Bie Tie

Presupuesto Ctas. Gastos

e Tipo Comprobante: Seleccionando una de las el e
opciones disponibles hara que la informacidon que se
muestre en el informe sea la estipulada.

9.3.2 Resumen por Centro Costos

Acd podra generar un informe que mostrara los montos

= por o
o Con y totales de los movimientos de un centro de costo.
ITodos los Centro Costo ;I
e - e Centro Costo: Para seleccionar esta opcidn deslice la
- Rango de Fechss barra vertical
Desde Hasta
[ovot2on =] [z7102000 =]

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

— Tipo de Comprobante
{ Obligacién
" Ingresos Devengados « e .
e —— e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y
" Egresos Devengados . .
R final (hasta) de la cual desea obtener este informe.
Traspasos
= Debe " Haber . .
e Tipo Comprobante: Seleccionando una de las
Aceptar Corrar | opciones disponibles hara que la informacion que se

muestre en el informe sea la estipulada.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

9.3.3 Listado Centro de Costos por item

Este médulo genera un informe que mostrard los comprobantes que estén ingresados
segmentando los datos por los centros de costo.

m

—Mes a Listar

Enero vI
—Rango de Fechas
Desde Hasta

oot2on x| [z x|

r—Tipo de Comp
" QObligacién " Ingresos Devengados
" Egresos Devengados " Ingresos Percibidos
A~ Traspasos

" Debe " Haber

—Rango de Cuentas

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de la cual se desea
obtener este informe.

e Tipo Comprobante: Seleccionando una de las opciones disponibles hara que la
informacién que se muestre en el informe sea la estipulada.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea

obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegard una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes).
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9.3.4 Resumen Centro Costo por item

Genera informe mostrando el detalle de los comprobantes asociados a los centros de
costo entre un rango de fecha determinado.

— Comprobante
" Obligacién
% Ingresos Devengados

" Ingresos Percibidos

" Egresos Devengados
" Egresos Pagados
" Traspasos

’75' Debe " Haber

—Rango de Fechas

Desde Hasta
[miozom ~| [23092011 +|

Aceptar Cerrar |

e Comprobante: Seleccionando una de las opciones disponibles hara que la
informacidn que se muestre en el informe cambie segun el tipo de comprobante.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

9.4 Listado del Plan de Cuentas

Permite la generacidon de un Informe que muestra la seleccidn de cuentas asociadas
con su plan de cuentas.

Tipo de cuentas aimprimir ————— | ~Cuentas

. .
Crel R T @ Mairiz ¢ Detlle ¢ Todss

Tipo de cuenta presupuestaria
’7 % Ingresos (' Gastos Jeccion de cuentas

” Cuentas NO presupuestarias % Rango de cuentas
% Todas las cuentas " Todas las cuentas
Rango de cuentas
Desde Hasts
IDD'I-DD—DD—DDD—DDD—DDD ID[B—DDDD—DDDDDD—DDD
ACTIVO CTAS. DE RESPONSABILIDADES O

DERECHOS EVENTUALES

e Tipos de Cuentas a Imprimir:
o Cuenta presupuestaria (al seleccionar esta opcidn apareceran estas otras)
® |ngresos.
= Gastos.
o Cuentas NO presupuestarias
o Todas las cuentas.

e Cuentas: Seleccione una de estas opciones
o Matriz.
o Detalle.
o Todas.

e Seleccion de Cuentas:
o Todas las cuentas
o Por Rango de cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) de la cual
desea obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema le desplegara una
ventana donde podra consultar por las cuentas existentes).
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9.5 Balance Acumulado de Ingresos y Gastos

Permite la generacion del balance Presupuestario de ingreso al mes seleccionado por
el usuario, obteniendo presupuesto municipal, presupuesto inicial, presupuesto
vigente, saldo.

Nivel

7 Cuenta X400 7 SubCuenta XGH00CXX

Mes a Listar
Enero hd

—Tipes de Cuentas

anacian KO0 & Todas
' INGRESOS (" GASTOS " Asignacidn J0COUXIX

—Cuentas de Ingreso Cuentas de Gastes

(% Saldo Presupuestari
[~ 115-15 Presupuesto como Ingreso Percibido e :
" Saldo Presupuestar

™ Saldo Presupuestario de Ingresos _
Solo % Obligado >= I

—Rango de Cuentas
Deste |- - - - |
Hasta I ______ I
™ Exportar a Excel Aceptar |

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

e Nivel: Seleccione una de estas opciones, la cual determinara el detalle de los
movimientos segun la amplitud de rango seleccionado en las cuentas.

e Tipo de Cuentas: Seleccione una de las siguientes opciones:

o Ingresos: Cuentas asociadas a movimientos de ingreso. (Se habilitan las
siguientes opciones)
= |mprime ingresos por percibir.
= 115-15 Pres. como ingreso percibido.

o Gastos: Cuentas asociadas a movimientos de gastos. (Se habilitan las siguientes
opciones)
= Imprime Deuda Exigible
= Saldo Presupuestario: (Seleccione una de estas opciones)
= Segun Obligado.
= Segun Devengado.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta Inicial (desde) y final (hasta) de las cuales se

desea obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema le desplegara una
ventana donde podra consultar por las cuentas existentes.
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9.6 Balance Acumulado de Ingresos y Gastos Centro de Costos

Permite la generacidon del balance Presupuestario de ingreso al mes seleccionado por
el usuario, obteniendo presupuesto municipal, presupuesto inicial, presupuesto
vigente, saldo ordenando la informacidn por el centro de costo asociado.

ol Balance Acumulado de Ingresos Y Gastos por Centro de Costos

[=]

Mes a Listar
“ Enero -

"Cemm Costo

ITodus los Centro Costo hd

Tipos de Cuentas
’7 & INGRESOS ¢ GASTOS

Mivel

1 Cuenta 063000
7 Asignacion XX-X00GI00K
1 SubCuenta XXIC0CKK

 Todas

Rango de Cuentas

Desde [115-13-03-002-002-001 [Pme

Hasta |2152H]24)DH]1‘MHB IDTRAS ASIGNACIONES SUSTITUTIVAS

Aceptar

e Mes: Seleccione deslizando |la barra verticalmente.

e Centro Costo: Para seleccionar esta opcion deslice la barra vertical

e Nivel: Seleccione una de estas opciones, la cual determinara el detalle de los
movimientos segun la amplitud de rango seleccionado en las cuentas.

e Tipo de Cuentas: La funcion de esta seccidn es delimitar que clase de cuentas son

las que se mostraran en el informe.

« Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea

obtener este informe.
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9.7 Balance de Ejecucidon Presupuestaria acumulada.

| Balance de gjecucion presupuestaria acum. 4 | Estado de cuentas complementarias al

Identificacion estudios para inversién
Identificacion proyectos de inversion
Proyectos de Arrastres

Proyectos Muevos

Estudios Nuevaos

Estudios de arrastre

Identificacidn de Estudios para Inversién
Identificacion Proyecto de Inversion - Regional por Area

Estade de Cuentas Complementarias
Anexo Cuentas Complementarias

Relacién de Cuentas Fluctuacién e Ingresos

Saldo Presup. segun Devengadoe (Ingresos)

9.7.1 Estado de Cuentas Complementarias al

Permite generar el balance de la ejecucion presupuestaria
acumulada entregando el saldo inicial y el acumulado.

”Hasta laFecha —

9.7.2 ldentificacion Estudios para Inversion

all —
Permite generar el balance con los proyectos confiables —
para invertir. Obtiene la identificacidon de los proyectos de :E;ff;a:f
inversion, el presupuesto inicial, presupuesto vigente, ;ﬁ; ;;:i-;?p
obligacién devengada, saldo presupuestario y la deuda
exigible. rn::n;n;s:;

" Pendientes Aoeptar
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9.7.3 Identificacion proyectos de Inversion
Trimestre
. .y . & (1) Ene-Feb- Mar
Permite la generacion del balance presupuestario acumulado. @ Abr-May-Jun

Obtiene la identificacion de los proyectos de inversion su (‘:Ej; ;':9"5:“
ct - Mov - Dic

presupuesto inicial, el presupuesto vigente, la obligacion
Compromisos

devengada, el saldo presupuestario y la deuda exigible & Dl Ao

" Pendientes
" Todos Aceptar

9.7.4 Proyectos de Arrastres

(:. - - M . 7

{.g E: ;eb Tar Permite la generacion del balance de los proyectos con
r- May - Jun ) ] ) = "~

£ (3) Jul-Ago-Sep Arrastre presupuestario. Obtiene la identificacion de los

(4 Oct-Nov-Dic proyectos de arrastre, el presupuesto inicial, presupuesto

vigente, obligacion devengada, saldo presupuestario y la
deuda exigible.

Aceptar

9.7.5 Proyectos Nuevos [T |

— Trimestres

Permite la generacion del balance presupuestario de los
nuevos proyectos. Obtiene la identificacion de los (1) Ene-Feb- Mar

.. " (2) Abr- May - Jun
proyectos nuevos, el presupuesto inicial, presupuesto ) -t
. . .- 7 . 2 L= - p
vigente, obligacion devengado, saldo presupuestario y la o T

deuda exigible.

Aceptar
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9.7.6 Estudios Nuevos o
— Trimestres
Permite la generacién del balance presupuestario con los (1) Enero - Febrero - Marzo
nuevos estudios realizados. Obtiene la identificacion de los £ (2) Abil - Mayo - Junio

. e . " io- - i
estudios nuevos, el presupuesto inicial, presupuesto Ao
. . . s . " (4) Octubre - Noviembre - Diciembre
vigente, obligacion devengada, saldo presupuestario y la

deuda exigible. Aceptar
agl arrastre
: 9.7.7 Estudios de Arrastre
— Trimestre
1 Ere=fee s Permite la generacion del balance con un estudio de

™ (2) Abr- May - Jun
(3 Jul- Ago- Sep
™ (4) Oct- Nov - Dic

los proyectos con arrastre presupuestario. Obtiene la
identificacion de los estudios de Arrastre, el
presupuesto inicial, presupuesto vigente, obligacién de
vengada, saldo presupuestario y la deuda exigible.

Aceptar

9.7.8 Identificacion de Estudios para Inversion

Permite la generacion del balance trimestral para la Trimestre
identificacion de los estudios de inversién. Obtiene Ia (1) Ene-Feb-Mar
. .re . . . .z  {2) Abr- May - Jun
identificacion de los estudios de inversion, el presupuesto O Q) i-Ae- S
inicial, presupuesto vigente, obligacién devengada, saldo £ (&) Oct-Nov-Dic
presupuestario y la deuda exigible. ,

Compromisos

¢ Del Afio

e Compromiso: ¢ Pendientes Aceptar

o Del Afo: Se listaran todos los compromisos

realizados durante el ao.
o Pendientes: Se mostraran solamente los compromisos que estén con retraso.
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9.7.9 Identificacion Proyecto de Inversién — Regional por Area

Esta opcidn permite identificar los
proyectos de inversién regional por
area de gestion. Ademas de las
cuentas asociadas a sus cuentas
contables.

CUENTAS (ITEMS)

. e

Cuentas (items): Al seleccionar una
Cuenta especifica apareceran las
cuentas contables en la grilla de la
derecha.

(1) Ensro- Febrero - Marzo
£ (2) Abril - Mayo - Junio

€ (3) Julio- Agosto - Septiembre
€ {4) Octubre - Noviembre - Diciembre _Imprimir_|

Se pueden ingresar (tecla Insert), eliminar (tecla Supr) y modificar (presionando
doble clic o la tecla Enter) las cuentas contables asociadas a los departamentos.

9.7.10 Estado de Cuentas Complementarias

Esta opcion permite generar un listado trimestral sobre el detalle del estado de las
cuentas complementarias.

Cuentas Detalle Cuentss
ltem Descripcion - Cuenta Descripcion

>

. o
Trimestres

(1) Enero - Febrero - Marzo

" (2) Abril - Mayo - Junio

@ (3) Julio - Agosto - Septiembre
¥ o] (4) Octubre - Noviembre - Diciembre Imprimir
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Para poder ingresar un nuevo
item de distribucion se debe
presionar la tecla “Insert” donde
aparecerd una pantalla donde
ingresard el cddigo y nombre del
nuevo [tem. Al no digitar el
codigo se asignard a este el
ultimo cédigo ingresado mas 1.

a5l Estado de cuentas complementarias =]
Cuentas } i ‘ Detalle Cuentas
ltem — Descripcion B
% (o TN~ — ] i —
| »
" (3) Julio - Agosto - Septiembre
" (4) Dctubre - Noviembre - Diciembre Imprimir

a5 Estado de cuentas complementarias =
Cuentas Detalle Cuentas
Item Descripcion 4
- — l_wm%-'l ﬁg—
Cuenta , [
Detalle ‘
Ing. Percibidos
|7 + Debe " Haber
Gastos Devagadns —
Ir * Debe f‘ Haber | _’I_
Aceptar Cancelar
™ (3) Julio - Agosto - Septiembre
" {4) Octubre - Noviembre - Diciembre Imprimir

Ingresara los siguientes campos:

Ademas, para poder asignarle
una cuenta a un [tem de
Distribucidon de Fondos se debe
seleccionar  un item en
especifico y presionar la grilla
detalle, ya que en esta seccidn
es donde se ingresara un dato
nuevo. Presione la tecla “Insert”
y aparecera un nuevo recuadro.

e Cuenta: Digite la cuenta contable a ingresar. En el caso de no saber el cédigo de
esta presione el botdn F6 para solicitar ayudar. Presione Enter.

e Detalle: Nombre de la cuenta seleccionada.
e Ing. Percibido: Seleccione el tipo de asiento contable.

e Gastos Devengados: Seleccione el tipo de asiento contable.

En el caso de desear eliminar un item o una cuenta asociada presione la tecla “Supr”.
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9.7.11 Anexo Cuentas Complementarias

Esta opcidn permite generar un listado de las cuentas | —
complementarias por una fecha especifica. [rero El
—Rango de fecha
Mes: Seleccione deslizando la barra vertical. Desde Hasta
[or/01/201 [3t/0172011
Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final || I imirircwnossinber |
(hasta) de la cual desea obtener este informe. Acestar

La opcion “Imprimir cuentas sin Movimiento” indica que en el reporte apareceran las
cuentas sin saldo en el periodo estipulado.

9.7.12 Relacion de Cuentas Fluctuacion e ingresos

Esta opcidn sirve para identificar que cuentas presupuestarias se ven afectadas porque
cuenta de fluctuacion. Ademas, se pueden modificar y eliminarlas las cuentas
asociadas.

ALACUENTA RESTAR A LA CUENTA
Cuenta Pres Descri Pres Cuenta Fluc Descri Flue 2

Al momento de ingresar una cuenta ya sea de presupuesto y de fluctuacion debe
presionar clic o la tecla Enter en la columna del cédigo.

En el caso de no saber el codigo de la cuenta a ingresar seleccione el médulo ayuda
presionando la tecla F6.
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9.7.13 Saldo Presupuestario segtin Devengado (Ingresos)

Esta opcion permite generar un listado de los saldos presupuestarios de los ingresos
segun los devengados de la cuenta por mes.

ol Eﬁmmiﬁ; E
—Mes a Listar Imprime Cta. Fl i6
’7 5  No ‘
. .
Enero Cuentas de ing |
’7 ¥ 111-11 Presup. como ingreso percibido
|
—Rango de cuer
Desde lH_Es:E
Solo % '=| 00
Aceptar

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

e Imprime Cta. Fluctuacion: Seleccione opcion si es que desea que aparezcan o no
en el reporte las cuentas con fluctuaciones.

e Cuentas de Ingreso: Seleccione esta opcidon si es que desea que aparezcan las
cuentas de ingreso percibido con este rango.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde
podra consultar por las cuentas existentes.

e Solo % >= Ingrese el porcentaje que desee que sea mayor al saldo para que
aparezca en el reporte.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

9.8 Balance No presupuestario

Permite la generacidon del balance no presupuestario al mes seleccionado por el
usuario. Obteniendo el saldo anterior, denegacion mes, haber, saldo del mes, saldo
final.

o no

—Mes a Listar Imprimir
@ Todas las cuentas
[Enero =l
" Solo cuentas con saldos

Exportar Excel Aceptar

Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

Imprimir: Seleccione la opcidn que corresponda si desea que aparezcan todas las
cuentas o solamente con movimientos.

Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea

obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes).

9.9 Balance Contable

Permite generar el balance contable, obteniendo tanto el monto correspondiente al
debe, haber, saldo deudor y saldo acreedor.

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente. (o0 Balance Contable (=)
—Mes a Listar
e Tipo de Listado: Seleccione una de estas 2 opciones EET -
o Area Especifica: Indica que en el reporte se mostrara ———
solamente la informacion del area especificada en la @ Area Especificada
. . " Consclidade
sesion del sistema.
o Consolidado: Todas las areas de la institucion. Feepter
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9.10 Balance Contable Acumulado

Permite generar el balance contable acumulado, obteniendo los montos del debe
acumulado, haber acumulado, saldo deudor, saldo acreedor.

iigm
—Mes a Listar ~Informe:
% Del establecimiento

Enero -

I _I " Consolidado
— Rango de cuent

D Hast

Expaortar Excel Aceptar

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

e Informe: Seleccione una de estas opciones:
o Del Establecimiento: Indica que en el reporte se mostrara solamente la
informacidn del area especificada en la sesion del sistema.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de Gestion.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea

obtener de este informe. Al Presionar la tecla F6 sistema desplegara una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes.
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9.11 Movimiento de Fondos

Permite generar un resumen de las cuentas con movimientos de fondos (saldo
acumulado, debe y haber, saldo actual de la cuenta) en un mes especifico.

Al seleccionar un mes en la grilla de la izquierda se listan las cuentas con los
movimientos asociados.

—Mes a Listar
SED RANGO DE CUENTAS

FEBRERO Cuenta Descripcion Saldoficumulado DebeMes *

VMARZD " 111-01-01-000-000-000 | CAJA INGRESOS MUNICIPALES 114460445 2,663,333 742
ABRIL 111-01-02-000-000-000  [CAJAFONDOS DE TERCEROS 5,199,187 40,962,012
111-01-03-000-000-000 | CAJA LOTES CON SERVICIO 0 84793 727—
Jo T11-07-04-000-000-000 | CAJA INGRESOS GENERALES 0 47,298,841
AGOSTO 111-01-05-000-000-000 |CAJA SUELDOS 0 310,833.591
SEPTIEMBRE 111-01-06-000-000-000 | CAJA BIENESTAR MUNICIPAL 0 3541847
ﬁgIrHEEMRBEHE 1492718469 6616663252 v
DICIEMBRE < | 2l
Movimientos por Mes Acumulado | Maovimientos del Mes Desglose |

e Movimientos por Mes Acumulado: Genera informe mostrando el Deber, Haber y
los saldos finales por los meses en el afio ademas de los saldos de apertura.

e Movimientos del Mes: Genera informe mostrando el Deber, Haber y los saldos
finales del mes seleccionado en la lista indicando los totales por las cuentas con

movimientos.

o Desglose: Genera informe mostrando el Deber, Haber y los saldos finales del mes
seleccionado en la lista indicando los detalles por las cuentas con movimientos.
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9.12 Libro Mayor

Permite generar listado del libro mayor, de todas las cuentas o sélo las cuentas con
movimientos

frim|

Mezalistar —————
’]MM LI
—Rando de Fechas

Desde I 01/05/201 Hasta I 314057201

—Rango de Cuentas

Deste [ |
Hastal----- I

& Del Establecimiento I~ Exportar a Excel Aceptar
" Consolidado

" Foliar Falio Inicial | M Hojas |
¥ Con Titulos

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. (Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegard una ventana
donde podra consultar por las cuentas existentes).

Elija también el tipo de seleccidon de informacién (Por Establecimiento, consolidado o
Foliar)

En el caso de elegir “Foliar” debe ingresar el folio inicial de la busqueda y el N° de
Hojas

Ademas tiene la posibilidad de elegir que la impresién sea con Titulos o no (Cabecera
del reporte, que indica la comuna, titulo del reporte, etcétera).
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9.13 Resumenes Anuales

Permite generar informe con el detalle de las cuentas g

mostrando todos los movimientos anuales. El aio s e
corresponde al ingresado al inicio de la aplicacion. & Ingreso @ Devengado € Percbido
—Tipo de Egreso
. . . " Egreso {* Devengado " Pagado
Este informe tiene cuatro tipos de cuentas.
—Medificacion
g;izm?anl?m % Ingresos " Egresos
Al seleccionar uno de los 3 tipos de cuentas se .
. , . ; ; Obligaciones
habilitara correspondientemente el tipo de ingreso. S
" Cuenta X00-XX " SubCuenta XXX
. , ™ Asignacion XOGOEOE0M * Todas
En el informe apareceran las cuentas desde el mes de
.. , Exportar Excel Imprimir
Enero a Diciembre ademas un total anual por cuenta.

e Tipo de Cuentas: Seleccione unas de estas opciones

o Ingreso:
= Devengado.
= Percibido.

o Egreso:
= Devengado.
= Pagado.

o Modificaciones Presupuestarias
= |ngresos
= Egresos

o Obligaciones

¢ Nivel de Impresidn: Seleccion una de las opciones disponibles. Determina el nivel
de detalle en los movimientos de las cuentas en el reporte.
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9.14 Certificados de Honorarios

| Certificades de Honorarios k Certificado sobre Honorarios

Retenciones de Renta Mensual
Listado de Honorarios por Cuenta
Analisis por Cuenta de Honorario
Listado Honorarios Mensuales

Exportar Honorarios Declaracion Renta

9.14.1 Certificado sobre Honorarios

En este mddulo se realizan distintas operaciones con los certificados sobre Honorarios.

— Trabajader Fecha
[ [ ] Fecha de los
Certificados
—¢Imprime nimero de Certificado? Informacion —————————— 21/08/2011
@ g ND —H7(: Consclidade ( Establecimiento
Eliminar Numeracion | Imprimir Resumen I Certificados |

Eliminar Numeracion: Esta opcién hace que el correlativo de los certificados se reinicie
quedando nuevamente en cero.

Imprimir Resumen: Genera reporte mostrando todos los certificados creados y los
saldos totales correspondientes por el empleado.

Certificados: Genera reporte oficial de los certificados de honorarios mostrando los
saldos mensuales asignados durante el afio de proceso. Mostrando los saldos
mensuales del certificado indicando el honorario bruto, la retencion de impuestos, el
factor de actualizacion y Montos actualizados que corresponden al honorario bruto y
la retencion de sueldo por el factor actualizacion.

e Trabajador: Ingrese el Rut del empleado que desee ver sus datos.

Si desconoce el Rut puede solicitar el médulo de ayuda presionando la tecla F6.
El nombre del trabajador se lista de forma automatica con la carga del Rut.
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e Fecha: Ingrese la fecha con la que quedaran los certificados.

ol por.

e ¢lmprime numero de Certificado?: elija la opcidn si

—Mes a Listar

desea que aparezca el correlativo del certificado o no. ENERO
MARZO
ABRIL
: :
e Informe: Seleccione una de estas opciones. Junio
o Del Establecimiento: Se asignaran los datos del Area || %%
.7 .7 . OCTUEBRE
de Gestion usada en la sesion del sistema. NOVIEMBRE

DICIEMERE

o Consolidado: Se asignaran los datos de todas las
Areas de Gestion.

9.14.2 Retenciones de Renta Mensual

Esta opcidn permite observar la cantidad de b

dinero que se genera por la retencién de renta | |G o0 o | em
mensual. Este descuento dependera del sueldo | |uo” toso [V || C Fea
de la persona que esté trabajando con boletas eanes

de Honorarios, es decir, a ellas se le descontara ASOSTO e JFONDGS DE TERCEROS - 5101460 E
el 10% del sueldo bruto. ﬁ?ﬁﬁﬂg ‘ B e \
e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical. -

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe.

e Orden: Segun la opcion seleccionada mostrara de diferente orden la informacién
del reporte.

e Bancos: Elija el banco deslizando la barra vertical.

e Membrete: Esta opcidn indica si desea que salga la cabecera con el nombre de la
Institucidn, el Rut de ésta y su direccion (Informacién de cabecera en el reporte).
9.14.3 Listado de Honorarios por Cuenta

Se genera reporte mostrando los montos detallados por cada cuenta asociados a un
comprobante.

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.
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9.14.4 Anadlisis por Cuenta de Honorarios

Genera un reporte mostrando todos los movimientos de forma detallada de una
cuenta seleccionada en el mes ingresado.

ﬁ

Cédigo Cuenta |001-00-00-000-000-000|

Nembre Cuenta I,M:TW'O

Mes Inicio MAYO 'I

e Cuentas: Ingrese la Cuenta de la cual desea obtener este informe. Al Presionar la
tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde podra consultar por las cuentas
existentes.

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

9.14.5 Listado Honorarios Mensuales

Genera informe mostrando un listado con todos los honorarios asignados
segmentados por el Mes en que ocurrieron.

Rango:
Desde: Hasta:
|21/09/2011 - | |21/00/2011 =]

I~ Exportar a Excel.
Aceptar | Cerrar |

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) del cual desea
obtener este informe.
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9.14.6 Exportar Honorarios Declaracion Renta

Genera un archivo de Texto con los honorarios y el detalle de cada usuario.

—Seleccione

& Del Establecimiento

™ Consolidado

Aceptar Cancelar

e Seleccione: Seleccione una de estas opciones.
o Del Establecimiento: Se asignara los datos del Area de Gestion usada en la sesidn
del sistema.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de Gestion.

9.15 Balance no presupuestario

| Informes Financieros L Flujo de Efective

Situacidn Presupuestaria
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9.15.1 Flujo de Efectivo

Genera informe mostrando el detalle del flujo de caja con sus
saldos presupuestarios y totales.

e Mes Inicial y Final: Seleccione deslizando la barra
verticalmente.

e Tipo de Listado: Seleccione una de estas opciones.
o Del Establecimiento: Se asignard los datos del Area de
Gestidon usada en la sesidn del sistema.
o Consolidado: Se asignara los datos de todas las Areas de
Gestion.

lm
Mes Inicial
[Enero v
Mes Final
[Agosto 7]

Tipo de Listado
Diel establecimiento
() Consolidado

Exportar a Excel

e Exportar a Excel: Marcar para abrir la informacién en un archivo Excel (.xls).

9.15.2 Situacion Presupuestaria

Genera reporte que muestra el detalle por cuenta de los ingresos y gastos. Ademas de
mostrar los saldos de los presupuestos (Inicial, modificaciones y actualizados) y los de

ejecucién (Devengados, percibidos y por Recibir).

Mes a Listar
[ <

Aceptar |

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.
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9.16 Informe General Presupuestario

Permite generar el informe presupuestario, es decir, genera el presupuesto anual de la
municipalidad con el objetivo de enviarlo a la contraloria y para saber cual es el
presupuesto con el que cuenta la municipalidad.

as! e m E

—Mes a Listar —Cuentas —Nivel de Impresidn
' Cuentas de Ingreso

[ e "

' Cuenta 00K
" Cuentas de Gastos

7 SubCuenta XOCXX-XX

—Cuentas de Ingreso —Cuentas de Gastos

S ol et Tomdn Asignacion 000G
= Saldo segin Obligado o 000K
— 115-15 Presupuesto como € Saldo segtn Des
Ingreso Percibido e LY
" Saldo segiin Pagado & Todas
—Pre. Inicial Rango de Cuentas

[~ Despliega Desde | --- - - |

Hastal----- I

Aceptar | Excportar

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

e Tipo de Cuentas: Seleccione una de las siguientes dos opciones:
o Ingresos: Cuentas asociadas a movimientos de ingreso.
o Gastos: Cuentas asociadas a movimientos de gastos. (Se habilitan las siguientes
opciones)
= Saldo segun Obligado.
= Saldo segun Devengado.
= Saldo segun Pagado.

e Nivel de Impresidn: Seleccion una de las opciones disponibles. Determina el nivel
de detalle al momento de imprimir las cuentas.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde
podra consultar por las cuentas existentes.

e Pre. Inicial: Si elige esta opcidn en el reporte se mostrara el presupuesto inicial de
cada cuenta.
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9.17 Informe General Presupuestario Centro de Costos

= Permite generar el informe presupuestario, es
decir, genera el presupuesto anual de la

Cuentas
’7 i+ Cuentas de Ingresos " Cuentas de Gastos ‘

‘Cﬁ"‘i‘;:'":e:“r I municipalidad con el objetivo de enviarlo a la
=S <1l - R contraloria y para saber cudl es el presupuesto
- — con el que cuenta la municipalidad, pero en
L" Ao e e receeriene | esta opcion la informacion a dar se filtrara por
s m|— el centro de costo elegido y también en el

Descripcidn:

reporte se segmentaran por este.

Aceptar Cerrar

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

e Pre. Inicial: Si elige esta opcidn en el reporte se mostrara el presupuesto inicial de
cada cuenta.

e Centro de Costos: Digite el cddigo del Centro que desee verificar. En el caso de no
saber el cddigo presione la tecla F6 para solicitar ayuda.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde
podra consultar por las cuentas existentes.

e Tipo de Cuentas:
o Ingresos: Cuentas asociadas a movimientos de ingreso.
o Gastos: Cuentas asociadas a movimientos de gastos. (Se habilitan las siguientes
opciones)
= Saldo segun Obligado.
= Saldo segun Devengado.
= Saldo segun Pagado.
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9.18 Informe General Presupuestario Area de Gestion

— Permite generar el informe presupuestario, es

(“Cm*'w (" Cuentas de Gasios \ decir, genera el presupuesto anual de la

_C"""T;f':;f;dr DR municipalidad, con el objetivo de enviarlo a la

e o contraloria y para saber cual es el presupuesto con
st =2 ' el que cuenta la municipalidad, pero en esta

(,_Epmminicialqmmp"m opcién la informacién a dar se filtrara por el Area

hreade Gestién de Gestidn seleccionada e incluso se ordenaran los
ceTen T datos en el informe segln el Area asociada.

B
F

Inicial ‘

L Lo

I PROGRAMA MEJORAMIENTO URBANO 2009

Aceptar Cerrar

e Mes: Seleccione deslizando la barra vertical.

e Tipo de Cuentas:
o Ingresos: Cuentas asociadas a movimientos de ingreso.
o Gastos: Cuentas asociadas a movimientos de gastos. (Se habilitan las siguientes
opciones)
= Saldo segun Obligado.
= Saldo segun Devengado.
= Saldo segun Pagado.

e Pre. Inicial: Si elige esta opcidn en el reporte se mostrara el presupuesto inicial de
cada cuenta.

e Area de Gestion: En esta seccidn deberd seleccionar los departamentos, las
secciones y las subsecciones deslizando la barra vertical de cada seccion.

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea

obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde
podra consultar por las cuentas existentes.
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9.19 Libro Diario

Permite generar el balance contable acumulado, (&
obteniendo los saldos del debe acumulado, haber

rTipo y Rango
acumulado, saldo deudor, saldo acreedor. # DeFecha £ Nimero de Comprobante
Rango de Fechas ——— ) —Rango N° Comprobante
Desde 01/05/2011 Desde I
e Tipo y Rango: Seleccione una opcion Hasta | 31/05/2011 T —
o Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial
. —Tipo Comprobante
(desde) y final (hasta) de la cual desea obtener || 77" B
este informe.
—Cuentas

' |mprimir todas las cuentas asociadas a los comprobantes

o Rango de Comprobantes: Ingrese el € Imprimir solo el total del comprobante (todo)

L. ) " Imprimir &l total de la cuenta Disponibilidad
comprobante inicial (desde) y final (hasta) de la
cual desea obtener este informe. @ DeBstablecimiento [ gy abrcel  Aceptar |

£ Consolidado

" Foliar Folio Inicial: Ne Paginas: |
° TIpO Comprobante: Al activar esta opcion se % Con Titulos

habilitara la lista con los tipos. Deslice la barra vertical
y elija el conveniente.

e Cuentas: Seleccione una de las opciones disponibles.

Seleccione también el tipo de seleccion de informacion (Por Establecimiento,
consolidado o Foliar).

En el caso de elegir “Foliar” debe ingresar el folio inicial de la busqueda y el N° de
Hojas

Ademas tiene la posibilidad de elegir que la impresion sea con Titulos o no (Cabecera
del reporte, que indica la comuna, titulo del reporte, etc.).
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9.20 Saldos Contables

Permite generar un informe con el ~Mes 3 Listar
saldo contable, el saldo de apertura, [Ener =
Saldo del Mes, Saldo Acumulado,
Saldo final y saldo Real.

—Rango de cuentas

Hasta

[001-06:06:000-000.000 305.00.00.000.000000
. ) ACTIVO CTAS DE RESPONSABILIDADES O
e Mes: Seleccione deslizando Ia DERECHOS EVENTUALES

barra verticalmente.

e Rango de Cuentas: Ingrese la
Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea obtener este informe. Al Presionar
la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde podra consultar por las cuentas
existentes.

9.21 Registro por Cuenta

o o
. . . . . —Rango de fecha
Permite visualizar los movimientos Desde Hecto
de las cuentas 01/01/2011 [z2/09/2011
’ —Rango de cuentas
Desde Hasta
[001-00-00-000-000-000 [[205-00-00-000-000-000
ACTIVO CTAS DE RESPONSABILIDADES O
DERECHDS EVENTUALES
‘ PI' Cuentas sin movimiento ‘ Aceptar

e Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.
e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea

obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde
podra consultar por las cuentas existentes.
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9.22 Cartola por Cuenta =3 Corola por

—Rango de fecha

Desde Hasta
Permite generar las cartolas por tipo oz 220

de cuentas ingresado. [rEats

Desde Hasta

[[201-D0-00-000-D0C-000 [[205-00-00-000-000-000
Rango de Fechas: Ingrese la fecha |||[F™ T T
inicial (desde) y final (hasta) de la

cual desea obtener este informe.

Imprimir
‘ ™ Cuentas sin movimiento ‘

Exportar a Excel | Aceptar I

e Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde
podra consultar por las cuentas existentes.

9.23 Listados Areas de Gestion

| Listados Area de Gestién * | Informe Presupuesto Inicial por Area de Gesticn

Informe Modificaciones Presupuestarias por Area de Gestion
Informe Analitico por Area de Gestion

Presupuesto por Area de Gestign

Listade de Saldos por Area Gestign para Cierre

9.23.1 Informe Presupuesto Inicial por Area de Gestién

Permite visualizar los presupuestos iniciales y los detalles sobre las cuentas que posean
movimiento.

57,600,000

GASTOS DE PERSOMNAL 361,958,
215-21-01-000-000-000 |PERSOMNAL DE PLANTA 1.521,438,000

215-21-01-001-000-000 |SUELDOS ¥ SOBRESUELDOS 1.557.200,000
 |215-21-01-001-001-000 | SUELDOS BASES 418,000,000
316-21-01-0071-002-000 | ASIGNACION DE ANTIGUEDAD 42,300,000
|| 215-21-01-007-002-001  |ASIGNACIHON DE EXPERIENCLA,
215-21-071-007-002-002 | ASIG. DE ANTIG. ART .97 LETRA 41.000.000
215-21-01-001-002-003 | TRIENIOS.ART, 7. INCISO 3. LE 1,200,000
215-21-01-001-003-000 | ASIGNACION PROFESIONAL 1,600,000
| |215-21-01-001-003-001 | ASIGNACION PROF ESIONAL DE 1,600,000
215-21-01-001-004-000 | ASIGNACION DE ZONA 150,000,000
215-21-01-001-004-001 | ASIGNACION DE ZONA, ART 7% 108,000,000

215-21-01-001-004-002 |ASIG. DE ZONA. ART 26 LEYES
215-21-01-001-004-003 | ASIG, DE Z0NMA, DEC, N2 450, DE

215-21-01-001-004-004 | COMPLEMENTO DE ZONA 42,000,000
215-21-01-001-007-000 | ASIGMACION DEL D.L. N¥ 3.551, §32,800,000
215-21-01-001-007-001  |ASIG. MUNRICIPAL ART. 24 Y 31 530,000,000
215-21-01-001-007-002 | ASIG PROTEC IMPONIBILIDAD A
215-21-01-001-007-003 |BOMIFICACION ART. 35.D.L. N 2.800.000]
215-21-01-001-002-000 | ASIGNACIONES ESPECIALES £2.000.000
| |215-21-01-001-008-005 |ASIGNACION ART.. 1. LEY N2 13, £2.000.000]
215:21-01-001-010-000 |ASIGNACION DE PERDIDADE C 200,000
215-21-01-001-010-001 | ASIG. FERDIDA DE CAJA. ART.S 200,000
215-21-01-001-014-000 | ASIGNACIONES COMPENSATO 228,900,000

215-21-01-001-014-001 |INCREMENTO PREVISIONAL . A 90.000.000

215-21-01-001-014-002 |EINIFIC. COMPENSATORIADE & 37,500,000
215-21-01-001-014-002  |ECMIFICACION COMPENSATOR 21,500,000 | | =
- 3

Presione el boton “Aceptar” para poder listar las cuentas asociadas.
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9.23.2 Informe Modificaciones Presupuestarias por Area de Gestion

Permite visualizar los
movimientos presupuestarios de
cada cuenta seccionados por el
Area de Gestion

PERSONAL DE PLANTA
'OTRAS GASTOS EN PERSONAL
TEXTILES, VESTUARIO Y CALZ
SERVICIOS BASICOS
SERVICIOS GENERALES
SERVICIOS TECNICOS Y PROFE
215-22-12-000-000-000 |OTROS GASTOS EN BIENESY 5
215-23-01-000-000-000 |PRESTACIONES PREVISIONALE
215-23-02-000-000-000 |PRESTACIONES SOCIALES DEL
215-24-01-007-000-000 | ASISTENCIA SOCIAL APERSON
215-26-01-000-000-000 | DEVOLUCIONES 59,000,000
215-23-03-000-000-000 | VEHICULOS 51,000,000
215-23-39-000-000-000 |OTROS ACTIVOS NO FINANCIE 3.000.000
215-31-01-000-000-000 |ESTUDIOS BASICOS 50.300.000 152,144,000
215-31-02-000-000-000 |PROYECTO:! 53,200,000 108.558.000

e Mes: Seleccione deslizando la
barra verticalmente.

Presione el boton “Aceptar” para
poder listar las cuentas asociadas.

9.23.3 Informe Analitico por Area de Gestién

Permite visualizar los montos por el Area de Gestién y los saldos contables.

0B .ﬂ Xx@ @ 0 |
Mes
[tes
215-21-01-001-001- SUELDOS BASES (01) GESTION INTERNA 33.726.685 33.726.685
215-21-01-001-002-002 | ASIG. DE ANTIG. ART 57 LETRA G).LEYES |(01) GESTION INTERMNA 3.074,557| 3,074,557 —
215-21-01-001-002-002 | TRIENIOS,ART. 7, INCISO 3, LEY N2 15.07  |(01) GESTION INTERNA 62,351 62,351
218-21-01-001-003-001  |ASIGNACION PROFESIONAL DECRETO L |(01) GESTION INTERNA 27,096} 87,096
215-21-01-001-004-001  |ASIGNACION DEZOMA, ART. 7Y 25.D.L.  |(01) GESTION INTERNA 8,544 571 2544571
215-21-01-001-004-004 | COMPLEMENTO DE ZOMA (01) GESTION INTERMNA 3,368,638 3368638
215-21-01-001-007-001 | ASIG. MUMICIPALART. 24 31 DL N235 | (01) GESTION INTERMA 43,981,476 43981476
215-21-01-001-007-003  |BONIFICACION ART. 38, D.L. N2 3551, DE  |(01) GESTION INTERNA 120,196 120,196
215-21-01-001-005-005  |ASIGNACION ART.. 1. LEY N2 19.528 (01) GESTION INTERNA 5.318.182 5.318.182
215-21-01-001-010-001 | ASIG. PERDIDA DE CAJA, ART 87 LETRA | (01) GESTION INTERNA 13,883 13893
215-21-01-001-014-001 | INCREMENTO PREVISIONAL , ART .2, DL. | (01) GESTION INTERMA 7,182,834 7182834
215-21-01-001-014-002  |BINIFIC. COMPENSATORIADE SALUD, A |(01) GESTION INTERNA 3,110,286 3,110,286
218-21-01-001-014-003  |BONIFICACION COMPENSATORIA. ART. 1 |(01) GESTION INTERNA 7.565.503 7.565.503
215-21-01-001-014-004  |BONIFICACION ADICIONAL. ART. 11. LEY | (01) GESTION INTERNA 70.259| 70.259)
215-21-01-001-014-393 | OTRAS ASIGNACIONES COMPENSATORI | (01) GESTION INTERMA 21,150} 21,150
215-21-01-001-015-001  |ASIGNACION UNICA, ART. 4, LEY N218.71 |(01) GESTION INTERNA 6,208,383 6,208,383
218-21-01-001-015-001  |ASIG. DE RESPONSAB. JUDICIAL, ART. 2, |(01) GESTION INTERNA 521,716 821716
215-21-01-001-019-002 | ASIGNACION DE RESPONSABILIDAD DIR. | (01) GESTION INTERNA 1.808.909 1.808.909
215-21-01-001-025-001 | ASIG. ESP.. PROF_LEY 15.076,L A)LART.1 |(01) GESTION INTERNA 54.482] 94,487
215-21-01-001-028-004  |ASIG. DE ESTIMULO, ART. 14, LEY N2 15.0 |({01) GESTION INTERNA 24,135 24135
215-21-01-002-002- OTRAS COTIZACIOMES PREVISIOMALES  |(01) GESTION INTERNA 2,992,156 2,992,156
215-21-01-003-003-002  |ASIG.DE INCENTIVO POR GESTION JURI | (01) GESTION INTERNA 1.382.574 1382574
215-21-01-004-005- TRABAJOS EXTRAORDIMARIOS (01) GESTION INTERMNA 9221511 3,221,511
215-21-01-004-006- COMISIONES DE SERVICIOS EN EL PAIS  |(01) GESTION INTERNA 524,458 524 453 -

Mes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

Presione el boton “Aceptar” para poder listar las cuentas asociadas.
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9.23.4 Presupuesto por Area de Gestién

Genera un informe mostrando los detalles de los [#&&
Area

presupuestos asociados a un Subprograma en | _ -

especifico. S i
Rango de Cuentas: :

e Area: Seleccione deslizando la barra vertical.

e Programa: Seleccione deslizando Ila barra | swems

Ve rt i Ca I . Desde 04/07/2013 ~ Hasta 04/07/2013 ~

e Subprograma: Seleccione deslizando la barra
vertical.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe.

9.23.5 Listado de Saldos por Area para Cierre

Permite generar un informe mostrando los saldos de cierre por subprogramas en
especifico.

Cuenta

|DD1-DD4)D-DDD4)DDDDD [™ Todas

Aceptar

o Cuentas: Si desea ver el detalle de una cuenta en especifico desmarque la opcidn
“Todas” y se  habilitara el cuadro donde debera digitar el cddigo.
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9.23.6 Informe de gastos obligados por area de gestion

e Fecha Desde / Fecha Hasta: Seleccione la fecha desde y la fecha hasta para el
rango de fecha del cual quiere ver en el informe

e Exportar a Excel: Seleccione esta casilla para exportar los datos y asi poder
visualizarlos en un archivo de Microsoft Excel

Fecha Desde 0370872016 - En Miles de Pesos
Fecha Hasta 03/08/2016 - (7 En pesos

Exportar a Excel

9.24 Balance Tributario

En la seccion “Configuracion de Cuentas” permite asociar nuevas cuentas a secciones
o tipos de cuentas para poder agruparlas.

o Bal

= e Tributario
QDEED XL |G O

Configuracién de Cuertas | Balance Trioutario |

TIPO CUENTA BALANCE TRIBUTARIO CUENTAS BALANCE TRIBUTARIO
Cédigo Descripeion | |cadigo Cuental Descripcién || (mACTVO
(2) PASIVO
(3) PERDIDA
(4) GANANCIA

Si Cuenta es Activo y Saldo Deudor > 0,

Entonces pasa a ser Activo.
Si Cuenta es Activo y Saldo Acreedor >0,
Entonces pasa a ser Pasivo.

Si Cuenta es Pasivo y Saldo Deudor > 0,

Entonces pasa a ser Activo.
Si Cuenta es Pasivoy Saldo Acreedor > 0,
Entonces pasa a ser Pasivo.

Si Cuenta es Perdida y Saldo Deudor >0,
Entonces pasz a ser Perdida.

Si Cuenta es Perdida y Saldo Acreedor > 0,
Entonces pasa a ser Ganancia.

Si Cuenta es Ganancia y Saldo Deudor > 0.
Entonces pasa a ser Perdida

Si Cuenta es Ganacia y Saldo Acresdor > 0.
Entonces pasa a ser Ganancia.

Para agregar una nueva cuenta presione la tecla Insert encima de [a grilla, para eliminar presione la tecla Supr.

Imprimir Corfiguracién 12 Exportar Excel 22 Exportar Excel
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o Balance Tributario EE=]
DEHXR | ¥ 1

Corfiguracién de Cuentas | Balance Trbutario |

TIPO CUENTA BALANGE TRIBUTARIO CCUENTAS BALANCE TRIBUTARIO

Para poder ingresar un nuevo
tipo de cuenta Se debe presionar Cédigo Descripeitn | |cédigo Guenta, Descripeitn - g:ﬂ:\\g

(3) PERDIDA

(4) GANANCIA

la tecla “Insert” donde aparecera il || s oo

, 55l Agregar tipo de cuenta - Si Cuenta s Activo y Saldo Acreedor >0,
una pantalla donde ingresara el 5 o sty e
(o0 r Activo.

codigo y el nombre del nuevo Decrpsin YOSV T ECUENTR i
item. En el caso de no ingresar — e

Entonces pasa a ser Perdi
= Si Cuenta s Perdida y Saldo Acresdor >0,
tonces pasa a ser Ganancia

cédigo quedara asignado a este § s S Sy

Entonces pasa a ser Pe
Si Cuenta es Ganacia y Saldo Acreedor >0,
iz

nuevo item el ultimo coddigo Ercree s o o
ingresado al sistema mas 1. z z

Para agregar una nueva cuents presione |a tecla Insert encima de I grills, para eliminar presione [a tecla Supr.

y Saldo Deudor > 0.

Imprimir Configuracién 12 Exportar Excel 2% Exportar Excel

8l Balance Tributario [EE]r=]

NEEHxL @9 |

Configuracién de Cuentas | Balance Trbutario
TIPC CUENTA BALANCE TRIBUTARIO ‘CUENTAS BALANCE TRIBUTARIO
4| |Cédige Cuental Descripcién - (1) ACTIVO
(2) PASIVO
(3) PERDIDA
(4) GANANCIA
Si Cuenta es Activo y Saldo Deudor >0,
o5l Agregar cuenta al detalle 4 =) Entonces pasa a ser Activo.

Si Cuenta es Activoy Saldo Acreedor > 0,
Entonces pasa a ser Pasive

Cédigo: |__-__ Si Cuents es Pasivo y Saldo Deudor > 0,
Entonces pasa a ser Activo.

Deseripein: | Si Cuenta es Pasiva y Saldo Acreedor > 0.
Entonces pasa a ser Pasive,

Aceptar Cerrar Si Cuenta es Perdida y Saldo Deudor > 0,
ida.

Entonces pasa a ser Perdi
— Si Cuenta es Perdiga y Saldo Acreedor > 0,
Entonces pasa a ser Ganancia.

Entonces pasa a ser Ganancia.

Para agregar una nueva cuenta presione |a tecla Insert encima de la grilla, para eliminar presione la tecla Supr.

Imprimir Configuracién 12 Exportar Excel 22 Exportar Excel

Ademas podra asignarle una cuenta al tipo de cuenta se debe seleccionar un tipo en
especifico y presionar la grilla Cuentas Balance Tributario, ya que en esta seccion es
donde se ingresara un dato nuevo. Presione la tecla “Insert” y aparecera un nuevo
recuadro. Para Eliminar un item o una cuenta asociada presione la tecla “Supr”

La seccion de Balance Tributario permite visualizar los saldos contables de las
cuentas con movimientos por un mes seleccionado en especifico.
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a3 Bal

DEHXR | ¢

Configuracion de Cuentas  Balance Tributario |

Mes
= @ Acumulado @ Sub Titulo PEOCHQ
e br -
[Septenive " Del Mes € ltem POOCXXX
" Asignacidn (000X
1% EnPeses 1 Sub-Asignacion (X00GCX0E00C000)
Generar
" EnMiles dePeses | | (" Sub-Sub-A &

Cuentas

Descripsion

Para revisar el plan de cuentas presione la tecla Enter.

Imprimir Configuracién 12 Exportar Excel | 2 Exporiar Excal |

Ademas, puede filtrar la informacion a mostrar por las opciones disponibles en
pantalla.

Opciones disponibles:

e Imprimir Configuracion: Genera reporte mostrando los tipos de cuenta con una
lista de las cuentas asociadas.

e 1° Exportar Excel: Genera informe mostrando el balance tributario con su
detalle.

e 2° Exportar Excel: Genera informe mostrando el balance tributario con los saldos
contables resumidos.
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9.25 Listado de depdsitos por cuenta

@ Por Movimiento (™) Por Conciliacian

Fecha Desde 01//2016 -
Fecha Hasta 03/08/2016 -

Banco v]

e Por movimientos / Por conciliacidn: Seleccione la opcion que desea visualizar en
este informe

e Fecha Desde / Fecha Hasta: seleccione el rango de fecha que desea visualizar
en este informe

e Banco: Seleccione el banco que desea visualizar en este informe
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10 Menu Procesos

Esta opcidon del menu principal le permite realizar distintos tipos de procesos como
cierre de mes, generacion de afio contable, apertura de afio nuevo, etc.

Procesos

Administraciones Generales 3
Informes de Yalidacien 3
Cierre de Mes

Cierre y Apertura »
Genera Relaciones 3

Cambio de Establecimiento  F11

Generar archive Ascii de Egresos

Informes Contables en Ascii
Cambia Cadigo Plan de Cuenta

Transaccicnes 3

10.1 Administraciones Generales

| Administraciones Generales 3 | Administracion de Parametros

Contra cuentas en comprobante
Valida Cuenta Comprobante

Configurader de Cuentas

Cuentas para Balance Trimestral
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10.1.1 Administracion de Parametros

"a- Administracion de prametros generales ol ® )

DEH XD @0

Pardmeros | Giros Parémetros | Parémetros Pie de fima | fima Blectrinica

Estd Ventana permite al administrador 0 | ‘e

Generar un comprobant portodos los ingresos del dia.

encargado del sistema, determinar cudles seran 2 gt dverad e g i o s s oo dtanan

Informes

I a S o pc i O n e S q u e d e b e n S e r‘ to m a d a S O Informe analtico agregar suma de Ingresos y Gastos al final del listado.

En los informes desea que cuerta 115-15 se refigje el presupuesto como percibido.

restringidas dentro del sistema de contabilidad.

Egreso pagado que se relice del egreso de tesoreria y no del decreto de pago

Que Is obligacién tome de adauisiciones la orden de compra

Control de acceso alos usuarios al cambiar de establecimiento.

Control de Centros de Costos en Detalle de Obligaciones

Control de Centros de Costos en Egresos Devengados

Control de Centros de Costos en Traspasos. [Cuertas de Gasto y Aplicacién de Fandos)
Habilitar Certros de Costos por Departamertos. (C.C.y Cancepto)

Desagregar Presupuesto por Centra de Costo Cuertas de Gastos,
Desagregar Presupuesto por Centro de Casto Cuertas de Ingresos
Exige Certro Costo solo para las Cuertas 215

Desagregar Presupuesto por Area de Gestion

Bxige Area de Gestién solo para las Cuertas 215

_D_H_@_E No permitir el ingresa de decretos de pagos si el monto na cuadra con el monto del egresa pagado.
DEHXRD | & O Egreso pagado que pregunte control de cheques

. Habiltar centros de costos en Ingresos Devengados, Percibidos y Traspasos
| Pardmetros | Otros Pardmetros | Parémetros Fie de Fima | Fima Blecirénica

Habiltar areas de gestién en Ingresos Devengados, Percibidos y Traspasos.

Mo permitr el ingreso de obligaciones sin saldo presupuestario, permitir Contrasefiz l: Pemite cambiar razon social solo desde proveedores
solo conla siguients password.
Obligacisny comprobantes impriman en matiz de purto

Sistema de Fima Electrinica

Canexién con sistema FES
En consulta analisis por cuenta las cuentas de gastos que muestre Haber - Debe

Para las obligaciones que utilicen cuentas complementarias que el saldo presupuestario

este dado por los ingresos de la cuenta 214-05 comespondiente menos los gastos de la 11405
Pemiti-modficar decretos de pagos si va existen egresos en Tesoreria. (Cheques).

Tomar relacién de cuenta con banco definida en &l plan de cuertas.
Tomar relacién de cuerta defirida en menu Procesos, Contra Cuentas en Comprobarte:
No pemitir realizar mod. presupuestarias a cuentas con saldo presupuestario inferior al morto de disminucisn.

Habiltar botn de impresion de los decretos de pagos

Decreto de pago a iizar
[Deaetn standard sin Documento Prelmpreso e

Toma de datos de Remuneraciones

] e s g o st i e s La pantalla presentada a continuacion tiene otras

Al tomar los datos de remuneraciones que se geners el Egreso Devengado.

B o O ot 0% s, FUTETORORO0 ] restricciones para la generacion del sistema de

VISTOS ESTOS ANTECEDENTES co nta b i | i d a d

D HXR | # 0

Parémetros | Otros Parémelros | Parémetros Fie de Fima | Fima Bectronica |

Nombre Cargo Pos. Decreto
Acalde Juan Francisco Retamal Gamonal  Alcalde(s) 2
Director de Finanzas Denis Segura Valenzuela Drector Administracion y Finanzas 4
Secretario Muricipal Jonathan Oliva Vera Secretario Muricipal (5) KR
Director de Control Victor Gallegos Otz Director de Control Intemo s) 3
Tesorero Jonathan Oiva Vers Jorge Gonzalez Gamboa o]
Encargado Conciiacién  Juan Francisco Retamal Gamonal  Juzan Francisco Retamal Gamonal o]
Adm. Municipal Deris Sequrs Valenzuela Victor Gallegos Oriz [o]
Jefe Contablidad Andrea Cruz Lerouwe Katherine Cuevas Alvarez \zl

la pantalla a continuacion presenta la | ..
configuracion de los pies de Firma. Lo columes o 3 Dot (Poician o o Decrto e o), ene o relid

de Pago. Se debe indicar la posicién en que esa firma figurara en el formulario
mediante Ia siguiente descripcion:

Pos. Decreto Ubicacién
X 1 Izquierda Arriba
X 2 Derecha Arriba
x 3 Izquierda Abajo
X a Derecha Abajo
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o

-:—-EI—E

DD XR |0
Parémetros | Ctros Parametros | Parametros Pie de Fima | Fima Electirica
Rut Fima Principal T Camo Orden Fima
Ususrio [ | Fma | ‘
Firma Principal [ toegar | [ Eiminar | [ Edter | [ Lmpiar |
Usuario Rut Firmas Cargo Orden Firma =
ol w ]
Rut Fima Subrogante T Cawe Crden Fima
Usuario [ | Fma | | Orden Subrogante
Fima Subrogante [ Agoger | [ Eiminer | [ Edtor | [ tinpior |
Orden Usuario Subrogante Rut Cargo Orden Subrogante Firmas -
<l i S
ID Repositorio
Repositorio Firma Decreto
Descripcion Ruta Repositorio Documentos Ruta Mapeada Equipo Repositorio +
| E
[ [
< 3

Tamafio Firma
Alto en cm, 0

Ancho encm. 0

Fresiona F8 para ayuda de usuario

La pantalla

a

continuacion presenta la

configuracion de la firma electrdnica.

10.1.2 Contra Cuentas en comprobantes

Muestra la lista de cuentas inscritas en el sistema con su cuenta de egreso devengado
y su cuenta de egreso pagado asociada.

Para modificar las cuentas de egreso pagado y egreso devengado se debe presionar
doble clic en la columna del cddigo de la cuenta o si no se acuerda del cddigo
presione F6.

e - - -

‘DEHXQ|$ O

PLAN DE CUENTAS

CUENTA PARA EGRESO DEVENGADO

CUENTA PARA EGRESO PAGADO

| [Cuenta
216-21-01-001-001-000

Descripcion
‘SUELDOS BASES

Cuenta Devengado

521-01-01-001-000-000 |SUELDOS BASES

Descripcion Devengado

Descripcion Pagado

215-21-01-001-002-001

ASIGNACION DE EXPERIENCIA,

215-21-01-001-002-002

ASIG. DEANTIG.ART.S7.LETRA.

215-21-01-001-002-003

TRIENIOSART. 7, INCISO 3, LE

215-21-01-001-003-001

ASIGNACION PROFESIONAL DE

531-01-01-002-000-000
521-01-01-002-000-000
531-01-01-003-000-000

ASIG. DE ANTIGUEDAD

ASIG. DE ANTIGUEDAD

ASIGNACION PROFESIONAL

-

215-21-01-001-004-001

ASIGNACION DE ZONA, ART. 7Y [531-01-01-004-000-000

ASIG. DE ZONA

215-21-01-001-004-002

ASIG. DE ZONA, ART 26, LEYES

531-01-01-004-000-000

ASIG. DE ZONA

215-21-01-001-004-003

ASIG. DE ZONA, DEC. N° 450, DE

531-01-01-004-000-000

ASIG. DE ZONA

215-21-01-001-004-004

COMPLEMENTO DE ZONA

215-21-01-001-007-001

ASIG. MUNICIPALART. 24Y 31

215-21-01-001-007-002
215-21-01-001-007-003

ASIG.PROTEC.IMPONIEILIDAD A
EONIFICACION ART. 39, D.L. N2

215-21-01-001-008-005

ASIGNACION ART., 1, LEY N2 19,

531-01-01-004-000-000
531-01-01-007-000-000
521-01-01-007-000-000
531-01-01-007-000-000

ASIG. DE ZONA

ASIG. DEL D.L. N 3.551, DE 1981

ASIG. DEL D.L. N 3.551, DE 1981

ASIG. DEL D.L. N 3.551, DE 1981

ASIGNACIONES ESPECIALES

215-21-01-001-010-001

|ASIG. PERDIDADE CAJA ART 8

215-21-01-001-014-001
215-21-01-001-014-002
215-21-01-001-014-003

INCREMENTO PREVISIONAL , A

EINIFIC. COMPENSATORIA DE §

215-21-01-001-014-004

215-21-01-001-014-959

‘OTRAS ASIGNACIONES COMPE

EONIFICACION COMPENSATOR |521-01-01-014-000-000 |ASIGNACIONES COMPENSATO
EONIFICACION ADICIONAL, ART ASIGNACIONES COMPENSATO

ASIG. DE PERDIDA DE CAJA
ASIGNACIONES COMPENSATO
ASIGNACIONES COMPENSATO

ASIGNACIONES COMPENSATO

215-21-01-001-015-001

ASIGNACION UNICA, ART. 4, LE

215-21-01-001-015-001

ASIG. DE RESPONSAB. JUDICIA

215-21-01-001-015-002
215-21-01-001-025-001
215-21-01-001-028-004

ASIGNACION DE RESPONSABILI
ASIG. ESP.. PROF.LEY 15.076.L
ASIG. DEESTIMULO, ART. 14, L

ASIG. SUSTITUTIVAS

ASIG. DE RESFONSABILIDAD

ASIG. DE RESFONSABILIDAD

ASIG. ART. 12 LEY N2 18,112

ASIG. DE ESTIMULO PERSONAL

215-21-01-002-001-000
215-21-01-002-002-000

ASERVICIOS DE BIENESTAR
'OTRAS COTIZACIONES PREVISI

A SERVICIOS DE BIENESTAR

OTRAS COTIZACIONES PREVIS

215-21-01-003-001-001
215-21-01-003-002-001

ASIG.DE MEJOR. DE LA GESTIO
ASIG. DEMEJOR. DE LAGESTIO

215-21-01-003-003-002
215-21-01-004-005-000

ASIG.DE INCENTIVO POR GESTI
TRABAJOS EXTRAORDINARIOS

DESEMPENO INSTITUCIONAL
DESEMPERQ COLECTVO
DESEMPERQ INDIVIDUAL

TRABAJOS EXTRAORDINARIO!

Para borrar alguna asignacion
y dejar sin cuenta de egreso a
un plan, se debe seleccionar
toda la columna del codigo y
borrar todos los nimeros de la
columna.

cambios
con la

los
boton

Para guardar
presione el
imageng
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10.1.3 Valida Cuenta Comprobante

Se pueden ver las cuentas asociadas a un tipo de comprobante.

~Tipos de Compr
|INGRESO DEVENGADO |

| »

Cuenta Descripcién

115-08-00-000-000-000  |C X.C TRANSFERENCIAS CORRIENTES b
115-06-00-000-000-000 |RENTAS DE L A PROPIEDAD

115-07-00-000-000-000  [INGRESOS DE OPERACION

115-08-00-000-000-000 |OTROS INGRESOS CORRIENTES

115-10-00-000-000-000  |C X.C VENTA DEACTIVOS NO FINANCIERDS
11R.11-AAANAANANA [VERTAS NE ACTIVMNG CINANCIERD

. I 0

Supr- Elimina Linea

e Tipo de Comprobantes: Seleccione deslizando la barra verticalmente.

En esta seccidon se pueden ingresar (Tecla Insert) nuevas cuentas, asi como eliminar
(Tecla Supr) la asociacion que posee una cuenta con un tipo de comprobante.

10.1.4 Configurador de Cuentas

=

.7 . .
== e ] e e eeme s o) | ESta OpCiOn le permite configurar las
)" |RECURSOS DISPONIBLES B M [NOENINFO | [ H o
DISPONIBILIDADES EN MONEDA NACIONAL M [NOENINFO | [ E H H [
& AR cuentas que van a ir al informe analitico
171-01-01-000-000-00 | CAJAINGRESOS MUNICIPALES @l D |NOENINFO | [ B |
111-01-02-000-000-00_|CAJA FONDOS DE TERCEROS &l D NOENINFO | [ & &
111-01-03-000-000-00_|CAJA LOTES CON SERVICIO | D NOENINFO | [ @ |
111-01-04-000-000-00 | CAJA INGRESOS GENERALES m| D NOENINFO | [ @] |
| [111-01-05-000-000-00 |CAJA SUELDOS ] D [NOENINFO | [ & |
111-01-06-000-000-00 | CAJA BIENESTAR MUNICIPAL | D NOENINFO | [ @] |
111-01-07-000-000-00 | CAJA PROGRAMA DE PUBLICA ] D |NOENINFO | [ @] |
111-02-00-000-000-00_|BANCO ESTADO 9 D |MOVIMENT | [ B |
111-03-00-000-000-00_|BANCO DEL SISTEMA FINANCIERO gl M [MOVIMIENT | [ & |
| [171-03-01-000-000-00 |INGRESOS MUNICIPALES O D _[NOENINFO [ ] =l o
111-03-02-000-000-00 |FONDOS DE TERCEROS | D [NOENINFO | [ & |
| [111-03-03-000-000-00 |LOTES CON SERVICIO_ i D [NOENINFO | [ & |
111-03-04-000-000-00 |INGRESOS GENERALES ] D |NOENINFO | [ @] |
111-03-05-000-000-00 |SUELDOS | D NOENINFO | [ B |
111-03-06-000-000-00_| SERVICIO DE BIENESTAR ] D NOENINFO | [ B |
111-03-07-000-000-00_[PROGRAMA DE SEGURIDAD PUBLICA = al D [NOENINFO[ I sl |
111-08-00-000-000-00 | FONDOS POR ENTERAR AL FONDO COMUN MUNICIPAL v D |MOVIMIENT | [ 0 0
| |113-00-00-000-000-00 |[FONDOS ESPECIALES | i ] M [NOENINFO | [ & |
113-01-00-000-000-00 | INVERSIONES TEMPORALES | M | & |
113-01-01-000-000-00 | DEPOSITOS A PLAZO 9 D_|NOENINFO | [ @] |
113-01-03-000-000-00 | CUOTAS DE FONDOS MUTUO 9] D |NOENINFO | [ @] @]
I -~
< Iv
B Il indica que la cuenta no pertenece al catalogo de La Contraloria.
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10.1.5 Cuentas para Balance Trimestral

Esta seccidn nos permite ingresar nuevas cuentas, asi como modificar los nombres de
las ya inscritas o simplemente eliminarlas. Las cuales aparecerdn en el balance
trimestral.

'»""

NEEAXL @ Q

Cédigo de |a Cuenta: |1 15-03-00-000-000-000

Descripcidn: ITF{IBUTO SOBRE EL USO DBS. Y LA REALIZ?

10.1.6 Genera Nuevamente Saldo Presupuesto Obligaciones

Al presionar Aceptar se generara nuevamente el presupuesto vigente, saldo
presupuestario y obligaciones acumuladas de las obligaciones

Este proceso genera nuevamente el
presupuesto vigente,saldo presupuestrano
y obligaciones acumuladas de las
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10.1.7 Contra cuentas Activo Fijo

a2 Contra Cuenta Activa Fijo
DEH XD | O |

CUENTAS DE BIENES CUENTAS DE DEPRECIACION ACUMULADA
Codigo Descripcion Codigo. Descripcion. -

*]

m

Aca se pueden visualizar los cédigos y descripciones de las cuentas de bienes vs las
cuentas de depreciacién acumulada

10.2 Informes de Validacion

Procesos

Administraciones Generales >
| Informes de Validacién 3 Valida Comprobantes
Cierre de Mes Cuadratura por comprobante
Cierre y Apertura » Informe Validacién Por Area Gestién
Genera Relaciones 4 Validacién Centro de Costo

Cambio de Establecimiente  F11
Archivos Contraloria >
Cambia Codigo Plan de Cuenta

Transacciones >
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10.2.1 Valida Comprobantes

En esta seccidn realiza procesos sobre los comprobantes automatizando validaciones

sobre los meses seleccionados.

Debe seleccionar las acciones que desee que se realicen ademas de ingresar en que

meses se generaran las acciones.

(0 Vaida ks comprobanim gt == |

| Walidar que el debe con el haber cuadren, que la
cuenta exista y que sea de detalle

[~ Validar la relacidn entre &l Obligado v & D gaH

Mes Proceso
[

p |Enero

Febrero

Marzo

[ Validar relacién Egreso Devengade wis Obligado
™ Validar relacién entre Devengado y Decreto

[~ Validar relacién entre Decreto y Devengado

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

‘Octubre

Noviembre

1 o o

Diciembre

i

10.2.2 Cuadratura por comprobante

Rango de fecha
Desde Hasta
03/08/2016 03/08/2016

Rango de fecha: Seleccione el rango de fechas desde y hasta para visualizar el informe

en el rango de fechas seleccionado

Procesar: presione el botédn procesar para tener una vista previa del informe para

poder imprimirlo
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10.2.3 Informe validacién por Area de Gestion

(a2 Informe de Validacion de Area de Gestion =

—Informe de Areas de Gestidn a partir de las O

[~ Marcar Todos [

I~ Obligaciones sin sub programas

[~ Obligaciones sin drea de gesticn

I~ Obligaciones vis dreas de gestién

[~ Area de gestién sin cuenta en obligacion

™ Devengades sin sub programas
W Borretes eheead ao==heT
I~ Devengados w's montos por drea gestidn

I Decretes sin sub programas
I Decretos sin dreas de gestién
I Decretos vis montos drea de gestién | Secin Pagsdo

[~ Pagados sin sub programas
I~ Pagados sin drea de gestién

™ Pagades vis montes drea de gestién

[~ Traspasos sin rea de gestién
[~ Traspases vis menios drea de gestion

I~ Presupuesto Inicial wis montos drea de gestidn

I~ Modificaciones Presupuestarias vis montos drea de gestion

Aceptar I Cerrar

Genera reporte con los errores generados al crear la validacion, mostrando las cuentas
que no estén asociadas a un Area de Gestion.

Presione las opciones dispuestas en pantalla para indicar qué clase de errores desea
ver.

10.2.4 Validacion Centro de Costo
m

[~ Obligacicnes vis Centro de Costos

I™ Ingreses Devengados vis Centro de Costos
[ Ingresos Percibidos vis Centro de Costos

I” Egresos Devengados wis Centro de Costos
[ Decretos vis Centro de Costos
I™ Egresos Pagados vis Centro de Costos

I™ Traspases vis Centro de Costos

™ Presupuesto Inicial v/s Centro de Costos
™ Modificaciones Presupuestarias vis Centro de Costos

Aceptar Cerrar |

Genera reporte con segun las opciones previamente seleccionadas en pantalla
indicando el tipo de cuenta, su descripcidon y el monto, listando los centros de costos y
los respectivos conflictos que puedan tener.
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10.3 Cierre de Mes

Esta opcidn permite seleccionar un mes y dar culminacién al periodo de proceso.

Otra de las operaciones que se pueden efectuar en esta opcidn, es la accion de
Apertura de mes, lo que quiere decir, es dar inicializacion de forma contable al mes
seleccionado, pero estas operaciones se realizan en forma periddica, es decir, lleva un
orden cronoldgico el cierre de mes se realizara el ultimo dia habil de cada mes en tanto
la apertura se realizara el primer dia habil de cada mes.

M

CIERRE DE MES
Mes Cerrado Fecha Usuario

» EE [ 22/05/2011 ADMINISTRADOR
FEERERO NO
MARZO MO
ABRIL NO
MAYD NO
JUNIO NO
JULID MO
AGOSTO NO
SEPTIEMERE NO
OCTUEBRE NO
NOVIEMERE NO
DICIEMERE NO

Cerrar Mes I Abrir Mes

1 - Seleccione el mes que corresponda a dar finalizacion de mes contable.

2 — Presione el boton “Cerrar Mes”. Esta operacion se realiza de forma consecutiva.
En el momento de presionar el boton aparecera una ventana que le preguntara si
esta seguro de Cerrar el Mes escogido. Al responder “Si” en la grilla aparecera la
fecha y el usuario. Si la respuesta fue “No” vuelve al formulario, sin realizar ninguna
operacion.

3 - El botdn Abrir Mes; permite dar actividad a un mes anteriormente cerrado.
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10.4 Cierrey Apertura

| Cierre y Apertura * Genera nueve afic Contable

Relacion Cuentas de Ing. Gastos para apertura nueve afio
Genera Cierre y Apertura de Cuentas de Ingreso y Gastos
Relacion de Ctas, Complementarias para apertura nueve afo

Genera Apertura al nuevo afio

10.4.1 Genera nuevo Aino Contable

Esta pantalla nos da la
ESTE PROCESO GENERA EL NUEVO PLAN DE CUENTAS PARA EL PROXIMO ARO Indica que la configuracion de
H . columna presenta problemas.
oportunidad de generar los | Aeaceema: zu
GENERAR CUENTAS
nuevos planes de cuenta Codigo Voo Cisicad Voo Descroin e -
| 3 001-00-00-000-000-000 |ACTIVO NO EN INF(
I . . t ~ | |011-00-00-000-000-000 |RECURSOS DISPONIBLES = /| |NO EN INFC
111-00-00-000-000-000 | DISPONIBILIDADES EN MONEDA NA | ¥ |NOENINFC
pa raels Ig uiente ano. 111-01-00-000-000-000 |CAA & 7] | MOVIMIENT
17T-01-01-000-000-000 | CAJAINGRESOS HUNICIPALES [ [ NOENINFC
111-01-02-000-000-000 |CAJA FONDOS DE TERCEROS ] (] |NOENINFC
111-01-03-000-000-000 | CAJA LOTES CON SERVICIO | [ |NOENINFC
. L, . 111-01-04-000-000-000 | CAJA INGRESOS GENERALES B [ NOENINFC
. 111-01-05-000-000-000  |CAJA SUELDOS (] (] |NOENINFC
e Co pia Idéntica: Se 171.01-06.000.000-000 | CAJA BIENESTAR MUNICIPAL B E L@'éamrc
| |111-01-07-000-000-000 |CAJA PROGRAMA DE SEGURIDAD P =] ] |NOENINFC
111-02-00-000-000-000 |BANCO ESTADO ] (] |MOVIMIENT
muestra en pantalla como || iresewem eacosmo e S e
, | [111-03-01-000-000-000 | INGRESOS MUNICIPALES = [ |NOENINFC
111-03-02-000-000-000 |FONDOS DE TERCEROS [ ("] |NOENINFC
quedarian  las  actuales | iinumeme s B H oo
| [111-03-04-000-000-000 |INGRESOS GENERALES 0 [C] |NOENINFC
111-03-05-000-000-000 |SUELDOS [ (] |NOENINFC
cuen ta S con Sus e Sta d oS | |111-03-06-000-000-000 | SERVICIO DE BIENESTAR =] & Lﬁﬁmﬂ'ﬁ(
| |111-03-07-000-000-000 | PROGRAMA DE SEGURIDAD PUBLIC | [ |NOENINFC
H H A | |111-08-00-000-000-000 |FONDOS POR ENTERAR AL FONDO | [[] [MOVIMIENT
para el siguiente ano. [ T12:00-00-000-000-000 | FONDOS ESPECIALES _ FT | [ |NOENINFC -
o = \ ’
] ol Pt (0 Copadbnion ) ([ Rspao Tompura ) ( (3 PocearCumtas 2014 ) [ inpr Cumtos ] [ Roveti Pocsso

e Respaldo Temporal: Se
guarda una copia temporal de los cambios hechos en las cuentas quedando con sus
nuevos estados.

e Procesar Cuentas (ano siguiente): Automatiza proceso en el sistema haciendo que
las cuentas estipuladas del presente ano queden con las mismas asociaciones para el
siguiente.

e Imprimir Cuentas: Genera reporte mostrando las cuentas con su descripcion y
como quedaran para el proximo afo. Indicando su Tipo de cuenta, el estado

presupuestario, estado analitico y estado trimestral.

e Revertir Proceso: Los cambios estipulados para el proximo afo se seran
descartados.
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10.4.2 Relacion Cuentas de Ing. Gastos para apertura nuevo aiho

Proceso de Relacién Cuentas de
Ingresos y Cuentas de Gastos para
Cierre

| Presione ACEPTAR para iniciar Proceso... Aceptar

Esta opcion automatiza el proceso de relacionar las cuentas de ingreso y las cuentas de
gastos para producir el cierre anual.

10.4.3 Genera cierre y Apertura de Cuentas de Ingreso y Gastos

EE nNuevo ano

ESta pa nta I Ia a Uto matlza el Este proceso generara el cierre de las cuentas presupuestarias de ingresos v gastos en
proceso de ge nerar el CIerre de Ias un traspaso contable. En el nuevo afio se generara un traspaso con la apertura de estas

cuentas.

cuentas presupuestarias e ingreso ARO DE CIERRE : 2012
y gaStOS en traSpaSO Conta ble. I Generar prot de cierre (Ti ) de las cuentas de ingresos y gastos para este afio

Generar comprobante (Traspaso) de apertura de las cuentas de ingresos para el nuevo afio (Un
solo comprobante con saldos del afio anterior).

Puede  elegir las  opciones || m e i SO = [
disponibles para Ver IOS hechos I—gzxa.rcierredelascuenmdeingresosdegesﬁén.gastosdegesﬁényacmalizacionesde
concretos a realizar. [ Troopesres ilgaciones o Seveaadas lmevo ot

[™ Trasp los d jos sin d al nuevo afio.

I—T p los d no ios al nuevo afio. (En este caso los decretos seran traspasados

con su mismo numero de decreto pero en negativo.)

Genera |
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10.4.4 Relacion de Ctas. Complementarias para apertura nuevo aio.

Este proceso permite realizar la relacidon de las cuentas con que se hara la apertura de
las cuentas complementarias para el nuevo afio.

Este proceso permite realizar la relacion de las cuentas con que se haré la apertura de las cuentas complementarias en el nuevo afio.
CUENTAS COMPLEMENTARIAS CUENTAS DE APERTURA

Cuenta Descripeion Cuenta Devengado Descripcion Devengado

1041-00-00-000-000-000_|INGRESOS TRIBUTARIOS 041-00-00-000-000-000_ INGRESOS TRIBUTARIOS

» [111-01-01-000-000-000 | CAJA INGRESDS MUNICIPALES TG T0T-B6B0E-008 "} CAJA INGRESOS MUNICIPALES

111-01-02-000-000-000 | CAJA FONDOS DE TERCERD! 111-01-02-000-000-000 | CAJA FONDOS DE TERCERO!

111-01-03-000-000-000 | CAJALOTES CON SERVICIO 111-01-03-000-000-000 | CAJA LOTES CON SERVICIO

111-01-04-000-000-000 | CAJAINGRESOS GENERALES 111-01-04-000-000-000 | CAJA INGRESOS GENERALES

111-01-05-000-000-000_| CAJA SUELDOS 111-01-05-000-000-000 | CAJASUELDOS

T11-01-06-000-000-000 | CAJA BIENESTAR MUNICIPAL 111-01-06-000-000-000 | CAJA BIENESTAR MUNICIPAL

T11-01-07-000-000-000 | CAJA PROGRAMA DE SEGURIDAD PUBLICA 111-01-07-000-000-000 | CAJA PROGRAMA DE SEGURIDAD PUBLICA

T11-02-00-000-000-000_|BANCO ESTADO 171-02-00-000-000-000_|BANCO ESTADO

111-03-01-000-000-000 | INGRESOS MUNICIPALES 171-03-01-000-000-000 | INGRESOS MUNICIPALES

111-03-02-000-000-000_|FONDOS DE TERCERD: 111-03-02-000-000-000_|FONDOS DE TERCERD:

111-03-03-000-000-000 | LOTES CON SERVICIO 111-03-03-000-000-000_|LOTES CON SERVICIO

111-03-04-000-000-000 | INGRESOS GENERALES 111-03-04-000-000-000 | INGRESOS GENERALES

111-03-05-000-000-000 | SUELDOS 111-03-05-000-000-000 |SUELDOS

111-03-06-000-000-000 | SERVICIO DE BIENESTAR 111-03-06-000-000-000 | SERVICIO DE BIENESTAR

111-03-07-000-000-000 | PROGRAMA DE SEGURIDAD PUBLICA 111-03-07-000-000-000 | PROGRAMA DE SEGURIDAD PUBLICA

111-08-00-000-000-000 | FONDOS POR ENTERAR AL FONDO COMUN MUNICI | 111-08-00-000-000-000 | FONDOS POR ENTERAR AL FONDO COMUN MUNIC

112-01-00-000-000-000 | CAJA 112-01-00-000-000-000 |CAJA

112-02-00-000-000-000 | BANCO ESTADO 112-02-00-000-000-000 | BANCO ESTADO

112-03-00-000-000-000 | BANCO DEL SISTEMA FINANCIERO 112-03-00-000-000-000 | BANCO DEL SISTEMA FINANCIERO

113-01-01-000-000-000 | DEPOSITOS A PLAZO 113-01-01-000-000-000 | DEPOSITOS APLAZO

113-01-02-000-000-000 | PACTOS DE RETROCOMPRA 113-01-02-000-000-000 | PACTOS DE RETROCOMPRA

113-01-03-000-000-000 | CUOTAS DE FONDOS MUTUOS 113-01-03-000-000-000 | CUOTAS DE FONDOS MUTUOS.

113-01-04-000-000-000_|BONDS O PAGARES 113-01-04-000-000-000_|BONDS O PAGARES |

o - o |
Copia Identica. Grabar

Al presionar la opcion “Copia Idéntica” se traspasan las cuentas de este aino
asociandolas al siguiente.

Al momento de querer cambiar la cuenta para el siguiente afio se presiona el codigo

de la cuenta a cambiar y se digita el codigo. En el caso de no acordarse del cédigo se
presiona F6 para solicitar ayuda.

10.4.5 Genera Apertura al nuevo ano = -

Este proceso generara la apertura de las cuentas no presupuestarias
arrojando el saldo de estas como apertura al nuevo afio.

Genera la apertura de las cuentas no

AROACREAR:2013
presupuestarias arrojando el saldo de estas || ososcecommbanieceapern
como apertura al nuevo afo. pomercbente - Feche

[1 01/01/2013

|)\PEF{TUHA DE CUENTAS NO PRESUPUESTARIAS

Genera |

Digite el codigo del comprobante y la fecha a asociar
Al seleccionar la opcidon “Genera” aparecera un nuevo recuadro indicando ¢Seguro
gue desea realizar este proceso?, al indicar si el proceso se efectuara.
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10.5 Genera Relaciones

| Genera Relaciones » Valida y Genera Areas de Gestian

Valida y Genera Muevamente Centro de Costo

Corrige y Genera Areas de Gestign Masivo

10.5.1 Valida y Genera Areas de Gestién

Dependiendo de las opciones seleccionadas en pantalla el sistema automatizara las
siguientes acciones:

Genera las Areas de Gestién a partir de las Obligaciones

[”] Genera Devengados por Areas de Gestion.
Genera Decretos por Areas de Gestion desde el Devengado.
Genera Decretos por Areas de Gestion desde Relacion de Cuentas.
[”] Genera Pagados por Areas de Gestion desde el Devengado.
Genera Pagados por Areas de Gestion desde el Decreto.
Areas de Gestion sin Obligaciones.
Este proceso realizara las siguientes acciones:
1. Borrara los movimientos de los devengados por areas de gestion
2. Borrara los movimientos de los pagados por dreas de gestion
3. Bomrard los movimientos de los decretos por dreas de gestion
4. Borrara los movimientos de las reas de gestion sin Obligacion

Y recreara los movimientos en las dreas de gestién solamente de los comprobantes que se hayan
generado en forma Total.

En los casos de haber generado prok
di iales estos deberan ser idos en forma manual.

pal

Acepta Condiciones

1. Borrara los movimientos de los devengados por areas de gestion.
2. Borrara los movimientos de los pagados por areas de gestion.

3. Borrara los movimientos de los decretos por areas de gestion.

4. Borrara los movimientos de las areas de gestion sin Obligacion.

Y recreard los movimientos en las areas de gestion solamente de los comprobantes
gue se hayan generado en forma Total.

En los casos de haber generado comprobantes obligados, devengados parciales estos

deberan ser
Corregidos en forma manual.
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10.5.2 Valida y Genera Nuevamente Centro de Costo

el v

Sistema automatizara las acciones descritas en las o
Opciones de Ia panta”a [~ Genera Obligaciones / Centros de Costos Traspasada Afio Anterior

[~ Genera Devengados / Centro de Costos
[~ Genera Decretos | Centro de Costos

e Genera Obligaciones / Centros de Costos ||| s resdes/CeodeCoss

X m“t:désl Probable que as;rmomr;gerereensu
Traspasada Afio Anterior ' s mevmenios s enfes e cesien
e Genera Devengados / Centro de Costos

Aceptar Cerrar
e Genera Decretos / Centro de Costos

e Genera Pagados / Centro de Costos

10.5.3 Corrige y Genera Areas de Gestién Masivo

. ., Comprobante: | 7 Fecha: [03/0172011 Devengado(s) |
Nos muestra la informacion | . .
[ 13567866 - [6 [JOAQUIN VALENZUELA BAEZA I
d eta | | a d a de un com p ro ba nte y Ia I;DL:HLT:;;TENC\ACONCELI Fw e F;jhaEmwswénS;REmmA MUNICIPAL | ?ﬁ;:ﬁ:ﬂ |
I"e|aCIén con |aS AreaS de geStIén. (TJI‘\:‘?ACONEEJO MUNICIPAL PERIODO DICIEMBRE DEL 2010 r:fmoaonmmms |
ChilleCompr[

F12- Ingreso Areas de Gestion |

Descripeién

451,260.00 )| -451,260.00

04-0 00 0.00! 0.00
[ [ [ [ [ |
[ [ Total Obligacion:| 451,260 [ | |

F=TrEr e

2

Comprobarte. 49| Foche: [16/01/2013 Devengades)
w

[ s

Para ver los detalles de los comprobantes
relacionados presione la opcion

“Devengado(as)” y mostrara la siguiente
pantalla.
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10.6 Cambio de Area Establecimiento

—m Esta opcidn permitira acceder a los distintos
% establecimientos que se encuentran bajo el municipio.
) Para ello puede acceder de dos formas una es mediante las
ST E——— opciones del mend principal y la otra de forma directa
wew 8=~ - presionado la tecla F11.
i . [T|Recordar contrasefia

En primera instancia debera registrar de nuevo su cuenta de
usuario. Ingresando el nombre de su cuenta y su contrasena.
Al completar este proceso el sistema desplegara otra pantalla donde podra elegir el
establecimiento y el afio de proceso.

—Establecimientes:
Ahora debera seleccionar el area con la que desea trabajar. Ao

Indique el afio de proceso que desea revisar, para luego CEMENTERI
presionar el botén “Seleccionar” donde volvera al menu

principal del sistema.

Afio de Proceso: IZDH VI

10.7 Archivos Contraloria

Procesos

Administraciones Generales »

Informes de Validacién »
Cierre de Mes
Cierre y Apertura »

Genera Relaciones »

Cambio de Establecimiento  F11

Archivos Contraloria » Generar archivo Ascii de Egresos
”Cambia Cédigo Plan de Cuenta Generar archivo Excel de Egresos

T Informes Contables en Ascii
Transacciones »
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10.7.1 Generar archivo ASCII de Egreso

Este permite generar un archivo plano de aquellas
cuentas de tipo egreso. Una vez generado el archivo,
se puede exportar a un Hardware de
almacenamiento de informacion, para ser transferido
al area deseada.

e Rango de Fechas: Ingrese la fecha inicial (desde)
y final (hasta) de la cual desea obtener este informe.

e Cuenta: Seleccione una cuenta deslizando la
barra vertical.

egresos.

Este proceso generara un archivo de texto conteniendo los
egresos del rango de fecha especificados. El formato de
este hi es el -gado por la ia.

—Range

Desde [22/09/2011 [=] Hasta [22/08/2011 [+]

—Cuenta

FONDOS ORDINARIOS

I¥ Solo Archivo de egresos
I Archivo de presupuesto

= Utilizar N* Egresc (Comp. Pagado/Tras)
" Utilizar N° Comprobante pagado

Xl Regién
™ Utilizar formato contraloria VI-Region |

Seleccione las siguientes opciones deliberando que tipo de archivos se veran en el

informe.

e Seleccione una de estas opciones

o Utilizar N° Egreso: hara que se liste la informacién en orden con respecto al N°

de transaccion del egreso pagado.

o Utilizar N° Comprobante pagado: hara que se liste la informacién en orden con

respecto al N° Comprobante pagado.

e Xl Region: Tiene la posibilidad de utilizar otro tipo de formato de impresion.
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10.7.2 Generar archivo Excel de Egresos

m

Este proceso generara un archivo Bxcel conteniendo los
egresos del rango de fecha especificados. B formato de este
archivo es el entregado por la contralona.

Rango

Desde |[EEENE [+] Hesta [03/08/2016 [+

Utilizar N* Comprobante pagado
(71 Utilizar N* Egreso {Comp. Pagado/Tras)

Seleccione las fechas Desde y Hasta y precione Aceptar para generar un informe en
microsoft Excel con el rango de fechas seleccionado
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10.7.3 Informes Contables en ASCII

Permite generar un archivo de texto conteniendo los informes analiticos, agregado,
modificacidn presupuestaria y presupuesto inicial.

a5l Importar Informes =]

Este Proceso genera Archivos de texto para la Contraloria General de la Republica.

Rut Responsable l_sgoamm |E Archivos que se crearan
Entidad Matriz Importar Informes =

— xt = Informe Analitico
Codigoe Entidad Muni

Codigo Entidad Educq: La Informacién del Mes de Enero Presenta Problemas. = Informe Analitico Inic.Inversidn
= Balance Comprobacidn y Saldos
iDesea de Todas Maneras Generar Archivos ASCI?

Codigo Entidad Salud
= Modificaciones Presup.
Codigo Entidad Cemd|
= Presup. Inicial
Regidn Si I Mo
xt = Inf. Analitico Variacidn Deuda Piblica
Mes a Procesar .
II001085P012011.Txt = Inf. del Presup. Inicial Inic. Inversidn
IEnem -
IPDO1085P012011.Txt = Inf. Act. Presup. Inic. Inversidn
Validar | Aceptar |

Ingrese los respectivos datos en los campos de la pantalla.
Seleccione el mes que desee procesar deslizando la barra vertical.

Primero para generar el informe en ASCIl debe presionar la opcidon “Validar” la cual
le mostrara una visualizacion del reporte, y/o detectara problemas que puedan

provocar que dicho informe sea rechazado por la entidad de Contraloria.

En el caso de no detectar ninguin problema el sistema habilitara el boton aceptar, el
cual procedera con la generacidon de los informes.
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Este proceso permite cambiar el Cédigo de una cuenta por el que se dese. De las
cuentas las que encuentran en el plan de cuentas y ademas cambiar los codigos de los

comprobantes las que en el afio fueron usadas.

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

a2l Importar Informes E
Este Proceso genera Archivos de texto para la Contraloria General de la Republica.
Rut Responsable MF Archivos que se crearan
Entidad Matriz 001085
Codigo Entidad Muricipal lw ANOO01085P012011.Txt = InformeAnaIiti.cc . )
Codigo Entidad Educacién lm AT001085P012011.Txt = Informe Analitico Inic.Inversidn
l— AGD01085P012011.Txt = Balance Comprobacion y Saldos
R s AP001085P012011.Txt Modifi i P '
.| =Moadiricaciones Presup.
Codigo Entidad Cementerio F
PI001085P002011.Txt = Presup. Inicial
Regién [
DP001085P012011.Txt = Inf. Analitico Variacidn Deuda Piblica
Mes s Procesar ————————————
Iﬁ TI001085P012011.Txt = Inf. del Presup. Inicial Inic. Inversidn
’7 IPOD1085P012011.Txt = Inf. Act. Presup. Inic. Inversidn
Validar Aceptar
Una vez que se realiza esta opcion se debe reprocesar el afio.
12 Cambio de Cédigos Plan de Cuentas
Seleccione el Nombre o
2 Este proceso cambiard los cadigos de las cuentas dentro del Plan de . 4
COdlgo de |G cuentas y todos los comprobantes g | afio han d ta cuenta. deSC“pClon de |O
cta. actual cuenta antigua.
\ %
—Cuentas
N
igo Cuenta Nombre Cuenta /
001-00-00-000-000-000 |MITIVD |
Nombre de la
Ingrese el nuevo Cotigo Cuenia Nueva___ Nombre Cuenta Nueva L+ cuenta nueva.
COdIgO pOrO |O |CUENT§S DE RESPONSABILIDADES O DERECHOS «
cuenta.

Rango de Cuentas: Ingrese la Cuenta inicial (desde) y final (hasta) de la cual desea
obtener este informe. Al Presionar la tecla F6 el sistema desplegara una ventana donde

podra consultar por las cuentas existentes.
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10.9 Transacciones

Transacciones 3 Transacciones

Transacciones Qbligaciones

Transacciones Comprobantes

Transacciones Apertura Mes

10.9.1 Transacciones FIerea )

En esta seccidbn se pueden |
visualizar todos los datos CON fressDeteton Frogaree T Aocpter
detallados de las transacciones. :z:zz j: :H;

Ademas, puede ingresar un filtro [Codigo_fres b=k

l6gico al momento de realizar la

busqueda.

Seleccione la tabla que desea visualizar deslizando la barra vertical.
A continuacion, para poder ingresar operaciones ldgicas para filtrar la busqueda

Ejemplos:

“Deseo ver todas las fransacciones del ano 2011"

IF-nu_F‘rccesu ;I I = LI I2{I‘I 1

“Deseo ver todas las fransacciones que no sean del ano 2011”

Iﬂnu_F‘mcesu LI |<:=- j |2ﬂ11

“Deseo ver todas las fransacciones que sean menores y del ano 2009™

IFnu_F‘mcesu LI |<= ;I IZDII]H
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10.9.2 Transacciones Obligaciones

Da la posibilidad de poder

Afo: [2011 Comprobante: [ 1 Cuenia: [0070000000000000  Fecha: [/ / - mgHNLETWZA:fCIDNE — buscar Ias tr‘a nsacciones de
Rut ﬂl Resolucién: * S = o . . .

[ 7 s s las Obligaciones filtrando
G[::::(EFOPNSO - [es [FonDo FlI0 GASTOS MENGF ~ | Lam ~| Ia bl:lsqueda por eI tipO de

ingreso de Transacciones Obligacionales [FonDOSORDINARIOS | | JORT)
Ctacarere ST — | 5 comprobante, el codigo de
= [ = la obligacién y las cuentas

asociadas.

Total Obligacion:

10.9.3 Transacciones Comprobantes

Busear DETALLE TRANSACCIONES
. ope Aio Tipo N* Comprobante Cuenta Fecha Hora ‘Comprobante | Tipo Comp + |
Nos da la posibilidad de poder buscar ERl L s e R 5 ‘» T I
. [ [ 10172011 18:25:29 1
| de | b i N Camproberte_ Fecha 002011 125057 1
as transacciones de los compro antes [Eaaaraanmmelli T * =
. , . [ eo080e00 - [ [MUNICIFALIDAD DE CODEGUA d | [T
filtrando la busqueda por el tipo de T
Departamento. Tipo Documento N° Documento Fecha Vencimiento Banco
TN H [ADMINISTRACION Y Fine ~] [ORDEN DE NGRESO =] [i 0170170001 FONDOS GRDINARIOS =
comprobante, el cédigo de este y la | cebom oo Fomost —
. [ =] [mGREsOS DIA 02012011 - [ 77
cuenta asociada. |
Cuenta Descripcién Debe ‘ Haber ‘E:taﬂn =
> 115-03-01-003-004-000 T |A DE VEHICULOS 18.150.00| 0.00|
115-03-01-003-9359-000 OTROS 7,528.00 0.00
115-03-02-002-001-000 LICENCIAS DE CONDUCIR ¥ SIMILARES 7.529.00| 0.00|
115-08-02-001-000-000 MULTAS DE BENEFICIO MUNICIPAL 25,212.00| 0.00|
115-N2-N2-DOA-N0T-NON INTERESES NF BENFEICIO MUNICIPAL 3 n
88,984 88,984 -

10.9.4 Transacciones Apertura Mes

Genera un reporte con las transacciones realizadas en
un mes de forma detallada.

Elija si desea ver las transacciones de un mes en
o especifico o de todo el afio.

Seperire Para ver el reporte presione el botén @
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