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DESCRIPCION FUNCIONALIDADES
SISTEMA ORDENES DE INGRESO .NET

1 COMO ENTRAR AL SISTEMA

1.1 Configuracion Recomendada

Con el proposito de lograr una mejor visualizacion del sitio, se recomienda verificar que
la configuracion de la pantalla del PC tenga una resolucion de 1024 por 768 pixeles.
Esto queda ilustrado en los siguientes pasos:

&brir documenta de Office

Muewn documento de Office

Windows Updake
Programas L
@ Documentos g

Configuracion v B3 Panel de contral

2000 Professional

Impresoras

C% Buscar v (] Conexiones de red v de acceso kelefdnico
iﬂ Barra de tareas v mend Inicia. ..

Byuda

Ejecutar...
)

Apagar...

En el menu Inicio de Windows deberd seleccionar la opcidon Configuracion. Para luego
seleccionar la opcion Panel Control

La accion antes mencionada, despliega todas las opciones que contiene el Panel de
control. Desde aqui el usuario podra realizar las modificaciones de la apariencia de la
pantalla, es decir, cambiar los pixeles a la configuracidon antes mencionada.

Esta accidon sé logra realizando doble clic con el botén izquierdo del Mouse, sobre el
icono deseado en este caso sobre el icono Pantalla.
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E3 Panel de control =10l xI

Archivo  Edicion  Mer  Faworitos  Herramientas  Awuda ‘

d=ftras ~ = v [4] | ‘QBlsqueda [ Carpetas 4 | e Oz X | Ed-

Direccion |57 Panel de control j I
™
] ® D
e Agregar o Agregar o Conexiones de Configuracion Carren
Panel de control quitar ... quitar p... redwdeacc...  regional

Sistema %

2]
Proparciona informacion de sist, v

cambia la config. de entorno Dispositivos de  Escaneres y  Fecha v hora Fuentes Herramizntas
jueqo cémaras administrati, ..

windows Update

Soporte técnico de Windows 2000 % Gﬁ ?\I E

Impresoras Mouse Cpciones de Qpciones de Opciones de
accesibilidad carpeta Energia
-.’"'} L
& &
Cpciones de Opciones de Pantalla Sistemna Sonidos v
Internet teléfono multimedia
Teclado Usuarios v Wirusscan
prograpradas contrasefias
Personaliza el escritorio v el ppb&tur de pantalla | I¥i PiC v

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




=CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

En este cuadro que corresponde a las
propiedades de la pantalla el usuario debe
hacer un clic con el boton izquierdo del
Mouse sobre la opcion Configuracion

Propiedades de Pantalla

Pantalla:
M anitar Plug and Play en 515 530/520

Colores

| Color de alta dersidad (16 b » |
N .

™~

: _ Para que la configuracion
Solucionar pru:ul:ulemas...l Opciohes avanzadal Recomendada esté correctamente

definida wverificar que el éarea del
Aceptar I Cancd escritorio sea 1024 por 768 pixeles.
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1.2 Ingreso al Sistema

El ingreso al Sistema de Orden de Ingreso se logra dando clic en el icono de “Orden de
Ingreso” en el menu de Programas del botdn Inicio de Windows, de la forma:

fm oOrdenes de Ingresos [ Ordenes de Ingresos

E Prograrnas

i
is
g
e
H W)

Documenkas »
Configuracion L4
Buscar L4
Ayuda

Ejecutar. ..

Cerrar sesion de caschile. ..

Apagar...

Iilniciu

1.2.1 A continuacion, se desplegara en pantalla, la ventana de inicio del Sistema
de Administracion de Usuarios, en la que solicitara la identificacion del usuario para
ingresar al sistema, de acuerdo con los atributos, privilegios y permisos de operacion
otorgados por el Administrador del Sistema o de la Red, seguin corresponda.

Para mayores detalles refiérase al Manual del Sistema de Administrador de Usuarios,
contenido en este disco o directorio.

1.2.2 Una vez reconocido el usuario, se desplegara la ventana principal del Sistema de
ordenes de ingreso
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2  Explicacidon General Del uso de la Interfaz de Usuario

2.1 Navegacion por Menus

El sistema cuenta con un menu, que se encuentra localizado en la parte superior de la
pantalla para activar cada nivel se debe realizar un clic sobre el nombre de cada item
ademas las opciones del menu se despliegan de acuerdo a los privilegios de acceso del
usuario que se conectan al sistema.

Archive  Procesps | Consultas | Listades  Parametros

Ordenes de Ingreso por RUT
Pagos realizados en Caja
Resumenes de Ordenes en el afio

Resurmen mensual de Ingresos de Tesoreria

Consulta Ordenes de Ingreso (IPC e Intereses)

Compara Ingresos

Consulta meonte + IPC e intereses

Valor Derechos Varios

2.2 Navegacion por Pantallas
Al acceder a cada una de las opciones del menu, este se mantiene en la parte superior de

la pantalla, por lo tanto, el cambio de una pantalla a otra se realiza dando un clic sobre la
opcidon del menu al que se desea ingresar.

2.3 Como Realizar una Consulta

Al estar dentro de un formulario, en el cual se presente el siguiente icono]i

1. éComo primera operacion, para realizar una consulta debe presionar el bot6n [
para poder comenzar la consulta de los datos determinado?

2. Seleccione el campo por el cual se realizara la busqueda.

3. Ingrese el texto, relacionado al campo seleccionado.
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_Seleccién  de  los
el contrados

—Datos para |z busgueda:

Buscar en: B

Texto a buscar: I

Alcance de la busqueda: Boton que inicia la
% En todo el campo ' En cuslquier parte del campo bUSQUEda del dato
Seleccionar ingresado en el
cuadro texto

" Al comienzo del campo € Al final del campo

—Resultades de |z busgueda:

RUT. | | Razén Social

2.4 Navegacion por listas de Valores

El sistema cuenta con un sdlo tipo de Listas de Valores:

° Lista de Valores Simples

Este tipo de listas se activa realizando un clic sobre el botén ®l como resultado de esta

accion se visualizan los valores de la lista haga clic sobre el valor deseado para activar el
valor.

Cuadricula ~ de |<*— |PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR |
despliegue de los PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR

datos encontrados LICEMCIAS DE COMDUCIR

JUZGADO DE POLICIA LOCAL H|

PATENTES MUNICIPALES

DIRECCION DE OBRAS

FINANZAS

DERECHOS VARIOS RENTAS

DERECHOS DE ASEQ DOMICILIARIC &
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3 CONEXION AL SISTEMA

3.1 Acceso al Sistema

Para acceder al sistema el usuario debe identificarse, a través de los siguientes datos:

Usuario: Cuenta de red del Usuario
Password: Palabra secreta o clave definida por el usuario, la Password puede ser
modificada, para ello debe comunicase con el administrador del sistema

Ingrese nombre
0 cuenta de
usuario

Una vez ingresado Ingrese su nombre de usuario y contrasefia, para i
los datos sistema.

solicitados

presionen el botén Usuario:

acentar

Contrasefia:

Recordar contrasefia

Permite salir de
este formulario

Ingrese
contrasefia

4 Descripcion general del sistema

4.1 Componentes de la pantalla

En esta parte se describirdn en forma detallada la estructura que posee el area de
trabajo (Aplicacién) en forma general.

Una pantalla de trabajo o de aplicaciones se compone de un menu Pull down, menu top
down, barra de Herramientas. Y un cuerpo

A continuacion, se detallan cada una de ellas:
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a) Barra de Menu

Estos son componentes del menu de usuario, que es utilizado para presentar mdédulos u
opciones realizadas para la manipulacidon por parte del usuario. Los mdédulos u opciones
forman parte de la accion denominada barra menud y se presentan en menus
desplegables. Las opciones son seleccionadas ubicado el Mouse deseado y dando clic se
despliega todo el contenido de la opcidn, o bien, si usa el teclado con las teclas de
flechas.

Barra de Menu
Menu desplegable

/ /

Archive  Procesos | Consultas | Listados  Parametros

Ordenes de Ingreso por RUT
Pagos realizados en Caja
Resumenes de Ordenes en el afio

Resurmen mensual de Ingresos de Tesoreria

Consulta Ordenes de Ingreso (IPC e Intereses)

Compara Ingresos

Consulta monto + IPC e intereses

Valor Derechos Varios

b) Cuerpo

Corresponde a la informacion solicitada en cada proceso en particular a las herramientas
y botones desplegados en ellos.
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4.1.1 Descripcion de las funciones asociadas a botones

Para facilitar la utilizacion del sistema, éste cuenta con botones que tienen una funcién
especifica asociada. Esta funcidon se aplica para todas las opciones del sistema en
concordancia con las alternativas que se ofrecen en las respectivas opciones.

4.1.2 Botonera
A continuacion, se presentaran los botones que se encuentran en cada una de los
modulos del sistema

Boton Guardar

| Guardar
Almacena los nuevos datos al sistema

Boton Eliminar
Elimina un dato del sistema

Boton Salir

Boton Imprimir @
Imprime la informacidn contenida en el formulario
Abandona el moédulo o formulario activo. B

Boton Nuevo [j
Ingresa un nuevo dato al sistema

Boton Desglose

. ., i Dezgloze |
Detalla informacidn donde se encuentre el botdn
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Botén Buscar __:El
Acceder a un mddulo de busqueda de datos.

Botdn Calcular
Iniciar la operacion de calcular los valores de érdenes

Calcular

Boton Seleccionar L —" |

Escoge un dato y enviarlo al médulo solicitado.

Boton Procesar - ;
. . ., , { Procesar ]
Inicia la accion de procesos de un modulo.
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5 Pantalla Principal

&l Archive  Procesos  Consultas  Listados  Parametros

MENU PRINCIPAL

6 Archivo

En esta opcidon permite cerrar la sesidn e ingresar con una nueva o
salir del sistema

Archivo | Procesos Consult

F2

Cerrar Sesion  F3

Iniciar Sesion

Salir Ctrl+F4

7 Procesos

Archivo | Procesos | Consultas Listados  Parametros

Registrar Ordenes de Ingreso
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7.1 Registrar Ordenes de Ingreso

g

Esta opcidn permite al usuario &&=
QD EH XD w0

realizar modificaciones, T . S Cuadnoula
i i i I (e i foveezr E— cue?\tasg asociadas al
actualizaciones e ingresos de | lmr e —— o o
nuevos ingresos al sistema. s s [ seleccionado, ingrese
. , Direccién Comuna para cada una de
Una vez ingresado el nUmero de | [eoumaued T tiosevenas ellas el valor de la
. . == orden de ingreso que
orden de ingreso, el sistema se encuentra
’ , emitiendo
cargara los datos de las 6rdenes. | | e ¥
Si la orden se encuentra en

d d I d | i ‘ PERMISOS DE CIRCULACION
estado de cancelado el sistema | [ — T —
. . . . 1 115-03-02-0! 01-001 PERMISO AL CONTADO (
£ 2 115-03-02-001-001-001 |IPC DEL ARO 0
Impldlera reallzar ] 3 115-08-02-001-001-001 | MULTAS E INTERESES 0
.. . ] 4 115-03-02-001-001-001 ‘PRIMERACUDTAPERM CIRC. \’TH\C o |
C ;
modificaciones sobre la orden IR R ﬁi@mﬁm :
£ 7 115-08-02-001-001-001 | MULTAS 2DA. CUOTA PERM. CIRC. VEHIC. 0
I TOTAL =
cargada.

Girador |ADMIN

Al ingresar a esta opcion se desplegara la pantalla

1. Ingrese el nimero de la orden de ingreso (éste corresponde a un nimero correlativo
asignado a los giros realizadas por la empresa)

2. Si el numero existe se cargaran los datos de forma automatica, si ingresa un nuevo
numero debera ingresar todos los datos de la orden de ingreso.

3. Una vez ingresado el nimero. Debera ingresar la Rut de la persona a cargo del
departamento, que realizd la orden de ingreso.

4. Ingrese fecha de emisidon de la orden de ingreso. el sistema asumira para este campo
la fecha actual como fecha de emisidn, en el caso de no corresponder se podra modificar.
5. Fecha de Vencimiento: Este campo corresponde a la fecha maxima que tiene el
contribuyente para realizar el pago de esta orden en tesoreria.

6. Compra y fecha de vencimiento de la orden de ingreso

7. Ingrese el nombre y domicilio del contribuyente

8. Ingrese el codigo de la cuenta a la cual se le asignara la orden.

1. Ingrese el numero de Rut del contribuyente, para el cual se emite la orden de ingreso,
en el caso de que este contribuyente se encuentre en los registros del sistema sera
desplegado, el nombre del contribuyente y su direccidon de lo contrario debera
ingresarlos de forma manual

2. Ingrese algun tipo de observacion en caso de existir. Para esta orden de ingreso.
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Nota:
Tenga presente que las opciones que considere en el mdédulo de Parametros se veran
reflejadas en el mdédulo de ingreso de ordenes.

o~ Pardmetros del Siste

DEH XD @ Q [

Parametros Sistema |

—Lista de parametros
[ Muestrs lista con cuentas de tesoreria.

Cuenta de tesoreria
|PEF{MISOS DE CIRCULACION VEHICULAR ;I

—Tipo de correlative en las ordenes de ingresos
[¥ Desea un correlative unico por departamento (Automatico) j

[" Usa un correlative unico municipal (Automatico) j

—Forma de ingreso de valores
[~ Desplegar pantalla con detallada de valores (Cantidad * Valor = Total)

[~ Mo preguntar si desea imprimir |z orden de ingreses (En orden de ingreses.)

[¥¥ Utiliza Centro de Costo en Ordenes de Ingresos. (Se habilita en Contabilidad )

[¥ Utiliza Area de Gestion en [ngresos. (Se habilita en Contabilidad)

8 Consultas
Al seleccionar el menu Consultas del sistema, se desplegara una ventana de posibilidades
de consultas.

Consulkas

COrdenes de Ingreso par RUT

Paqos realizados en Caja
Resumenes de Ordenes en el ario

Resumen mensual de Ingresos de Tesoreria

Consulka Ordenes de Ingreso (IPC & Intereses)

Compara Ingresos

Consulta monko + IPC & intereses

Valor Derechos Varios

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

8.1 Ordenes de Ingresos por Rut

Permite realizar consultas, sobre el estado de una orden de ingreso que pudiere ser
emitida, para el contribuyente de modo individualizado. Esta accidn entrega el numero
de la orden de ingreso, la fecha en que se realizé la transaccién, el departamento donde
proviene la orden, y el estado en que se encuentra la orden.

por
RUT. Nombre
I 1= I_ ICAS Buscar
ftem
¥ Todos los ltems IPERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR ;I
O.Igreso Fecha ltems Total ltem Estado Caja |F. Page N°

TOTAL: hd

| I 2
Desglose | Imprimir |

1. Ingrese la Rut del contribuyente del cual realiza la consulta y presione el botén.
Si no recuerda el niumero de Rut, podra presionar la tecla F6 para recurrir a la ayuda, en
esta obtendra una ventana de busqueda como se muestra a continuacion.

[~ Datos para la

Buscar en: [Razén Social =

Textoa buscar: [i

Alcance de la
P e (@ D rrerrsas

Al comienzo del campo Al final del campo Seleccionar

dela
R.UT. | | Razén Social =

DRID
289556 - MLADEN D. MARINOVIC LIUBETIC
461955 2 |BRIONES HERNANDEZ CARLOS
533248 RAUL ENRIQUE GOMEZ BUSTAMANTE
703643 4 |MARIA EDELMIRA GARATE SO0TO
T4TAT3 - MARY CARMEN ORTIGOSA URIARTE
977505 & |MARGARITA DONOSO VALENZUELA

-
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De la lista entregada en esta ventana de ayuda, posesidonese sobre el nombre del
contribuyente del cual realizar la consulta y presione el botédn “Seleccionar”, volvera a la
ventana anterior posicionado en el campo Rut, presione la tecla “Enter” y luego el botdn
“Buscar”.

i o Detalle de Ingres ===

2. Una vez aceptado la Rut, se cargaran los
datos asociados a éste. R

. B] MULTAS E INTERESES 0.00
3. Si desea obtener el detalle de alguna orden & SECURDACIOTAFC Y. =
de ingreso, desplegada para éste contribuyente, 5 osaiTERORESConTano T
posesionese sobre la linea que contiene la orden __{FUPLICAR0 M CREILACON o
de ingreso requerida y presione el boton
“Desglose” y se desplegara el detalle de esta

. TOTAL 40.000 -

orden de ingreso T

8.2 Pagos realizados en Caja

Permite registrar las ordenes, que fueron canceladas en la caja, esta consulta sélo se
realiza ingresando |la Rut del contribuyente.
Esta consulta se realiza para un solo contribuyente o Rut.

o Pages en
RUT Nombre
[ 1-Ja [EAs Buscar |
O.lgrese | Fecha Caja liems Total em -
9715 0412/2007 1|DIRECCION DE OERAS 913
1946 22/082011 7| PATENTES MUNICIPALES 11000
1947 24/08/2011 1|DERECHOS VARIDS RENTAS 50000
1950 01/09/2071 7| PATENTES MUNICIPALES 33000
1953 05/09/2011 1| FINANZAS 30000
1978 14/09/2011 7| FINANZAS 10000
14 2700912011 2| DERECHOS DE ASEQ DOMICILIARIO 57445 —
51 220022011 2| PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 20000
52 220022011 2| PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 40000
53 22/0272011 2| PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 20000
56 22/02/2011 2| PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 150000
% 220022011 2| PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 180000
PEET e 5/ BERMISAS AE AIBCLILACION VELIC LT AR
4 |
Nota: Consults en base a los pagos realizados desde todos los sistemas giradores Desglose |

1. Ingrese la Rut de la persona que efectud el pago y presione el botdn “Buscar”.

2. Si desea obtener el detalle, de alguna orden de ingreso desplegada para este
contribuyente, posesidnese sobre la linea que contiene la orden de ingreso requerida y
presione el botdn “Desglose” y se desplegara el detalle de esta orden de ingreso.
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8.3 Resumen de Ordenes en el afio

Al ingresar a esta opcidn se presentard la siguiente pantalla, esta opcidon obtiene un
resumen de la cantidad total de las ordenes de ingreso generadas al afio y resumidas por
el mes seleccionado por el usuario.

! en el afio
Adio de busqueda I 20Mm Buscar |
Cuenta de Tesoreria
IPEHMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR j
Mes N de Ol Total Mes =
1] 1]
Febrero 0 0
Marzo 0 0
Abril 1] 1]
Mayo 0 0
Junio ] ]
Julio 1] 1]
Agosto 0 0
Septiembre 0 0
Octubre 0 0
Nowviembre 0 0
Diciembre 0 0
Totales Anuales hd
Imprimir |

1.Ingrese el afio, del cual desea obtener el resumen.

2.Seleccione la Cuenta de Tesoreria

3.Una vez ingresado el aino y seleccionada la Cuenta de Tesoreria presione el botdn
“Buscar” para generar la consulta de o6rdenes. El sistema desplegara los montos
generados y separados por mes.

4.como ultimo se obtendra el valor total de afio
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8.4 Resumen Mensual de Ordenes de Ingreso en Tesoreria

Al ingresar a esta opcion se desplegard la siguiente pantalla. Esta opcidon permite
consultar por cada una de las érdenes realizadas, obteniendo el nimero de item, la
cuenta a la que pertenece la orden, y el monto de la orden.

L=
Fecha Desde  |28/02/2011 * Fecha Hasta I23f"02;‘2012 =
Departamento IPATENTES MUNICIPALES ;I ¥ Todos los ltems M
Fecha ltems Total ltem Estado | Caja F. Pago 0. _I Afio ltem =
26/08/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 0.00| Pagada 4| 26-08-2011 29 20m 1
02/08/2011  PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 20.000.00| Pagada 4| 02-05-2011 300 20m 1
05/08/2011 |PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 91.00| Pagada 4| 05-03-2011 27 20m 1
05/08/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 3444400 Pagada 1] 05-08-2011 1952  20M 1
05/08/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 10,000.00| Pagada 4| 05-08-2011 28 2011 1
08/08/2011  PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 20,000.00| Morosa 525 2011 1
14/08/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 1.000.00) Morosa 526 2011 1
22/08/2011  PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 50,000.00| Morosa 542 201 1
29/09/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 15,000.00) Merosa 528 2011 1
30/08/2011 | PERMISO0S DE CIRCULACION VEHICULAR 10,000.00| Pagada 7| 30-08-2011 1 2011 1
30/08/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 1.00] Morosa 530 2011 1
30/08/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 1.00] Morosa 531 2011 1
0310/2011 |PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 362.00| Morosa 533 2011 1
03/10/2011 | PERMIS0S DE CIRCULACION VEHICULAR 0.00[ Morosa 534|201 1
13/10/2011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 165,132.00| Morosa 536 2011 1
1371072011 PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 20,000.00| Morosa 53| 2011 1
2111172011 | PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 242.000.00| Morosa 541 2011 1
2311172011  PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR 270,000.00( Pagada 2| 23-11-201 2m 1
2247011 DEDMISAS BE SRS ACIOR WELCLLL AR FA OO0 OO0 D - e e b e B L £ anid 1
Total 61.003.549 hd
< ]
Desglose Imprimir

1. Ingrese el rango de fechas a listar
2. Ingrese el departamento al cual pertenece la orden.
3. Seleccione buscar para empezar la busqueda.
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8.5 Consulta Ordenes de Ingreso (con IPC e Interés)

a! e
Esta opcidn permite visualizar una
R Cuenta de Tesoreria Ao M® Ingreso Fecha Emision F Mencimiento
Orden de Ingreso ya Cance|ada |PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR — ~| [ 2011 | |2s/m2r2m2 =| 280272012 ]
R.U.T. Nombre Direccién
con sus valores actuales | -
Comuna Telefono Mail
I =) I
Placa ROL Rol Propiedad Departamenta
| | | | ]
Obsenvacién
UTM | ltem Cuenta Descripcion Total 1=
Total : 0~
Girador I Imprimir Buscar Limpiar
8.6 Compara Ingresos
& por .2 .
Esta opcion permite
[2011 =] [Enere | [PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR = consultar por las Adrdenes
Item Cuenta Afio Anteriar Afio Actual Diferencia % Diferencia Proxima Mes | 4| . .
T RSO inma tmmun awme nmes ssso | | de ingreso realizadas por
3 |MULTASE INTERESES 239,547.00 194,312.00 4523500 811,164,406, 164,656.00
5 |PRIMERACUOTAPCV. 000 000 (L) 0.00 213.14200 Cada de pa rtamento. A
6 |SEGUNDACUOTAPC,V. 0.00 27.280.00 27.280.00 0.00 0.00 .
= T e mom s srow wmw sy | | Cada orden de ingreso se le
13 |AROS ANTERIORES CONTADO 1.583.771.00 869.722.00 71404900 549,146,309, 865,695.00 , .
14 |ANDS ANTERIORES 2 CUDTA £34,917.00) 36321200 -265,705.00] 581,512,228, 887,176.00) oto rga un numero o fo | 10
15 |DUFLICADO PERM. CIRCULACION 366200 752800 3.860.00 205,234 460, 3.762.00

correlativo.
Al ingresar a esta opciodn se
desplegara la siguiente

v Totales 7.444 588 10.099.286 2.654.698 135.66 12.151 . - pa nta I Ia .

Imprimir

En este caso el departamento de obras no presenta ingresos, pero si hubiere datos se
debe presionar el botdn total para obtener el monto generado por cada orden ingresada.
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8.7 Consulta Monto + IPC e Interés

Esta opcidn permite hacer el calculo del monto del valor total como ademas IPC e Interés
que calcula el sistema a partir de la fecha del documento

o + =
—Fechas
Vencimiento Pago

01/06/2011 = | [22/08/2011 ~|

—Detalle
Monto 1500570
IP.C.{352) 528 201
Intereses (3) I 60,863
Total 289,634

8.8 Valores Derechos Varios

En esta opcidon se ingresen cobros asociados a los ingresos de los departamentos

£ Derecho Varios [X]

| Departamentos Derechos o Servicios

ltem | Departamento -

PERMISOS DE CIRCULACION 2 |DESCRIPCION DE NUEWAS PATENTES 12
LICENCIAS DE CONDUCIR

OBRAS

JPL

ENTRADAS PIR

TESORERIA

4 HIGIENE

0 o7

11 CONYENIOS PATENTES

12 INGENIERIS

13 COWVENIO DERECHOS DE ASED
14 | SERVICIO DE IMPUESTOS INTERNOS
15 JURIDICO

16 DERECHO DE ASEQ DOMICILIARID
17 COMTABILIDAD

18 | REGISTRO DE MULTAS

13 VARIOS PATENTES

20 SECPLAN

99 WENTANILLA UMICA

100 | PATEMTES PERMANENTES

102 |CENTRO CVICD

| o) = el s

-

Imprimit Agrega Modifica Elimina

4
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9 Listado de Ordenes

Al seleccionar el menu Listado 6rdenes del sistema, se desplegard una ventana de
posibilidades de listados, como el siguiente formato

Listados | Parametros

Ordenes de Ingreso
Ordenes de Ingresc por Departamento
Ordenes de Ingreso por Rango

Ordenes de Ingreso Pagadas en Tesoreria

9.1 Ordenes de Ingreso

Esta opcidon permite obtener, una vista previa del informe de las 6rdenes de ingreso.
Emitidas en un rango de fechas y del o los departamentos seleccionados por el usuario.
Al ingresar a esta opcion se desplegara la siguiente pantalla

—Fechas

Desde IEfnz.fzmz -1 Hasta |23;m12 -]

— Departamentos
[ Todes los Departamentos

IF‘EF{MISOS DE CIRCULACION WVEHICULAR ;I

—Ingresos

(% Todos { PagadosenCaja { Mo Pagados en Caja

—Firmas
Pie de Firma
Cargo

Imprimir |
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1. Ingrese el rango de fechas para obtener el listado
2. Al dar clic sobre el recuadro de la opcion “Imprime todos los departamentos” el
informe sera generado con todos los departamentos registrados en el sistema.

3. Si no activo la opcidn anterior, debera seleccionar el departamento del cual desea
obtener el informe estos se encuentran en la lista de departamentos para obtener toda
la lista s6lo debe hacer clic sobre la flecha que aparece en la parte derecha de la imagen.
4. Ingresos, seleccione una de las tres opciones, éstas permiten listar todas las ordenes
sin importar su estado (todos los tipos de ingreso), si desea listar los ingresos por estado
tienen dos tipos los ingresos pagados (ingresos percibidos) y no pagados (ingresos
devengados).

5. Ingrese el pie de firma de la pagina, es decir, en la parte inferior del listado se
mostrara la firma de algun encargado del departamento.

6. Ingrese el cargo del funcionario que género el listado.

Al Presionar el botén “Aceptar” permite generar el informe con los datos ingresados por
el usuario, este se muestra a continuacion:

CORPORACION MUNICIPAL DE PANGUIPULLI Pagina: 1 de
LISTADO DE ORDENES DE INGRESOS

Fecha Impresion : 28/2/2012 Emitidas desde el 22022012 hasta el 28022012

Folio Fecna | Nombre [ teene | Tioa ngrew (obsenvedon) Cuzniz [ veer
1 PERMEOS DE CRCULACION VEHICULAR
551 22002012 fas | 1245578 Feorosrsorsnarsoarasorasn
115-03-02-001-001-000] 55,250
15-03-02-001 -002-000] 53,750
Monto de las Ordenes de Ingmd 1.’10,04]{4
Niimero de Ordenes de Ingreso Emitidas [ 1 | |
Total Ordenes de Ingreso impresas | 1 I Monto de las Ordenes de Ingmd 1.’10,04]{4
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9.2 Ordenes de Ingreso por Departamento

Esta opcion permite listar todas las 6rdenes de ingreso, sin importar su estado, este
listado es por departamento.

Al ingresar a esta opcidn se desplegara la siguiente pantalla.

o por
—Fechas
Desde |23a’ﬂ2,-"2{]12 'l Hasta IZS.-’DZ-"ZD‘IZ 'l
— Departamento
I PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR LI
—Firmas
Piede Firma
IJosé Gonzales
Cargo
ICapacitador

Imprimir |

1. Ingrese el rango de fechas

Selecciones el departamento, para generar el listado de ingreso

3. Ingrese la firma del encargado de departamento para incorporarlo en la parte inferior
del listado

N
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9.3 Ordenes de Ingreso por Rango

Esta opcion permite listar todas las drdenes de ingreso de una persona por diferentes
rangos de fecha, departamentos, rut del contribuyente y seleccionar el tipo de orden.

o

por
[ Fechas —Rut por Contribuyente
Desde |28/02/2012 x| Hasta [28/02/2012 =] -
¥ Fecha O.Ingreso " Fecha de Vencimiento |
—Departamento —Clasil &n Patentes C
L pokelbenaianaies I Definitivas I Fuera de ROL
|[PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR ~| [ Provisorias [ Otras
én por ltem —Orden
Corr. | ltems Lista| = & PorRUT © 0 Ingress " F Emisién
; ;ECRM'SOSALCONTADO = © FechaVcto. " ROLPatente (" Placa Patents
3[MULTAS E INTERESES B
5|PRIMERA CUOTAFC V. |
&|SEGUNDA CUDTAPRC, V. =i
9|PERMISOS CIR. OTRAS COMUNAS il
12| REAJUSTE P.CIRCULACION =i
13|AROS ANTERIORES CONTADO Rk Imprimir

9.4 Ordenes de Ingreso pagadas en Tesoreria

Esta opcion permite listar todas las rdenes de ingreso pagadas en Tesoreria

—Fecha de Pago
Desde: IEE}DG;‘?DH "I Hasta: IﬂEID&"?mS "I
—Departamentes

™ Imprime todos los departamentos.
Sclo los ingresos del departamento de:
IF‘EF{MISOS DE CIRCULACION VEHICULAR ;I

Imprimir | Cerrar |
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10 Parametros

Al seleccionar el menu Parametros del sistema, se desplegard una ventana de
posibilidades de parametros. Como el siguiente formato

Pardametros

Parametros del Sistema

Cambio de Establecimiento F11

Transacciones

Transaccicnes Ingresos

10.1 Parametros del Sistema

10.1.1 Parametros del Sistema

Permite indicar todos los parametros que debe realizar el sistema y determina algunas
de las restricciones que tienen aquellos usuarios con permiso de manipular el sistema.

o Parametros del Sisterna EI@ E

Parametros Sistema Imms Paranelmsl

— Lista de parametros
¥ Muestra lista con cuentas de tesoreria.

Cuenta de tesareria
|PEF{MISOS DE CIRCULACION VEHICULAR LI

—Tipo de correlativo en las ordenes de ingrescs

¥ Desea un correlativo unico por departamento (Automatico)

"] Usa un correlativo unico municipal (Automatico)

Lols

—Forma de ingreso de valores
[V Desplegar pantalla con detallada de valores (Cantidad * Valor = Total)

[~ Mo preguntar si desea imprimir la orden de ingreses (En orden de ingreses.)

"] Utiliza Centro de Costo en Ordenes de Ingresos. (Se habilita en Contabilidad.)

"] Utiliza Area de Gestion en Ingresos. (Se habilita en Contabilidad)
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DY SR

Al estar chequeada esta opcidon, deberda seleccionar una cuenta de Tesoreria
(departamento) de la lista que se entrega al presionar la flecha ubicada al costado
derecho del campo, y con el departamento seleccionado se operard en las Ordenes de
Ingreso. De lo contrario, es decir, al no estar tiqueada esta opcion, al ingresar en el
modulo de érdenes de ingreso el sistema le pedird seleccionar un departamento como se
muestra a continuacion:

IF‘EHMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR _j
PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR
LICENCIAS DE CONDUCIR H

JUZGADO DE POLICIA LOCAL

PATENTES MUNICIPALES

DIRECCION DE OBRAS

FINANZAS

DERECHOS VARIOS RENTAS

DERECHOS DE ASEQ DOMICILIARIO x

La pantalla presenta activada la opcidon de correlativo Unico para cada departamento,
esto indica al sistema asignar a cada departamento un numero correlativo de cada orden
de ingreso.

Cada opcion que se presenta debe ser activada por el administrador del sistema, ya que
afecta en los procesos del sistema.

v i

Al estar activada esta opcidn, el correlativo de las Ordenes de Ingreso serd dado, en

forma automatica por el sistema, al grabar el ingreso de esta. Por lo tanto, no ingrese
ningun numero para este campo.

v {zar un comelatvo unico municipal [Butomatico

Al estar taqueada esta opcidn el correlativo de las Ordenes de Ingreso serd dado en
forma automatica por el sistema al grabar el ingreso de esta, siempre y cuando usted no
haya ingresado ningln nimero de correlativo para este campo. De lo contrario registrara
la orden de Ingreso con el numero de correlativo ingresado por usted.

[¥ Desplegar pantalla con detallada de valores (Cantidad * Valor = Total)

Al estar activada esta opcidon, se habilitan los detalles (Cantidad, Valor), para ser
visualizados en la Orden de Ingreso.
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Mo preguntar si desea imprimir |a orden de ingresos (En orden de ingresos )
Al estar activada esta opcidn, no se mostrara el mensaje con la opcién de imprimir al
momento de guardar una orden de ingreso.

10.1.2 Otros Parametros

En esta opcion permite seleccionar que tipo de codigo de barra desea imprimir que
puede ser el normal o el codigo de barra QR en los informes generados por el sistema.

o5) Pardmetros del Sistema E”E‘@‘
DwdxXR ¢ 0

Parametros Sistema Otros Parametros

~Imprime Codigo de Barra

™ Codigo de Barra I Codigo de Barra QR

10.2 Cambio de Establecimiento

Permite cambiarse de un establecimiento a otro con el
~Establecimientos: ———————— | objetivo de tomar los valores generados por todos aquellos

EDUCACION establecimientos que dependen del municipio.
SALUD

Para obtener este proceso el usuario debe seleccionar el
establecimiento y luego presionar el botdn Seleccionar. Luego
Afio de Procesa: [2012 ] nuevamente debera iniciar a una nueva sesién de usuario.

Al ingresar a esta opcidn se desplegara la siguiente pantalla.
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10.3 Transacciones

Permite la visualizacion de las transacciones realizadas en el sistema, permitiendo filtrar
la informacion.

o2 Transacciones
IDEHXR |0

IO\N_Helacion_AG_Ordenlngreso_Tm LI
IMo_Frocesc LI l:l IZDH

| | IS
| ElL_E

Codigo_Area Afio_Proceso Orden_|Ingreso|

)_| Correlative_Ingres| Codigo_AreaGesti| Cedigo_Programa| Codii =
2m

20m
m
201
m
2011
2m
2011
2m
2m
2m
2m
20m
2m
20m
2011

g
qqqq&h&h&h&h&hhhg

EP Y Y Y Y Y Y Y O VY PO St
NP 1Y Y Y Y Y Y S Y Y Y R Y (Y

seza 5 RSB EEEEEE
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10.4 Transacciones Orden de Ingreso

Permite visualizar una orden de ingreso en detalles, se desplegara una pantalla como se
muestra a continuacion:

Orden d greso
DEH XL | @ O
[ Criterios de B d
DETALLE TRANSACCIONES
Afio - 2m Fecha Hora Terminal Usuario L~
. ) — | 23/02201217:20:13 | MARAVENA-PC ADMIN
WEETD TR 55, —I 230022012 17.1851 | MARAVENA-FC EDMIN
Departamento | TRANSITO ¥ RENTAS - £
« | o[
MN® Ingreso Fecha EX imi ROL M2 Asignado
G [mmam =] [aozaz =]
RLUT Nombre
251819 - [ |RICARDO ORELLANA
Correo Electronico Teléfono
|RICARDOBTESTCL |6338660
Direccién Comuna
[HUERFANOS 788 [sanTiago =l
Observacion
GLOSA DE PRUEBA
UTM | Item Cuenta Descripcion Total -
Il 1 115-03-02-001-001-000 |PERMISOS AL CONTADO 150000
[ 2 115-03-02-001-001-000 |IPC 120000
[l 3 115-08-02-008-001-000 |MULTAS E INTERESES 0
Il 5 115-03-02-001-001-000 |PRIMERA CUDTAP.CV. [
] 6 115-03-02-001-001-000 | SEGUNDACUQTAP.C, V. [
[ 3 | 914.0801-A0N-NNN-NNN | PERMISAS CIR NTRAS COMIINA 0|
Total : 270.000( =
Girador [ADMINISTRADOR

Ingrese aho

Ingrese numero de ingreso
Seleccione un Departamento
Presione el botdn Buscar

PwnNe

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




