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DESCRIPCION FUNCIONALIDADES
SISTEMA TESORERIA .NET

1. COMO ENTRAR AL SISTEMA

1.1. Configuracion Recomendada.

Con el propdsito de lograr una mejor visualizacion del sitio, se recomienda
verificar que la configuracidon de la pantalla del PC tenga una resoluciéon de 1024
por 768 pixeles. Esto queda ilustrado en los siguientes pasos:

@ Internet Explorer

Microsoft Office Outlook

W] Micrasoft Office Word 2003
Microsoft Office Excel 2003

H Adobe Reader &

Microsoft Office PowerPoint 2003
Y Paint

B wirrar

’ Mis documentos

E. Documentos recientes b

ﬁ Mis imagenes

@ Mimisica

[ | o

P8 mipc

';— Mis sitios de red
ﬂ-’ Pane! de contral

& Impresara
@ fivuda y soporte kécnico

/. Buscar
Todos los programas > I Ejecutar,.,
) |
) Cerrar sesion (!) Apagar equipo
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En el mend Inicio de Windows deberd seleccionar la opcion Panel Control

La accidn antes mencionada, despliega todas las opciones que contiene el Panel
de control. Desde aqui el usuario podra realizar las modificaciones de la
apariencia de la pantalla, es decir, cambiar los pixeles a la configuracion.

Esta accion se logra realizando doble clic con el botdn izquierdo del Mouse sobre
el icono deseado, en este caso sobre el icono Pantalla.

B Panel de control

Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramienkas  Ayuda #’

Ontrés O @ g" I;r ,OBL'lsqueda [E Carpetas v

Direccicn G’ Panel de control

¥ea también b

‘ Windows Update Actualizacio.,,  Adminiskrar Agregar Agregar o Asistente para Earra de Conexiones de
automaticas Usuarios hardware quitar p... configuracid.., tareas v me... red

@ » 9 3

Canfiguracion Caonfigurar red Cuentas de  Dispositivos de Dispositivos de Escaneres v

L
ol
g
S
f
&

@) Avuday soporte kécnico

'I-..-
9 — =
= F
Q g

regional ¥ ... inalédmbrica usuario jusgo somido v audio camaras
— e Ty — &
# o 1 (Y -
& % = & O
Fecha vy hora  Firewall de Fuentes Heframientas Impresoras y Jdava Mouse
windows administrati... faxes

W %

.
'l

. & 2

Opciones de Opciones de Opiones de Opciones de Sistema Tareas
carpeta energia Internet teléfono ... programadas
Teclado Voz

Al hacer doble clic con el
boton izquierdo del Mouse
sobre el icono Pantalla, se
despliega otro cuadro que
permite configurar la

pantalla del PC.

Personaliza la apariencia de su escritorio, kal como el fondo, el protector de pantalla, los colores v la resolucian de
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En este cuadro que corresponde a las propiedades de la pantalla el usuario debe
hacer un clic con el boton izquierdo del Mouse sobre la opcion Configuracion

Propiedades de Pantalla

bd Coztrar:
b onitor Plug and Play en IntellR] 82815 Graphics Contraller [Microzaft
Corporation]

Resolucion de pantalla Calidad del color

b eror Mayor | ala (24 bits) |

1024 por 768 pixkles 1 /8 ''mm | 'm
[ S alucionar \rnhlemas... ] [ Opciones avanzadas ]
\
I Lucepkar I [ Cancelar ] | Splicar |

Para que la configuracion Recomendada esté correctamente definida
verificar que el area del escritorio sea 1024 por 768 pixeles.
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2. Conexion Al Sistema.
2.1. Acceso al Sistema

2.2. Ingreso al Sistema

Al momento de ingresar al sistema se desplegara una ventana de Administracidon
de usuario. Permitiendo el ingreso al usuario.

Para acceder al sistema el usuario debe identificarse, a través de los siguientes
datos:

Usuario: Cuenta de red del Usuario
Pass Word: Palabra secreta o clave definida para el usuario.

Identificacion del Usuario.

i

Ingrese su nombre de usuario v conkrasefia, para ingresar al

sistema.
_ | Ingrese nombre o
Usuario: | €3 admin -/_—V—[ cuenta de usuario

Conkraseria; | LT T Y

[l Recordar contraszefia

Una vez ingresado los
d solicitados presionen
el boton aceptar

Acepkar J [ Cancelar ] |ngl‘ese
contrasefia

Permite salir de
este formulario
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Si se ingresa con la contrasefia incorrecta el sistema mostrara una pantalla de
error

Identificacidn de Usuario

g La clave es erronea, Favor de ingresar nuevamente,

Una vez ingresada la clave correcta el sistema mostrara la siguiente pantalla

2.3. Seleccion de area.

Esta ventana permite seleccionar el establecimiento segun sea el requerimiento
del usuario.

m | a
[ Seleccionar Area

—Establecimientoz:

SALUD [alejo)

Afio de Proceso: IEDDE "I

| Seleccionar I

3. Explicacion General Del uso de la Interfaz de Usuario.

3.1. Navegacion por Menus.

El sistema cuenta con un menu que se encuentra localizado en la parte superior
de la pantalla para activar cada nivel se debe realizar un clic sobre el nombre de
cada item ademads las opciones del menu se despliegan de acuerdo a los
privilegios de acceso del usuario que se conectan al sistema.
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Archive  Ingresos | Consultas | Informes  Procesos

Decretos de Pago no cancelados

Consulta de Decretos por Rut

Total de Ingresos Diarios
Saldo Caja..
Pagos por RULT,

Consulta por Cheques
Pago por placa

Informe de pagos RNMT
Fondos de terceros
Infractores de otras comunas

Decreto de Pago

3.2. Navegacion por Pantallas.
Para acceder a cada una de las opciones del menu, que se encuentran situados en
la parte superior de la pantalla, debemos dar un clic sobre la opcién del menu al

gue se desea ingresar y asi se desplegara en forma automatica todas las opciones
gue posee el menu que hemos seleccionado.

4. Descripcion general del sistema.

4.1. Componentes de la pantalla.

En esta parte se describiran en forma detallada la estructura que posee un
apantalla de trabajo (Aplicacion) en general.

Una pantalla de trabajo o de aplicaciones se compone de un menu Pull Down,
menu Top Down, barra de Herramientas. Y un cuerpo.

A continuacion, se detallan cada una de ellas:
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a) Barra de Menu

Estos son componentes del menu de usuario que es utilizado para presentar
maodulos u opciones hechas para el usuario. Los mddulos u opciones forman parte
de la accidn denominada barra menu y se presentan en menus desplegables. Las
opciones son seleccionadas ubicado el Mouse deseado y dando clic se despliega
todo el contenido de la opcidn, o bien, si usa el teclado con las teclas de flechas.

Barra de Meny MenU Desplegable

ArchiveN  Ingresos | Consultas formes  Procesos

Decretos deRage no cancelados

Consulta de Decretos por Rut

Total de Ingresos Diarios
Saldo Caja..
Pagos por RULT,

Consulta por Cheques
Pago por placa

Informe de pagos RNMT

Fondos de terceros
Infractores de otras comunas

Decreto de Pago

b) Barra de Herramientas Principal
Los botones de esta barra le permiten acceder a la opcion del menu asociados a

un botén determinado, con solo presionar este. Con esto se permite agilizar el
ingreso a opcidn que son frecuentemente utilizadas.
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4.2. Botonera

=

Boton Eliminar
Permite eliminar, la informacion seleccionada por el usuario dentro del
modulo activado.

Boton Imprimir ﬁ

Permite la impresion de la informacion del modulo activo.

Boton Guardar
Permite almacenar la informacion al sistema.

Botén Salir x|
Permite al Usuario abandonar la aplicacidon en curso, es decir, salir
del mddulo.

Boton Nuevo : 0
Permite agregar unos nuevos datos al sistema.

Boton buscar
Permite realizar una busqueda de algun elemento dentro del sistema. l

Boton Tabla
Permite Mostrar una cuadricula con los valores de los impuestos que deben Tabla
cancelar las personas que se encuentran en estado de morosidad.

Botdn Desglose
. . ., , Dezglose |
Permite mostrar informacion mas detallada.

Boton Calcular
Permite realizar el cdlculo de los valores que se encuentran dentro de una ' Calcular
cuadricula.

Boton Red Fed..
Permite
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Boton Exportar a Texto me ot
Permite enviar los datos a un archivo de texto.

Boton Procesar

. . ., . Frocesar
Permite procesar informacion de sistema.
Botodn vista previa
Muestra hoja la cual se va a imprimir. Vista Previa

5. Pantalla Principal

Pantalla del menu principal del Sistema de Tesoreria que posee 5 moddulos
principales, como se muestra en la figura:

L Archive Ingreses  Consultas  Informes  Procesos

6. Menu archivo.
Permite funciones simples como inicio y cierre de sesion

archivo I
Iriciar Sesidn - F2

Cerrar Sesion F3

Salir Ckrl+F4 |
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7. Menu Ingresos.

Esta opcidon del menu principal le permite realizar el proceso de ingreso de nueva
informacidn al sistema. Y se despliega
De la SigUiente forma: Ingresos | Consultas  Informes  Procesos

Emisian de Cheques Individuales
Emision de Cheques (Decreto/Lote)
Impresion de Cheques por Rango
Registro de Depdsitos

Regularizar Depositos

Regularizar Cheques

Registro de Cheques Caducados

Recepcion de Ordenes de Ingreso

Tarjetas de credito 3
Boletas de Garantias 3
Formas de Pago

Emision de Tranfer para Decretos de Pago
MNumero Caja

Registro de mandatos para los Cheques
Fondos en Poder

Lugar de Pago

Descargos

Poderes MNotariales

Tabla Factores [PC

Deocumentos Protestados

Usuario Banco Estado

7.1. Emision de Cheques Individuales.

m

AR I QU= Y x ) .
—Datos del Pago
Banco - Cuenta Corniente N*® Chegue Fecha Cheque
FOMNDOS ORDINARIOS I 11155 ||]'I f03/2012
MN* Egreso Monto Chegque Decreto Ndmero
I 255 I I [T Caducado e
[~ Nulo
R.U.T. I_ Nombre
POR
Codigo Descripcion Manto
- |
Total Monio :
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Modulo que permite emitir los cheques individuales.

[y

. Seleccion del banco al cual pertenece el cheque.
2. Ingrese el numero del cheque.

3. Ingrese la fecha del cheque a emitir.

4. Ingrese el numero de egreso del cheque.

5. Ingrese el monto del cheque para emitir.

6. Ingrese numero de decreto.

7. POR: Indica el Motivo del cobro del cheque.

8. Ingrese la Rut de la persona.

9. Ingrese el Nombre de la Empresa que paga el cheque.

7.2. Emision de cheques por decreto y por lote.
Para esta modulo segun sea el requerimiento del usuario debemos pinchar la
opcidn de emision de cheques por decreto o por lote.

Emision de Cheques
’7 & Por Decreto ™ Por Lote

Este mddulo permite la emisidon de cheques, mediante un numero de decreto o
por lote.
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5 = Cheques (Decreto/Lote
IDEHXDB |
— Emision de Chegues Tipo Cheque
* Por Decreto  { Por Lote ’V I™" Mominative I™ Al Portader
—Datos del Cheque
Ultimo Decreto con
Afio Decreto N° Chegue Emitido Fecha Decreto Manto Decreto
| o [77 [
Banco N2 Chegue Fecha Cheque
| | [ [o1/0372012
Correlative Egreso
{* Usar el mismo nimero de egreso para todos los cheques NEQIL
" Asigne un nimero d
Por Monto Chegue
Nombre Rut
Detalle
Codigo Descripcion Monto
. e |
Total Monio :

1. Ingrese afio del documento, el sistema por defecto indica la fecha y afio actual.
2. Decreto N2: Corresponde a un numero correlativo que el sistema otorga de
forma interna a cada documento que es ingresado. Este permite identificar de
forma Unica a cada documento, esto quiere decir que cada cheque o documento
gue es ingresado se asocias un numero de decreto.

3. Datos del Decreto: permite ingresar los datos del Numero de decreto
ingresado anteriormente, Fecha y el monto.

4. Seleccione el banco al cual pertenece el documento.

5. Ingrese el numero del cheque, este corresponde al numero correlativo que
posee el documento.

6. Ingrese la fecha del cheque.
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7. Correlativo de cheque: Breve configuracién de numeracién de egresos de
cheque.

8. POR indica el motivo de tal cancelacion.
9. Ingrese el monto final por el cual se realizara el cheque.
10.Ingrese el nombre de la persona o empresa al cual se cancelara.

11.Ingrese el Numero de la cuenta de Egreso, se entiende por egreso aquellas
cuentas que provocan una accion de salida de dinero de la empresa.

12.Cuentas del Egreso: indican la cuenta que corresponde tal egreso o pago. Esto
permite tener en cuenta esta cifra para cuando se realice la contabilidad.

7.3. Impresion de Cheques por Rango.
Este mdédulo del menu permite la impresidon de cheque por rango.

eques por Ra

IDEH XD |« 09 .
—Datos de blisqueda
Ao Decreto N° N*® Chegue Inicio N® Chegue Termine  Banco - Cuenta Corriente
o | 1oeas= |  111s2={ |FONDOS ORDINARIOS =l
Detalle
__NroCheque Rut Digito Nombre Manto
> 10835 7670256 7670 |MARIA SANCHEZ SANTIS 110,000.00
11150 TE70256| 7670 |MARIA SANCHEZ SANTIS 110,000.00
11152 7670256 7670 |MARIA SANCHEZ SANTIS 110,000.00
N2Personas : 3 Total Monto : 330,000
Total Decreto: 110,000
Cheques Seleccionados: 330,000
Saldo Decreto: -220,000

1. Ingrese numero de decreto y presione la tecla “Enter”
2. Presione el botén “Imprimir”
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7.4. Registro de Dep0osito.
Permite almacenar todos aquellos depdsitos que se realizaron por la empresa De

acuerdo a una fecha determinada.

Bance - Cuenta Corriente
FONDOS ORDINARIOS

Fecha

Ingrese en n° de
caja en cual realizé
el depésito

Maonto

| [o1/03/2012

Documento

A
- s
\{v

Ingrese el monto
del deposito

d

~ Tipo de Depdsito

IDEF‘OSITO EN EFECTIVO

Usuario
|.ﬁDMINISTRADOR

7.5. Regularizar Depdsitos.
Esta opcion permite regularizar depdsitos:

N EFEH XL @D

Seleccione el
banco en el
cual realizara

Ingrese el nimero
de deposito

Resumen explicativo
del motivo del
deposito

Banco - Cuenta Corriente

FONDO COMUN MUNICIPAL

Manto

Fecha Conciliacion

Concepto

CHEQUES EMITIDOS FOR TESORERIA

CHEQUES EMITIDOS POR TESORERIA

DEPOSITO CON DOCUMENTOS
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Al seleccionar un item (doble click) se presentara la siguiente:

al ularizacior

Generado por el
sistema Generado por el

N Ingreso Fecha Movimiento Fecha Cnnc:ilia[:iml/ S|Stema

_II/IU_I_ 010171500
Ingrese la fecha del
imi Caja N* Manta Documenta ,

movimiento T | ] Ingrese el nimero de
Ingrese el nimero de Eoieni documento
caja /'

Glosa Generado por el
Ingrese el nombre sistema
del beneficiario \

Ingrese la descripcion
Grabar_ | del movimiento

Una vez ingresado los datos, presione el boton “Grabar” para guardar los datos.

7.6. Regularizar Cheques.
Opcion del menu que permite regularizar los cheques ingresados a Tesoreria:

o' Regulariza Cheques e[|

DEHXD & Q

Banco - Cuenta Corriente
FONDO COMUN MUNICIPAL

N* Cheque Monto Fecha Conciliacion Concepto

Al seleccionar un “Banco-Cuenta Corriente”, se desplegara la informacion
registrada, luego debe seleccionar un cheque (doble click) para ingresar los datos.
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7.7. Registro de Cheques Caducados.
Permite registrar en el sistema los cheques caducados, la pantalla se muestra con
el siguiente fomato:

Ingrese la n° del
cheque caducado
y presione “Enter

Estos datos se
autocompletan
por el sistema.

Ingrese la n° del
nuevo cheque

a-' Registro de Cheques Caducados. EE:'X‘
DEHXL @D Ly
~Datos del cheque caducado: —
Seleccione el N* Cheque: s iy
Banco del < FONDOS ORDINARIOS 1 [11/01/2007  |01/03/2012
Monto del Chegue:
cheaue IB-Z%N// N
RUT.: Nombre: N
< [ 0 -[ |NORARAMOS ROMD
Por: /
\\\lﬂemunemciones mes de Enero //
—Datos del chegue que reemplaza: L
i Erren NCheque:  _ EochoCheme—— |
Seleccioneel |, . =0 o
1
Banco del N“@W Monto del Cheque:
cheque que L | | 1
remplazara al 1| Rut Nombre: ANt
caducado | -]
\ Por: p

S —

I

Estos datos se
autocompletan
por el sistema.

7.8. Recepcion de ordenes de ingreso.
Permite registrar los pagos que se realizaran a la empresa. Estos pagos
dependeran del departamento que seleccione el usuario.

;E Recepcién ordenes deIngresos =n == ,‘
DEHXR | & O
Caja N* Descripcion Caja Fecha N2 Ingreso Id. Datos de |z Orden de Ingreso (Giradores)
| 2 | ||:,-:‘,J,-:\2 | [01/0372012 57 IT N® Orden Fecha Emisién Fecha Vcto.
RUT. Nombre | 01/03/2012 | [01/03/2012
I Emitido Por
Direccion I
I Departamento
Flaca ROL Patente ROL Propiedad Cuota Afio |
Glosa Pericdo CodActEco. Convenio Unidad
I I I I |
r Detalle
ltem Descripcion Cuenta Manto =
Cuadricula del
despliegue de <
pagos
TOTAL =l
Deudores Anular
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1. La primera accion es seleccionar la caja en la cual realizard el pago.

Seleccion de Caja

Pazsword

| Arceptar I Cancelar

M2 lhgreso
. . I:I
2. Luego digite el nUmero de Ingreso del documento,

ver figura

3. Una vez realizado este paso se desplegara la pantalla de seleccion de

departamentos, en donde ademas de seleccionar el depto. El usu
ingresar el afio de la orden y n2 de ingreso. Ver figura

Departamentos

— Departamentos

FERMISOS DE CIRCULACION |j|
LICEMCIAS DE COMDUCIR

OBRAS

JPL

EMTRADAS PIR

TESORERIA h

— Orden de Ingreso

Ao Orden I 2008 M* Ingreso I

Aceptar | Cancelar |

Ingrese afio
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7.9. Tarjetas de crédito

" Tarjetas de credito » Tipos de Tarjetas de Credito

Conciliacion de Tarjetas

Saldos de Tarjetas de Credito

7.9.1. Tipos de Tarjeta de Crédito.

Y despliega la siguiente pantalla.

™ Tarjeta de Credito

NDEFH XL D

Cadigo: I

Moarbre: I

Ademas, se podra modificar, anular, grabar o cambiar alguna tarjeta de crédito
existente.

Ko ¥

y mostrara la

Para buscar una tarjeta existente en el sistema presionamos
siguiente pantalla.

=
{8 Buscar

—Datos para la busqueda:

Buscar en:

Texto a buscar:

Alcance de la busqueda:

& Entoda el campo € En cualquier parte del campo Buscar |
Al comienzo del campo € Al fingl del campo

—FResultados de la busqueda;

Cédign | Mombre

MASTERCARD
MAGHNA
AMERICAN EXPRES
RED COMPRA
VIS4 ELECTRON
MAESTRO

== = T . T S T

prushas

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

7.9.2. Conciliacion de Tarjetas.

Presione el botdn “Buscar”
Presione el botdon “Exportar” para exportar los datos a una planilla Excel

o Conciliacién de Pagos con Tarjeta de Crédito | |
DEE XD SO ,
Rangodefechas ——
= = - " Solo pagoes no conciliados
Desde: Iﬂmmf?ﬂﬂ - Tipode Tarjeta de Crédito
IVISE LI ¢ Solo pages Buscar Exportar
Hast:  [01/032012 =] ¢ Todos los pagos
Adio Ingreso 10 | N"Caja Fecha MNombre Monto M* Taneta Tipo Tarjeta 1=l
» 2011 1 0 & 1110/2011 |ORLANDO JORGE SALINAS CORREA 10000 1861568128 :Visa
201 200 7| 11102011 |PEREZ MOYARODRIGO ALEJANDRO 50000/ 123123 Visa
201 20 0 & 11102011 | LIZANA ROMERO GUSTAVO DEL TRANSITO 1] BEB156480 Visa
20m 201 Tl 11102011 | INGENIERIAELECTRICAG YPLTDA 0 123123 Visa
201 30 & 1110/2011 | CRISTIAN VIDAL URRUTIA (1] 0|Visa
201 3l o Tl 11Aw2011 | CAS 15000 456|Visa
2011 3 1 7| 1102011 | CAS 0 456|Visa
2011 50 & 11102011 MIRNA EUGENIA DEL C. NARVAEZ NECULHU 12500/ 321 | Visa
201 6 0 & 1110/2011 |MORENO TAMAYO LUIS ARTURO 20022 321|Visa
201 70 & 11102011 |RODRIGOD 10820 221|Visa
2011 71 & 1110:2011 |RODRIGOD 0 321|Visa
201 a0 & 127002011 | CAS 12000 326546 Visa
2011 8l 1 & 1210/2011 |CAS 0 326546 | Visa
=
4 | +]
. " n o n
1. Selecciona fecha “Desde” y fecha “Hasta £ Solo pagos no concilizdes
2. Seleccione el tipo de tarjeta de crédito © Solo pagos conciliados
. . ’ ' Todos los pages
3. Seleccione el tipo de busqueda >

7.9.3. Saldo de tarjetas de crédito.

Seleccione la -8 !
H A H |
tarjeta de crédito [« B =
[
| [caia [Fec. Desde [Fec.Hasta |Saldo Anterior |Ingresos Deposi Total Fondos | Observacién B
- /07/2011|  28n0/2011 200000 150000 120000 230000 | Ejemple
Ingrese los datos //
solicitados.
200,000 150,000 120,000 230,000 -
< | B

Una vez ingresado los datos, presione el botdon “Guardar”, para almacenar en
el sistema los datos.
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7.10. Boletas de Garantias.

| Boletas de Garantias 4 Registro de Boletas

Tipos de Garantia

Tipos Conceptos de Garantia
Consulta boletas por Rut
Aviso de Vencimiento

Listado de Boletas

Conexion con Contabilidad

7.10.1. Registro de boletas.

Permite registrar cada uno de los documentos que se acceden con boletas.

o Registro de Boletas de Garantia. El .
DEEHXQ @ 0

Crorelativa: Tipy de Documento: Fecha de Emision  Fecha de Registro

I | EN77 [77

RUT. Nombre: Fecha Vencimiento Duracion

| =T 18 [77 |

Direccion: Comuna: Mo Tipo de Moneda

! = | =]

Tipo de Garantia Mt ot D

| =~ I Bol. Valida

Concepto Tipo de Garantia:

[ ~| | ord./0ficio Depto.

Departamento: l I

| =

Banco: Numero de Boleta: Sucursal:

| =l | [

Nombre del Proyecto: Finalidad de |z Garantia:

Devolucién | Liberacién |

% Boleta
Fecha Observacion Efectiva
[ 77 |
Oficio Depto. que solicita Dev. RUT Nombre
I I— Boleta Sin

| | =1 Efecto
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1. Ingrese el numero correlativo de la boleta, si desconoce este numero puede

buscar presionando, si el correlativo existe se cargara de forma
automatica en el formulario.
2. Seleccionar el tipo de documento

3. Ingrese el Rut, nombre, domicilio, comuna de la persona a la que se
realizara la boleta.

4. Seleccione el tipo de garantia, solo si la necesitase en la emisidon de Ia
boleta.

5. Seleccione el departamento.

6. Seleccion del banco donde se realizara el pago, el numero de la boleta, la
sucursal, nombre del proyecto y la finalidad de la garantia.

7. DEVOLUCION: Datos relacionados con la devolucion

8. LIBERACION: Datos correspondiente a la liberacion

Devolucion  Liberacion I

Fecha Oficio Depto.
L |
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7.10.2. Tipos de boletas de garantias.

Permite realizar el ingreso de las distintas garantias que existen en la empresa.
Pinchando estas opciones el sistema muestra la siguiente pantalla.
Permite el ingreso de las distintas garantias que existan en la empresa.

[ Tipo de Boletas en Garantia.

NDEH XD o
Codigo: [

Descripeidn: I

Como también podemos buscar [ desplegando la siguiente pantalla.

=
ES Buscar

—Datos para la busqueda:

Bugcar et

Tewto a buscar: I

% Entodo el campo = En cualguier parte del campo Buscar I
Al comienzo del campo € Al final del campo

—Resultadoz de la busqueda:

”AIcance de |a busqueda:

| Descripcidn
DRESDMER BAMNGOUE MNATIOMALE DE PARIS
SAMTIAGO

BaMCO DE CHILE

BaAMCO BCI

SUD akERICAMO

BaMNCO DE & EDwWaRDS

BAMCO SAMTAMNDER

BaNCO BHIF

Cadigo

(=R R S R STV N
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7.10.3. Tipos Conceptos Garantia.

Permite realizar el ingreso de los distintos tipos de conceptos de garantia que
existen en la empresa.

QEEXD | w0
C6dign:|‘l

Descripeion: ||

[” Generar traspaso a contabilidad en forma automética.

7.10.4. Consulta boletas por Rut.
Permite consultar boletas ingresadas al sistema por Rut.

RUT Mombre
—
Boletas de Garantia
N* Ingreso N* Boleta Proyecto Fecha Emisidn Monto Tipo Moneda Tipo Documento

Buscar Imprimir

1. Ingrese el Rut a buscar
Presione el botdn “Buscar”

3. Opcionalmente puede presionar el botdn “Imprimir” para obtener una
impresion del resultado obtenido.

™~
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7.10.5. Aviso de vencimiento.
Permite revisar boletas de garantias a vencer por departamento.

—Fecha de Vencimiento
Deszde Hasta

o322 [+ |ovea202 [+

— Departamentos
[ Todes los departamentos

| SECRETARIA MUNICIPAL |

—Devolucidan
[~ Mo incluir boletas devueltas

Imprimir

1. Ingrese la fecha de vencimiento.
2. Seleccione el departamento.
3. Seleccione el tipo de boletas.
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7.10.6. Listado de boletas.

Permite listar todas aquellas boletas que comprendan el rango de fecha que tomo
el usuario, seleccionando el tipo de boleta, el formato del listado, si incluye o no
boletas devueltas, y ordenarlos por; N2 Correlativo, fecha emisidon y fecha de

vencimiento.
=
s
" Fechaemision  * Fecha Vencimiento
Seleccionar el T B |D:'$N1Z 5 ,| Indicar el rango de

fechas para agrupar

v\ Tipo de Boletas las boletas

™~ " Vigente  Caducadas % Todas

estado de la boleta

—Formato Listado.

% Listado vertical - PAPEL OFICIO Indica el formato

(" Listado con todos los datos - CARTA > del listado
— Devolucién
¥ Mo incluir boletas devueltas \\\
e \‘ Permite no incluir

[ Imprimir por direccidn

holetas devueltas

—Ordenado Por
{* N2 Correlativo
" Fecha Emisidn
" Fecha Vencimiento

Selecciona el tipo de
orden del listado <«

Vista Previa |
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7.10.7. Conexidn con Contabilidad.

Este menu permite tener conexion entre los sistemas de tesoreria y contabilidad
la cual al tener habilitada esta opcidn se generara un esto contable de traspaso
con el registro de boletas de garantias, segun el asiento definido para cada tipo de
concepto de boleta de garantia.

[~ Generar en contabilidad un asiento de trasp ble con el registro boletas de garantias.

[ Descripcion Esta opci6n generard en contabilidad un asiento de traspaso.

Codigo Descripcion - Asiento T
GARANTIAS POR CONTRATOS DE CONSTRUCCI Descripcin % Debe | % Haber | 4|
[ 3 922-01-00-000-000-000 | DEBE GARANTIAS RECIBIDAS POR C

$23-02-00-000-000-000 |HABER RESPONSABILIDAD POR GAR 0 100

Al indicar fecha de devolucidn de |z boleta se g 3 el siguiente asiento contabl,
Asiento Devolucién

Descripcién % Debe | % Haber | « |
[ 923-01-00-000-000-000 | DEBE GARANTIAS RECIBIDAS POR C
$23-02-00-000-000-000 |HABER RESPONSABILIDAD POR GAR 100 0

7.11. Formas de pago.
Muestra las formas de pago ya ingresadas al sistema y permite agregar nuevas
formas de pago.

=

DEH XD o O 1
—Formas de Pagos Fijas
[1-EFECﬂVO

[2-CHEQUE

|3-TARJETA

—Agregar Mas Formas de Pago
cédigo |

Nombre I
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7.12. Emisidn de transfer para decretos de pago.

Documento tipo que sirve para detallar los pagos que se realizaran via
transferencia, en la opcidon de los bancos BBVA, Santander, BCl, Corpbanca, el
sistema generara un archivo plano, en el caso de la opcidn de Banco Estado este
tiene incorporado enviar directamente este transfer al banco via servicio web,
como también la opcion de generar el archivo plano. Cabe destacar que la opcién
del banco estado se debe activar con el banco directamente de lo contrario no
funcionara.

NEEHXQ @D

N° Transfer Fecha Emision: [ Estado Transfer
N* Secuencia Banco: ———
24/04/2018 ¥ ™ Nul Consultar Estado :
5 e “kr’[‘]EETlrE;’l‘“k Consultar Rendicicn l—
\dentificacién de Decretos de Fago
Afio Decreto  N* Decreto Egreso Fecha RUT. Mombre Direccién ‘Comuna Ciudad =

e

[«]

< | 3

‘ EBNICOESWO & Santander k’;&i | cmmum °| F;':Dh:;;:,
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7.13. Nimero Caja

Esta seccidn para poder realizar el ingreso, eliminacidon y modificacién de las
Cajas asociadas al sistema. Ademas, nos muestra si la caja listada se
encuentra en uso por otro usuario.

o

== I Q= ] ) .

- Indica si la Caja
cdee L | Commmee | — esta Inactiva

Nombre Im AT

- - lave l"“—
Indica si ° _
Estado de Caja

esta en uso — S Fecha Aperiura 571002011

PC._ que abrié esta Caja |MARAVENA-PC

e Codigo: Ingrese el numero de la Caja, este corresponde a un numero asignado.
En el caso de no acordarse del numero de esta Caja solicite el modo Consulta.
Al obtener el niumero del a Caja presione Enter y se veran reflejados los datos
de la Caja en pantalla.

7.14. Registro de mandatos para los cheques
Opcion del menu que permite el ingreso de mandatos

o-' Regis = manda

stro d I.-i
IDEFHXB

E < |

Ingreso de
R UT \\ RUT Nombre
Il 1-[F [oas
Persona gue pueden retirar chegues
Rut Dig Mombre Fecha Emisidn| Fecha Venc. Observ|
N 9251819 1|RICARDO ORELLANA 01/03/2012 10/03/2012 EJEMPLO
gk

Ingreso de |« |

datos para

el mandato
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7.15. Fondos en Poder.

Esta opcidn del menu permite la administracién de fondos

M

DEFEH XL @9

Banco  [COMITE DE BIENESTAR INSTITUCIONAL  _~| Ne de Cuenta Corriente 37505029547
N* Caja Fecha Desde | Fecha Hasta Saldo Antenior | Ingrescs Depositos Total Fondos Observacion
> 2| 01032012 | 010372012 10000 20000 20000 10000 siemplo
Desde [01/03/2012 =] Hasts [01/03/2012 ]  N°Caim | Saldo Anterior | 0
Saldo Anterior Ingreso Depésito Ingresa [ L
| 0 | 0 | 0 Depésito | 0
Observacin | Total Fondos o

7.16. Lugar de Pago.

Permite la administracion de los diferentes lugares de pago.

h = I QN3 )
C{'M:Iign:l'l_

Nombre: IMUNICI PALIDAD

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

7.17. Descargos.
Esta opcidn permite realizar el descargo de un Ingreso

Diatos de |z Orden de Ingreso (Giradores)
N* Descargo | | Fecha [01/03/2012  Ultimo Folio | 0 N* Orden Fecha Emisién Fecha Vcto.
01/03/2012 0170372012
I UT. Nombre: Iim - I I
N° Descargo  |a—" | A lmm
g Placa ROL Patente ROL Propiedad Cuocta Afio ——
I I I e
Glosa I
Periodo Cod Act Eco.
I—
r Detalle
Item Descripcion Cuenta Monto =
TOTAL T
Deudores |

1. Debe ingresar el niumero de descargo para visualizar uno existente, de
lo contrario presione la tecla “Enter” para generar uno nuevo

2. Sigenera un descargo nuevo, se le presentara una nueva pantalla
donde debe seleccionar el departamento el n° de Ingreso

3. Complete el formulario y presione el boton “Grabar”.
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7.18. Poderes Notariales

Esta opcidn del menu permite el ingreso de poder notarial, el sistema registra
Rut y nombre de la persona autorizada a retirar cheque, ademas de la fecha
de Emision, Fecha de vencimiento y observacion.

RUT. [ 16125069 - [¢ [FRANCO SAN MARTIN Buscar

PERSONAS QUE PUEDEN RETIRAR CHEQUES
RUT (0] Nombre F. Emisidn F. Venc. Observacidn

|y

7.19. Tabla Factores IPC
Opcion que permite obtener los valores para Impuestos Morosos.

|Febre =l [amz ] Caloulsr_|
LISTADO FACTORES DEL I.P.C. ¥ MULTAS

Afia Concepto Ene. Feb. Mar. Abr. May. Jun. Jul. Ago. Sep. Oct. New. Dic. |

p | 1985 |ILP.C. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
1885 |INTERES 487.50) 486.00) 48450[ 483.00] 48150( 48000 47850 477.00) 47550 47400 47250 471.00
1886 |I.P.C. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
1986 |INTERES 469,50 46800 46650 46500 46350 46200 46050 45900 45750 456,00 45450 453,00
1987 |ILPLC. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1987 |INTERES 45150 450,00 44850 447.00) 44550 44400 44250 44100 43950 438.00] 43650 435.00—
1388 |I.P.C. 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
1983 |INTERES 43350 432,00) 43050 42900 42750 426000 42450 423000 421500 42000 41850 417,00
1989 |IL.P.C. 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1889 |INTERES 41550 414.00] 41250 411.00] 40950 40800 40650 40500 403500 402,00 40050 399.00
1550 |I.P.C. 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1990 |INTERES 397.50) 396,00 39450/ 393.00) 39150 39000 38850 38700 38550 384,00 38250 381.00
1991 [L.P.C. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1991 |INTERES 379.50) 37800, 37650 37500 37350 372,000 37050 36900 36750 366,00 36450 363.00
1352 |ILP.C. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00
1852 |INTERES 361.50) 360.00) 35850[ 357.00 35550 35400 35250 351,000 34950 34B.00 34650 345.00
1993 [I.P.C. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
1993 |INTERES 34350 342.00) 34050 33900 33750 33600 33450 33300 33150 33000 32850 32700~

™ Exportar a un Archivo de Texto Imprimir |

1.- Seleccionar mes.

2.- Seleccionar ano.

3.- Presionar botén “Calcular”

4.- Opcionalmente, puede imprimir o exportar a una planilla Excel mediante
el botdn “Imprimir”.
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7.20. Documentos Protestados.

Opcidn que permite registrar en el sistema los documentos protestados:

RUT Nombre
[ s2s1z188 - [ [FSTEBAN CARRASCO
Datos |~ Direccitn Telefono
& [HUERFANGS 776 [c3seees Imprimi por rango de fechs |
personales
Documentos Protestados por Contribuyente
Focho Recepeion | Focha Protesto Motivo del Protesto B
2000112012 01032012200 180000 CUENTA SIN FODOS BCI
*
/
/
7
Datos /
documento
protestado
. 0

7.21. Usuarios Banco Estado.

Permite la administracidon de usuario de Banco Estado, se presenta con el

siguiente formato:

o~ Mantencian Us

RUT DB d X3

T~

Fetad

w

Mombre IFR}\NCISDZ) HERRE
Clave | <+——

e

RUT 16125063 - 5. L —

Nombre

Activo r

A

Especifica si el
usuario esté activo
0 no.
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8. Menu Consultas

Menu el cual permite efectuar consultas al sistema para la obtencidn de datos.

Consultas

Decretos de Page no cancelados

Consulta de Decretos por Rut

Total de Ingresos Diarios
Saldo Caja... >
Pagos por RU.T. F7

Consulta por Cheques

Pago por placa F9

Informe de pagos RNMT
Fondos de terceros
Infractores de otras comunas

Decreto de Pago

8.1. Decretos de pago no cancelados

Permite emitir un informe a modo de consulta de todos los decretos de pago no
cancelados por rango de fecha. Y al oprimir el botén imprimir saca un informe de
dicho documento

= ago no
Desde: [01/03/2010 »| Hasta: [25/09/2011 =] Buscar | [ Decreto Nulo
Estado
Numera | Fecha MNombre Glosa Monto Decreto Monto Pagado Saldo

p 14 0510172011 ASOCIACION CHILEMA DE MUNICIP  CUOTA INSCRIPCION DEL 10 AL 16, 400,000.00 0.00 400,000.00

60 14/01/2011 MUNICIPALIDAD DE CODEGUA PLAMILLA DE SUELDOS PERSONAL 18,344,142.00 4.877113.00 13.467.025.00

157 04/02/2011 MUNICIPALIDAD DE CODEGUA PAGO COTIZACIONES PREVISIONA 11,347,259.00 11,294,593.00 52,666.00

300 0940372011 MUMICIPALIDAD DE CODEGUA PAGO COTIZACIONES PREVISIONA 11,508,149.00 11,453,934.00 54,215.00

335 11/03/2011 ANGEL EMILIO JIMENEZ BLAZQUEZ |ARRIENDO DE VEHICULO POR TRA 220,000.00 0.00 220,000.00

346 14/032011 CARLOS BARRERA GOMEZ ADGQUISICION DE 100 TABLAS DECI 56,000.00 0.00 96.000.00

347 14/03/2011 ENTEL TELEFONIA LOCAL SA CONSUMO TELEFONO 573500 PERI 742,082.00 0.00 742,082.00
Imprimir Cerrar
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8.2. Consulta de Decretos por Rut
pcién qgue permite obtener un listado de decretos asociados a una Rut.

- Consulta de Decretos por Ruf = R
IDFEH X @ 0 .
R Chegue o Transfer
Ingrese fecha decreto: | Nulo/Caduco
Rut | -~ Desde: [=] Hasta: 230420018 [=] [T DecretoNulo
Nombre : I
Direccion : I
Teléfonos : I I I Fa: I
M* Decreto IN® Egresol| Tipo MN*Chegue / Transfer Banco Cta Cte. Fecha Pago Monto
| | »
Buscar

8.3. Total de Ingresos Diarios
Permite consultar el total de ingresos por dia, por fechas y por seleccion de caja.

m

—Rango:
Fecha: — 1 Seleccionar Caja:
Desde: |01/01/2011  [v] || & Todas las cajas.
Heste: 1271272001 [+] || © Caim | =l
Buscar
ltem Cuentas o Conceptos Total
(3 PERMISOS DE CIRCULACION WVEHICULAR 39.432,928.00
2 LICENCIAS DE CONDUCIR 5,029,905.00
3 JUZGADD DE POLICIA LOCAL 5,791,333.00
4 PATENTES MUNICIPALES 15,084,002.00
5 DIRECCION DE OERAS 3462 612.00
[ FINANZAS 152,.410,456.00
7 DERECHOS VARIOS RENTAS 1.356,374.00
8 DERECHOS DE ASEQ DOMICILIARIO 437 540.00
5 VARIOS TRANSITO T71673.00
10 CONVENIOS GENERALES 62,508.00
12 REGISTRO NACIOMAL DE MULTAS 615,068.00
13 PRL £0,008,500.00
TOTAL 284,462,899

Desglose Imprimir Cerrar
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8.4. Saldos por Caja

[ saldo Caja.. » | Saldo caja diario
Saldo caja Mensual

Total Gastos Mensual

8.4.1. Saldo Caja diario.

Permite obtener los saldos seleccionando por fecha y caja

G e P Sy
Cag e..!‘f:‘ po 3|3

—Rango
Desde: |[5/08/2016 ~

Hasta: |05/08/2016 v sceptar_|

—Seleccionar Caja:
¢ Todas las cajas.
" Caja: |CDIAZ ~|

1.- INGRESO DE PAGOS I |

2 - CHEQUES CANCELADOS [ |

3.- TRANSFER CANCELADOS | |

TOTALFECHA | | | |
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8.4.2. Saldo Caja Mensual
Permite obtener los saldos seleccionando mes y caja

m

—Seleccione Mes —Ingresos
Mes: |Agosto =l | Acumulades 280,911,957
—Seleccionar Caja: del Mes
% Todas las cajas. del Ao 281.163.497
" Caja: I LI
Dia TotalDia TotalAcumulado =l
»

2 martes 143,500 143,500

3 miércoles 0 0

4 jueves 0 0

5 viernes 0 0
6 sabado 0 0 o

7 domingo 0 0

8 lunes 0 0

9 martes 20,000 163,500

10 miéreoles 25,000 188,500

11 jusves 0 0

12 viernes 0 0
13 sdbado 0 0 -

Imprimir | ITMI

Seleccione Mes

Seleccione Caja

Presione el boton “Aceptar”

Opcionalmente puede imprimir la informacion entregada por el sistema

PwnNne
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8.4.3. Total Gastos Mensuales.
Permite visualizar el total de =

= por
Egresos mensuales.
r i Mes Egrescs
Mes: Enem vl A | adk ,—n|
. del Mes
: del Afio
1. Seleccione mes
2. Presione el botén
”Acepta rl} , 1sébad‘ TotalDia . Totalfcumulado ; =
L. 2 domi [i 0
3. Adicionalmente puede 3unes 12239757 12238797
. .. . ., 4 martes 0 12,239,797
imprimir la informacion Sho BAGES ZEA L
entregada, para ello s - S 00
. s 9 i 0 34,630,338
presione el botdén s zoss 5o
martes XA
“Im p rimir” 12 miércoles £.800.523 £3.507 538
13 jueves 2315211 65822749
Imprimir | 'Tpt—.lrl

8.5. Pagos por Rut

Permite consultar pagos por Rut de contribuyente, ademas de revisar la Deuda,
Pagos, Descargos y Cheques, relacionados al comprobante, o podemos presionar
F7 para acceder a este menu.

ﬁ
RUT: | 1-Jo
[cAs Buscar |
Deuda | Pagos I Diescargos I Chegues I

Rl o | =2 Giro Mento 1P Mhita Total Vencimiento -~

TOTAL |

« ol
Desglose Imprimir | Cerrar |
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8.6. Consulta por Cheques

Permite realizar consultas de cheques que fueron ingresados incluso aquellos que
corresponden a gastos de la empresa.

Banco: N® Chegque: Fecha Cheque: N°® Egresc: N* Decreto:
|FONDOS ORDINARIOS ~| | /o | |

Nombre: Glosa:
I I

Limpiar | Cerrar

Banco N* Chegue Fecha Cheque Mento Rut Mombre

8.7. Consulta pagos por placa

Permite consultar los pagos realizados a la empresa, la cual consultara por el
numero de placa patente de un vehiculo., para acceder a esta opcidn podemos
presionar la tecla F.9

Placa : I MNombre ||

N* Ingreso Fecha Cajz ltems MNombre Propietario Total ltem =

Desglose | Imprimir |
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8.8. Informe de pagos RNMT

Muestra registro de multas por placa patente por rangos de fechas y ademas
permite separar multas del municipio y de otras comunas, detallando monto
causa y fecha de pago.

ransito.

DEFEHXL ¢ O
i~ Fecha de Sentencia:

SinTAG: Desde: Hasta: ID. Multa: Placa: Monto:

€ Multas del Municipio. ¢ Multas de Otras Comunas. € Anterior al afio 2008 iE/08/2016 :I' 05/08/2016 :l' | | [

Solo TAG: Procesar I Exportar I

€ Multas de TAG del Municipio ¢~ Multas de TAG de otras Comunas. € Entre 01.01.2008 y 31.12.2009 Buscar

Para Registro Civil: Al imprimir:

% Todos (Las multas de TAG son reflejadas con % en 0 para este informe) ¢ Posterior al afio 2009 I~ Totalizar por municipio. Codigo Municipali ,—1 = I&'— S :

Con Formato SRCI: Al Exportar: : :

" Marcar Opcién "Con Formato SRCI” Para Generar Archivo "Servicio @ Todas _ . Nombre Archivo TM-REQUINOA-20160805-33 txt

Del Registro Civil E Identificacién” Y Pulsar Botén "Procesar”. I~ Exportar formato Excel
Placa Cédigo
1.D. Multa Patente Causz Rol Juzgado Juzgado Fecha Pago
05/05/2016 05/05/2016
15/03/2016 07/04/2016 | 07/04/2016  |ADMIN
|27/12/2015 29/02/2016 17/0322016  |ADMIN
101/03/2016 14/03/2016 14/0322016  |ADMIN
02/01/2016 29/02/2016  |29/02/2016  |ADMIN
|27/12/2015 01/022016  |01/02/2016 | ADMIN
30/09/2015  |26/11/2015  |26/11/2015  |ADMIN
30/08/2015 09/1172015  |09/11/2015  |ADMIN
10/09/2015 29/09/2015  |29/09/2015  |ADMIN
|31/07/2015 09/09/2015  |30/07/2015  |ADMIN
17/06/2015 29/07/2015  |30/07/2015  |ADMIN
|31/05/2015 16/06/2015 17/06/2015  |ADMIN
03/04/2015 31/052015  |07/05/2015  |ADMIN
1710372015 02/04/2015  |02/04/2015 | ADMIN
01/01/2014 3171212014 19/032015  |FNUNEZ
| 01/01/2014 31/122014  |19/0322015  [FNUNEZ ~
“ v« | »|

8.9. Fondos de terceros
Muestra informe de permisos de circulacién de otras comunas, permitiendo listar
por mes y por item de permiso.

T —— EnEE
DEH XD 0
~Mes 3 listar Item de permiso (Fondos de tercercs) Afsvor de
¥ Mensual [Enero | | [PERM.CIRC.ABENEFICIO MUNICIPALCON = | ¥ Todas [ Procesar |
Desde [06/06/2016 x| Hasta [06/06/2016 x| I =]
PlscaPsterte  VALOR A Favor de Rut Hombre Periodo
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8.10. Permisos de circulacion de otras comunas

Permite consultar permisos de circulacién de otras comunas, listando por mes,
por item de juzgado de policia local e item asociado.

—Mes alistar —————— [~ ltem de Juzgado de Policiza Local
x | =~
ltem asociado al Juzgado externo
I =
Procesar
Fecha ORDEN INGRESO NOMBRE DEL INFRACTOR VALOR

8.11. Decreto de Pago.
Opcion que permite realizar consultas por decreto de pago

& N2 Decreto y Afio Ne Decreto | | Ao [2016 I_ Decreto Nulo

" Ruty Afio Rut I = I— Nombre |

" Rango de Montos Desde | Hasta |

€ Rango de Fechas et | [Z] Heste | -]

Decreto | Fecha RUT Nombre ) " Glosa Monto EgrePagado | D Tipo Document
*
4« | »
ded: Desglose Ubicacion Cheques y Transfer Asociados |
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9. Menu Informes.

Informes

Egresos del Dia (Segln Cuentas)

Libro de Cheques por Banco

Resumen de Egresos por Cuenta

Resumen de Ingresos Diario

Resumen de Caja Diaria

Listado de Ingresos por Item y Subltem
Resumen de Ingresos Mensual

Listado de Ingresos por Departamento
Resumen de Ingresos por Cuenta
Resumen de Ingresos por Departamente
Listade de Deudores

Ingresos Propios Municipal

Ingresos Diarios (Efectivo/Cheques/Tarjetas/Dep. Directo)  »
Control de Correlativos Caja

Informes de Cuentas Corrientes

Listado Ingresos por Fecha

Listade de Comprobante de Ingresos
Estadistica de Lugar de Pago
Movimiento de Fondos

Ingresos por fecha sin Detalle
Documentos por Cobrar

Ingresos por Fecha

Informe de Descargos Diarios

Resumen de Descargos por cuenta

Listado de Devengados
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9.1. Egresos segun cuentas y fechas.

Permite emitir un [ y
informe de egresos por || |&se
Banco: [~ Todes | ~ | Desde: [01/03/2012 =] Hasta: [01/03/2012 =]
un rango de fecha, vy
CuemaDaide:l - - - CuemaHasia:l -
cuentas, mostrando Norbre Cusetz:

Buscar
montos de egreso de la ' oo |
fec h a CO n s u Ita d a , | OS Egresos Decretos Chegues O Valor Cuenta Valor Cheque Cta.Cte.  «|
egresos acumulados vy
total egresos. También
permite  exportar la
informacidon que aparece =

TOTAL: i
en pantalla a una planilla || & ' o
Excel. v i
Total de Egresos: Imprimir Exportar | Cerrar |

9.2. Libro de cheques por banco
Permite emitir libro de cheques por banco, segun bancos y rangos de fecha.

a5l Libro de Cheques por Banco,

—Bancos:

Descripcion o
38509007087 FONDOS GENERALES MUNIC.REQUI

38508000023 FONDOS MIDEPLAN MUNIC.REQUIN
38508019864 FONDOS EXTERNOS MUNIC.REQUIN
38508019848 FONDO COMUN MUNIC. REQUINOA
38508000031 FONDOS EGIS MUNIC REQUINOA
38508019881 FONDOS FARMACIA POPULAR REQU

Fﬂ
«| | »

™ Imprimir todos los Bancos.

—Fecha:
Desde: Hasta:
0101202 [+] [osme2006 [+

—Opciones:

[~ Imprimir solo Chegues Nulos. [~ Incluir Transfer

Imprimir Cerrar
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9.3. Resumen de Egresos
Permite obtener un resumen de los egresos seleccionados por mes y afio, puedes
ser a nivel de detalle o asignacion.

Aro Mes

[ ~] [Enero =~

—Nivel
% Detalle (" Asignacién

I~ Incluir Transfer Exportar Excel Imprimir

9.4. Resumen de ingreso diario
Permite obtener informe de ingresos por dia o por rangos de fecha, tomando el
tipo de ingreso, el cargo y la seleccidn de caja

a0l

—Rango de Fecha
Desde: Hasta:
|EEE [«] |oveeoz [+

[~ Emitir por dia

—Tipo de Ingreso Cargo
~ Devengado " Debe

@ Percibido & Haber
" Debe y Haber

—Seleccionar Caja:

* Todas las cajas.

 Caja: I LI

I Exportar a Excel Imprimir |
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9.5. Resumen de caja diaria
Muestra resumen de caja por dia. Indicando rango de fecha y caja a consultar.

&2 Resumen de Csja

I~ Incluir Ajuste Sencillo

[ Tipo de Tarjeta

{* Solo una columna con monto tarjeta

Caja:
@ Todas las cajas.

 Caja: | =l
I™ Exportar a Excel _Imprimic_|

9.6. Listado de Ingresos por item y Subtema
Permite generar un listado por item y Subtema.
Puede filtrar por:

- Departamento
- Cuenta
- Caja
ol porltemy
Seleccionar Departaments: |~ Todos
el orden del [PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR =~
listado ltem de Cuenta: [~ Todas
|PERMISOS AL CONTADO ]
Caja: W Todas
N ;
\—O rdenar por: —Papel:
> & RUT & Carta " Oficio /
" Falio Caja
" Orden Ingreso Rango:
Desde: Hasta:

. " Rol Propiedad T
Sele_(;cmpe esta £ Monto Total |m/a202 ~| ooz -
opcion si desea
exportar los datos |~~~ -~

p Exportar a Excel Imprimir | Cerrar |

a planilla Excel

Configuracién
del papel.

Rango de fechas
a mostrar
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9.7. Resumen de ingreso mensual
Emite informe de ingresos mensuales seleccionando el tipo de ingreso, cargo vy la
caja que se quiere obtener informacion.

E8 Resumen de Ingresos Mensual

ez
S
—Tipo de Ingreso Cargo
¢ Devengado ¢ Debe
% Percibido & Haber

—Seleccionar Caja:
% Todas las cajas.

¢ Caja: I

=

| rprirnir |

9.8. Resumen de ingresos por departamento.

Emite informe de ingresos mensuales por departamento en un rango de fechas,
seleccionando el tipo de ingreso, cargo, ingresando la cuenta que se quiere
imprimir y la caja.

ol

= por
—Rango de Fecha

Desde: Hasta:

o0z [+ oizemz [+
—Tipo de Ingreso Cargo

"~ Devengado " Debe

" Percibido i

™ Debe y Haber

—Seleccion de Cuenta:
—Selecen Caja:

" Todas las cajas.

" Caja: ﬂ

|miprimir |

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

9.9. Resumen de ingreso por cuenta

Emite un informe de los ingresos acumulados por cuenta seleccionando el

mes desde le que iniciar hasta la fecha, puede ser a nivel de detalle o
asignacion.

—Rango de Fecha
Desde:
e
—Nivel
* Detalle ™ Asignacion
Imprimir |

9.10. Resumen de ingresos por departamento.

Emite un resumen de los ingresos por departamento seleccionando rango de
fechas, la caja y si desea imprimirlo por departamentos o por items.

o

Selecci | ~Rango de Fecha Seleccione la caja
e ecccljo n;:e eh 11— e v | para mostrar
rango de recha | ,_— vz [=] [ovmsoe [+ Pe informacion.
d e
que desea — —
mostrar —Seleccionar Caja:
= Todas las cajos. /
" Caja: I ;I

[~ Imprimir Departamentos Totalizados en Cero

[~ Imprimir ltemes Totalizades en Cero Imprimir |
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9.11. Listado de deudores.
Emite un informe de deudores ingresando el rango de fechas ya sea de la fecha de
la orden de ingreso o la fecha de vencimiento de ésta. Puede ser por
contribuyente ingresando el rut y escogiendo un criterio de orden para la
informacién que se imprimira.
Puede seleccionar toda la informacidn de los departamentos o bien escoger los

gue quiera imprimir.

Depar
(@ todos los depar
@& Imprime solo el seleccionado

' Imprime Todos los item
¢ Imprime el ltem seleccionado

[ DEPARTAMENTOS [ ITEMS DE INGRESO
Cbdigo Descripcion 41| ttem Descripcion Ver | ~
1 PATENTES COMERCIALES 1 PATENTES COMERCIALES
2 PERMISOS DE CIRCULACION 2 DERECHOS DE ASEQ ENROLADOS ! W
3 LICENCIAS DE CONDUCIR 3 |MULTAENROLADA F
5 OBRAS 4 |PROPAGANDA ENROLADA N |
2 TESORERIA 5  |BN.UP. ENROLADO FIN
16 |ASEO 6 | PATENTES FUERA DE ROL SN
19 DERECHOS VARIOS 7 |ASEO FUERA DEROL F \
22 |JUZGADO DE POLICIA LOCAL — |6 |PROPAGANDA FUERA DE ROL o\
2 REGISTRO DE MULTAS 9 | BN.UP.FUERADEROL F
24 PERMISOS ENROLADOS FERIAS LIBRES 10 |PATENTES AROS ANTERIORES [
25 DERECHOS VARIOS LICENCIA DE CONDUCIR 11 |ASEO A0S ANTERIORES =
26 |ADMINISTRACION Y FINANZAS ~|[12 Jirc. B |~
Carta Aviso Imprimir

=

& Fecha O. Ingreso Desde: Hasta: Yo Defiffivas o Faerade Rol o

€ Fecha de Vencimiento |os/08/2016 > | [os/082016 v © Provisorias " Otras g
~Por Contrib : r—Ordenar por:
RUT | Il & PorRUT.  F.Emision " Rol pAxote
| C O.Ingreso " F.Veto, " Placa pat

N\
i~ Item de Ingreso \

Seleccione por
clasificacion de
patentes
comerciales

Seleccione el
criterio de orden

Seleccione los
Item a filtrar
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9.12. Ingresos propios Municipales
Emite un informe de los ingresos propios del municipio en un rango de fechas.

~Cuentss de Ingresos = Topios
Cuenta Descripcion - C Descripcion =
l-000-000-000 | DEUDORES PRESUPUESTARIOS [} 115-00-00-000-D00-000 DEUDORES PRESUPUESTARIOS
1-000-000-000 | C X C TRIBUTOS SOBRE EL USO DEBIENES VL bL_ 115-03-00-000-000-000 C X C TRIBUTOS SOBRE EL USO DE BIEN
-000-000-000  |PATENTES Y TASAS POR DERECHOS [ TT5-03.01-000-000-000 PATENTES Y TASAS POR DERECHOS
PATENTES MUNICIPALES = 115-03-07-D0™8aG; 000 PATENTES MUNICIPALES
-001-001-000 | DE BENEFICIO MUNICIPAL PATENTES MUNICIPA | —
-002-000-000 DERECHOS DE ASEQ
-002-001-000 EN IMPUESTO TERRITORIAL
-002-002-000 EN PATENTES MUNICIPALES DER. DE ASEQ
-002-003-000 ‘COBRO DIRECTO ASEQ
-003-000-000 OTROS DERECHOS
-003-001-000 URBANIZACION ¥ CONSTRUCCION
-003-002-000  |PERMISOS PROVISORIOS
-003-003-000 PROPAGANDA =
-003-004-000 TRANSFERENCIA DE VEHICULOS 4 I I
-003-999-000  |OTROS
-000-000-000 PERMISOS ¥ LICENCIAS Rango de Fecha
-001-000-000 PERMISOS DE CIRCULACION
-001-001-000 DE BENEFICIO MUNICIPAL PERMISO DE CIRCUL Desde:  |gima/zthz  [=] Hast: [o1/0a202 =]
-001-002-000 DE BENEFICIO FONDO COMUN MUNICIPAL DE P.
-002-000-000 LICENCIAS DE CONDUCIR ¥ SIMILARES
-002-001-000 LIGENCIAS DE GONDUGIR Y SIMILARES
-333-000-000 | OTROS
|-000-000-000  |PARTICIPACION EN IMPUESTO TERRITORIALAR | _ Jmprimir

—

Seleccione un item
del listado

Presione el boton
para afadir al
listado

9.13. Ingresos diarios (Efectivo/Cheques/Tarjetas/De. Directo)

Ingresos Diarios (Efectivo/Cheques/Tarjetas/Dep. Directo)

Ingresos por Tipo de Tarjetas

9.13.1 Ingresos diarios (Efectivo/Cheques/Tarjetas/De. Directo)

Seleccionar el
rango de fecha

Seleccion de caja

Seleccionar la
forma de pago

o Listado de Pagos Detallado E

—Rango de Fecha

Desde: Hasta:

A

[Eoaaz ~]

[ot/032m2  ~|

Caja:
¥ Todas las cajas.

A

€ Caja: |ALICIA LOBOS MONROY

—Imprimir los pagos con

& Todes

A

" Conforma de pago :

OTRO

|

Imprimir |

v

Presionar para
obtener el informe
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9.13.2. Ingresos por tipo de tarjeta.

—Rango de Fecha

Seleccionar el
rango de fecha

Desde: Hasta:
[@os202 ~] [0 ~]

A

Caja

* Todas las cajas

Seleccion de caja

al
-
" Caja: [ALICIA LOBOS MONROY =l

—Imprimir los Pagos realizados con Tarjeta de Crédito

 Todas Seleccionar el
£ Pagado con Tariets: tipo de tarjeta
I\ﬁsa j

A 4

Presionar para
obtener el informe

S|
Imprimir I

9.14. Control de Correlativos Caja
Opcion que permite obtener un informe correspondiente al n° correlativo
caja dentro de un rango de fecha determinado

asl
—Rango de Fecha
Decte: Hecto Seleccionar el
o0 [+] 3wz [#] rango de fecha
|~ Selescionar Caja: Seleccion de caja
% Todas las cajas.
€ Cai: =l
[ N Presionar para
obtener el informe
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9.15. Informe de Cuentas Corrientes.
Permite obtener un informe sobre las cuentas corrientes, los datos
entregados corresponden a; ingresos, egresos, saldos y cheques

Seleccionar el a
rango de fecha v\ S

Desde: Hasta:

[23/0472018 x| |23/04/2018 x|
Seleccione esta I Incluye Transfer Presionar para
opcion si desea » ! Exportar 8 Excel — j"” obtener el informe
exportar los datos
a planilla Excel

9.16. Listado Ingresos por Fecha

Permite obtener un listado de ingresos, la informacién puede ser filtrada por
fecha y numero de caja, ademas de seleccionar el tipo de orden, puede ser
por folio de caja u orden de ingreso. Esta informacién puede ser impresa o
exportada a planilla Excel

L= paor
—Fecha Seleccion Caja Orden
De=sde Im;m/m vl Hasta |31,.f12,-2m1 vl ’;: T ' CajaN° Itl ’;:' FolioCaja (" Orden Ingreso Buscar
Folio | Mum | Fecha Caja | Orden Ingres | RUT Nombre Flaca Rol Patent |Rol Propietari «
» DRO ONID

3 0| 03012011 1 1) 12606444-6|JUAN CARLOS VALDERRAM 0 2010-93°
4 0| 03/01/2011 1 5 8145365-3| ROSA VALDIVIA LOPEZ 0 2081
5 8145365-3| ROSA VALDIVIA LOPEZ 0 208-1
5 8145365-9 ROSA VALDIVIA LOPEZ 0 208-1

5| 0| 030172011 1 6| 13775861-6| EVELYN NUNEZ 0

6| 0| 03/01/2011 1 7| 13775861-6| EVELYN NURIEZ 0
7 0| 03012011 1 2| 13775961-6/EVELYN NUREZ ZURIGA 0 2011

8| 0] 03012011 1 8| 151036651 ANDREA RAMOS PRADO 0

8| 15103665-1 ANDREA RAMOS PRADO 0

8| 15103665-1 ANDREA RAMOS PRADO 0

9| 0] 030172011 1 1) 16259327-7|FABIOLA ANDREAVEGA PAR 0

10/ 0| 03/01/2011 1 9 8698733-3[VERONICA MUROZ OLIVAR 0

1 0| 03/01/2011 1 2| 18352423-3 JOMATHAM CALIFORMIA CAL 0

120l n3mionid 1 3| 109N7RAA-R/RNBFRTO FLIGFEMIO BIISTA 0
4 | |

Exportar Excell Imprimir |

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

9.17. Listado de Comprobantes de Ingreso

—SeleccioneMes ———————— Egreses ———| [ Impnmir cuentas
EEehe IZS.I*D‘IIZD‘I‘I - l ’75' Ingresos ¢~ Descargos ’75' Devengados ¢ Percibidos
Descripcion =
URBANIZACION Y CONSTRUCCION 40,329 ]
115-03-01-003-004-000 | TRANSFERENCIA DE WEHICULOS 2122529 0
115-03-01-003-3959-000 |OTROS 22,236 0
115-03-02-001-001-000 | DE BENEFICIO MUNICIPAL FERMISO DE CIRC 573 0
115-03-02-001-002-000 |DE BENEFICIO FONDO COMUN MUNICIPAL DE 954 0
115-03-02-002-001-000 | LICEMCIAS DE CONDUCIR Y SIMILARES 13175 0
115-03-02-955-000-000 |OTROS 3.764 0
115-08-02-001-000-000 |MULTAS DE BENEFICIO MUNICIPAL 28,232 0
115-08-02-008-001-000 | INTERESES DE BENEFICIO MUNICIFAL b.064 0
115-08-023-001-000-000 | PARTICIPACION ANUAL 34,921,667 0
115-08-03-003-000-000 |APORTES EXTRAORDINARIOS 4,554,000 0
115-13-02-005-001-000 |PATENTES MINERAS LEY 19.143 245418 0
221-07-01-000-000-000 |OBLIGACIONES POR APORTEAL F.C.M.DEP. 0 954|
432-02-00-000-000-000 |PERMISOS Y LICENCIAS 0 13.451
432-55-00-000-000-000 |OTROS TRIBUTOS [i] 2434 676
TOTAL 41,958,341 41,958,341 «
‘| [ ]
Imprimir | ,m

1.- Seleccionar Mes

2.- Seleccionar Egresos (Ingresos / Descargos)
3.- Seleccionar tipo de cuenta (Devengados / Percibidos)
4.- Presionar el botén “Aceptar” para traer los datos

5.- Presione el botdn imprimir

9.18. Estadistica de Lugar de Pago.

Permite obtener las estadisticas del lugar de pago, la informacidn puede ser

filtrada por; rango de fecha, caja y lugar de pago.

us

SGEULE SELL

—Rango de Fecha

Desde: |g1/01/2011  [=]

Hasta: (311272011 [=]

Caja: IC.A.J.FQ

Lugar de Pago: IMUNICIF‘ALIDAD

=
=
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9.19. Movimiento de fondos.
Permite obtener informacion sobre los movimientos de fondo

) |85 Movimientos de Fondo =
Seleccionar el o
rango de fecha [ Cire de emnd
Fotha Desde [p5/0/2016 =]  Haste [05/08/2016 ] I Incluye Transfer
. <
Seleccionar el Banco | =
banco I~ Mostrar Detalle Completo
—Ingresos por:

¢ Pagos Percibidos por Cuenta

[ 7 111-01-00-000-000-000 CAJA + |
[] 111-02-08-000-000-000 38509019981 FONDOS FARMACIA POPULAR REQL

" Depésitos

I” Cargos I~ Abonos

Saldo al 31 de Diciembre I 0

Imprimir

9.20. Ingresos por fecha sin detalle

Permite obtener un listado de los ingresos (sin detalle), pueden ser filtrados
por rango de fecha y caja.

as

por sin
—Rango de Fecha

Desde: 'pipiszom [+  Heste 314272011 [+
—Seleccién Caja

[¥ Todas las cajas

Caja: [ALICIA LOBOS MONROY |
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9.21. Documentos por cobrar.
Permite obtener un listado de los documentos por cobrar, la informacién es
filtrada por un rango de fecha.

ol por
Rango de Fecha
’7 Desde: | py/p1/2011 [+  HestE (311222011 [=]

9.22. Ingresos por Fecha
Opcion que permite obtener un listado de ingresos.

P
~Rango de Fecha [~ Seleccidn Caja Orden
Desde ¥ Todas las cajas & Qrdenado per Falio
Hasta Caja: [ALICIALOBOS MONROY =] (" Ordenado por Orden de lgreso
Folio |ID| Fecha |Caja | Orden Ingreso RUT  [Nombre Flaca | ROLPatente | ROLPorpiedad =

» 10| 22022011 |5 553 1-3|CAS I
110 3waott 7 525 16725335-0|MATIAS AREVENA F
10| 20072011 |10 433 1-3/CAS 56252525 5625252545
10 0803011 M 274 159341771 RODRIGO
10| 1n02011 6 123 82B1649-6/ORLANDO JORGE SALINAS CORREA UE-1815-2 0
10 1102011 6 123 B281649-6/ORLANDO JORGE SALINAS CORREA UE-1815-2 0
10| 2@manott |2 4| 60515000-4| SUBSECRETARIA DESARROLLO REGIONAL 0
10 15032011 4 502]  7625981-K|OSCAR ROLANDO BUSTAMANTE TOREALBA |ZK-3405-K 0
10 1In02011 6 123 8281649-6|ORLANDO JORGE SALINAS CORREA UE-18152 0
2[1 [ nnozon 7 445]  9843612-K|INGENIERIA ELECTRICA G Y P LTDA CZFT-30-8 0
210 | 202201 |5 554
2[0 | 1nezon 6 182 XZ-0874-4 0
2[0 [ tinazon |7 7 CZFT-84 0
2[0 [ nno=om & 192 XZ-0874-4 0
2[0 [ nnozom & 192 XZ-0874-4 0
2[0 | 15032011 4 501 ViY-1297-1 0
2[0 | 28m2p011 2 5 60515000-4| SUBSECRETARIA DESARROLLO REGIONAL 0
2[ 0| oano12011 |1 1 18040810-K|ALEJANDRO ANTONIO ARANGUIZ MENA 0
30 [ nnezon 7 ME‘ 1—3|CA5 0

4 | ]

Imprimir

Seleccione el rango de fecha a listar

Seleccionar la caja

Seleccionar el tipo de orden

Presione el botdon “Aceptar” para obtener los datos
Opcionalmente puede imprimir la informacion mediante el botdn
“Imprimir”

vk wN e
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9.23. Informe de descargos diarios
Opcidn que permite obtener un listado de los descargos realizados.

Fecha Caia Ordenar por
Desde: |01/01/2011 @ Todas las cajas & Folio Caja Buscar
Hasta: (3171272011 [+]  Cajar [ALICIA LOBOS MONROY =l " Orden Ingreso

Felio Fecha Caja Orden Ingreso Rut Nombre Placa

Exportar Texto Imprimir

Seleccione el rango de fecha a listar

Seleccione la caja

Seleccione el tipo de orden

Presione el botdon “Aceptar” para obtener los datos
Opcionalmente puede imprimir la informacion mediante el boton
“Imprimir”

e wN e

9.24. Resumen de Descargos por cuenta.
Permite obtener un informe resumido de los descargos.

o
H —Ra de Fecha
Seleccionar el IzeolRes
Desde: Hasta:
rango de fecha EE o ewan 5
[ Emitir por dia
H Tipo de Ingreso Cargo
Seleccionar el -
tipo de ingreso " Devengado ( ebe Seleccionar el
i* 1= * Haber
Percibido © Deboy Haber T Cargo
Exportar Excel Imprimir |
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9.25. Listado de Devengados
Opcidn que permite obtener un listado de devengados

o
—Rango:

Seleccionar el Desde: Hasta:

rango de fecha  [§7 B0z =] Joozzoiz -]

[ Incluir Ingresos en convenio y con descarges

— Departamento
Seleccionar el % Todos los departamentos.
departamento 4| © Depio.
| =]
—Ingresos
Seleccionar el @ Todas Ias ordenes
tipo de ingreso  [¢ © Solopssdesencas
” Ingresos no pagados en caja

Exportar Excel Imprimir

10. Menu Procesos.

Parametros

Configuracién Page Online

Cambia devengados a afios anteriores
Envio de Ingresos a Contabilidad

Envic de Descargos a Contabilidad
Envic de Egresos a Contabilidad
Consulta de envio de Egresos a Contabilidad
Valida Devengados

Traspaso de Cuentas

Genera Pago Segure Cheque

Control de Transacciones

Listado de Ordenes de Ingreso Anuladas
Cambiar Forma de Pago

Exportacién Datos de Pago Online

Cambia Devengado de Item
Fermulario Rendicion Cuentas
Blogueo Registro de Depdsito Diario

Cancela Muevamente Devengados

Cambio de Establecimiento 11
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10.1. Parametros

Una vez seleccionado este menu se desplegara la pantalla que servira al usuario
para la configuracién de opciones con las cuales desee o corresponda trabajar,
como muestra la imagen, para el correcto funcionamiento del sistema y asi debe
ir seleccionando las opciones que el usuario estime conveniente en todas las
pestafias que aparezcan en esta pantalla (Pardmetros varios 2, Permisos de
circulacion, Identificacion del sistema, Configuracion de cheque).

F; Varios(1) | P Varios(2) | Pemisos de Circulacion | |dentificacion de Sistemas | Configuracion Cheque I Pardmetros O | I
—Varios

[¥ Tesoreria calcula LP.C y MULTA 2|

¥ El Cajero no puede modificar el numero de ingreso de caja. ﬂ

¥ Incluir pie de firma en informes

[ Puede grabar ordenes de ingreso con valores 0.

¥ Mo permitir el ingreso de pagoes si existen deudas en el mismo departamento
[~ Bloguear |a fecha de |a orden de ingrescs en los pagos.

¥ Comenzar en uno todes los afios el folio de caja.

[~ Aplicar Interes (1.5) para los vencimientos dentro del mes que son cancelados en el mismo mes.

(=N

[~ Datos de la tarjeta de crédito son |eidos a través del lector de tarjeta.
¥ Utilizar pantallz de pagos detallados en caja.

¥ Buscar deuda por RUT en pantalla de pagos.

[~ Mo Permitir Modificar o Eliminar Cheque Si Existe Egreso Pagado

[ (] (=)

¥ Utilizar lugar de pago al seleccionar una caja

[V Permitir conexién con Conciliacién

L~

[~ Generar un cargo en Conciliacién al memento de crear un Transfer
[V Utilizar Correlativo de Egreso Unico
[~ Habilitar botén Anular solo para Administrador o Supervisor.

[~ El Cajero puede modificar las cantidades del ingreso en caja.

[~ Solicita Folio Prelmpreso en Recepeion Ordenes de Ingreso

[~ Permitir emision de cheques con decretos marcados via Transfer.

[™ Conexién Servicio Unificado RNMT.  URL: Probar Conexion
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DEH XD @0 [

Parametros Varios(1) Parametros Varios(2) | Pemisos de Circulacidn I ldentificacion de Sistemas I Configuracién Cheque | Padmetros 0. |. I

—Varios

™ Datos del cheque son leidos a través del lector de chegues. Lectora ICHECHMM—E LI

Mensaje En Orden De Ingreso : |

—Formularic Orden de Ingreso a utilizar |

|E5tandar sin documento Prelmpreso (4 x hoja) LI V¥ Imprimir &l nombre del Municipio en |a orden de ingresos

| [~ Solicitar Clave Al Grabar Un Pago De Patentes De Alcoholes Que Esten Fuera De Plazo.

[™ Seleccionar Banco Inicial para Ingresos de Depositos. LI
—Convenio Banco Estado
Borrar Convenios Clave 1 Clave 2 Tipo de Fase IE
] URL [rétps://www servibanca.cl/PMASI_WebtoWebll/w2w_n
legocio asmx
< [ »
[ Convenio 0 Horas.

—Cartas Tipo

Aviso de Vencimiento - |C:\Bo|eia de Garantia"Aviso D _l

Boleta Sin Efecto IC:\BoIeta de Garantiz"Boleta_ _I

Boleta Efectiva : |C:\Bo|eta de Garantia“Boleta r _l
—Codigo de Barra

[™ Habilita lectura de Cédigo de Barra para recepeidn de érdenes de ingreso en la Caja.
[~ Habilita la impresion del Cédigo GR en la recepcién de ordenes de ingreso en la Caja.

Pardmetros Varios (2) muestra opciones tales como a través de que lector son
leidos los cheques entre otras configuraciones en el ingresos de estos y las
ordenes de ingreso, el banco inicial al momento de ingresar los depdsitos, los
convenios que se mostraran al momento de enviar la ndmina al banco estado y
sus respectivas claves para la encriptacion definida por el banco y la opcidn de
recepcion de 6rdenes de ingreso por lectura de codigos de barra que pueden
serla opcion del tipo normal y QR
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DEHXR @ O

Parametros Varios(1) | P: Varios(2) Pemisos de Circulacién | Identificacion de Sistemas | Pardmetros O. I. | Corfiguracién Cheques |
—Control de Prs

[V Activar pagos de preemisiones en la caja.
[~ Discriminar las cuentas por periodos

Mayo Septiembre
Correlativo de Contado en Ctas. de Tesoreria
Correlativo de 1° Cuota en Ctas. de Tesoreria
Correlativo de 2° Cuota en Ctas. de Tesoreria

Correlativo de Correccién Monetaria

I

Correlativo IPC (Solo los que no usan correccion)

|~ Activar Listado Pagos realizados por Internet (Portal E-com)

En el item de permisos de circulacion se declaran estas siguientes opciones en las
cuales puedes activar pagos de pree misiones en la caja y discriminar las cuentas
por periodo esta activa casillas de los préximos meses.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

DEd XL @

Parametros Varios(1) I Parametros Varios[Z‘pI Pemisos de Circulacién  Identificacion de Sistemas | Configuracién Cheque I Pardmetros 0. 1. I

—Conexion con otros Si

Ventanilla Unica

—Conexion Solnet

Obras [~ Actualiza Pago Solnet

Porticos

Patentes comerciales. I_-i IZO‘IB ﬁ IENERO ;I
Aseo I—G lun |mar |mie |jue |vie |sa'b |dnm |
Permisos de Circulacidn I—‘I :3 § 13D 11012 13 14
T BRSNS
Permisos Provisorios I—D 23 30 3
Casetas Sanitariss [ o Guardar Mes |
SESMA [ o
1°Juzgado de PoliciaLocal | 3 [~ Registro de Multas
2° Juzgado de Policia Lol | 0 r“’gis:ﬂ“r" :”“_‘“ P'il - ||:1§
I— tems Multa Registro unicipio
Sl sl 0 Items Multa Registro Otras Comunas I_-l
Licencias de Conducir [ 2 ltems 8% Arancel Registro Nacional de Multa | 3
=
s
o

—Conexion Cementerio

[~ Actualiza Pago Cementerio

i Deseas gue al momento de cancelar un permiso de circulacion y esten presentes multas de RNMT de un AVISO?
5
& No

Informacidn: Con la tecla [F6] usted podra obtener ayuda en cada una de las opciones de éste formulano

IMPORTANTE

Es de alta importacion una correcta configuracion de los items de pagos o
departamentos giradores, ya que a través de esta configuracion el sistema es
capaz de reconocer el tipo de giro que esta percibiendo en la caja y dependiendo
de esto se realizan una serie de validaciones asociadas a cada tipo de giroy
ademas el sistema es capaz de marcar correctamente el pago en los sistemas
giradores.

Si el municipio no cuenta con alguno de los sistemas giradores aqui indicados
debe colocar un 0 en el registro correspondiente.
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D HXR | 9|9

P Varios(1) | P Varios(2) | Permisos de Circulacién | Identificacion de Sistemas ~ Parémetros O. . | Corfiguracién Cheques |
—Posicion Orden de Ing

X:I 0

Aqui se puede configurar la posicion inicial de la impresion de la orden de
ingreso o boletin de pago.
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o' Pa

- Parametros
IDEH XD 4| D
Parametros Varios(1) | Parametros Varios(2) I Pemisos de Circulacidn I |dentfficacion de Sistemas Configuracion Cheque | Pardmetros O 1. I

—Chegue
|NUEVO FORMATO CHEQUE ESTANDAR |

Mo ¥ Mostrar Nombre Municipalidad
Desde |2 lzquierds: I ME Desde la |zquierda: 7315
Desde Arriba: I 1115{]3: Diesde Arriba: I 11?["]5:
[ == T Mostrar Nominativo Yal Portador |
Dia
Desde la lzgierda: 8375 = L
Nominativo Desde |a lzguierda: I 2800 3:
Desde Arriba: I 11?1]]3: Desde Arriba:
Mes nes [z
Desde la lzgierda: I 39503:
Desde Amiba: 11700= Portador Desde la lzquierda: I 101003:
Afo . Desde Arriba: I 123903:
Desde la lzgierda: 9700 =
Desde Arriba: I 11700 E: I
— Nombre P

Dezde la Izquierd.a:l 33303: |§E l
Desde Arriba: I 1215{'3 Vista heque

— Monto Escrito
- Carga Valores Por Defecto Walores Por Defecto
Desde |a lzguierda: I ME

Desde Arriba: 12525 = Flaza: |

[~ Cheque posee 2(hx pre Impreso

Muevo Cheque Estandar

Aqui se le asigna el formato del cheque o el comprobante del anexo de este
mismo y al activar todo tipo de elementos que va insertado al cheque, También se
puede seleccionar el tipo de hoja y los margenes
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10.2 Configuracion Pago Online
Este proceso permite configurar un item de pago con pago automatico

.EEHmmﬁn Pago Online | [ E [ |

QDEEHXQ | & 0O |

Pagado Por I ﬂ
cai | =]
Forma de Pago I ﬂ
Codigo Tarjeta | |
[T GrabaEnTesoreria

10.3. Cambia devengados a afios anteriores

Este proceso cambia aquellos ingresos devengados no pagados a la cuenta de
opresiones de afios anteriores indicada en contabilidad en la opcidn de tesoreria.

[m ] - n e N
[# Cambia a operaciones afios anteriores

Este proceso cambiara todos 103 devengados no pagados
a la cuenta de operaciones de afios anteriores indicaca
en contahilidad en opcion de tesoreria.

NOTA: No podra reversar este proceso.

Afo a Procesar : IZI]I]? Procesar |
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10.4. Envio de Ingresos a Contabilidad
Permite el envio de ingresos hacia contabilidad buscando la informacién
segun la fecha ingresada.

NEHEH XD | & O .

Fecha Recepcion | 02/03/2012 [=] Buscar
[tem Tipo Descripcicn Debe Haber
*
[ENTER] Consulta de detslle Total

10.5. Envio de Descargos a Contabilidad
Permite el envio de descargos hacia contabilidad

ltem Tipo Diescripcion Diebe Haber

* | | | | I |

Total
[ENTER] Consulia de detalle
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10.6. Envio de Egresos a Contabilidad
Permite el envio de egresos hacia contabilidad

10.7. Consulta de envio de Egresos a Contabilidad

Permite consultar los envios hechos hacia contabilidad. Y seleccionando en la
grilla los dias enviados de la contabilidad ve con mas detalle la informacion al
lado.

DEFEH XL & O '

Afio Mes
[0 [N -

—DIAS ENVIADOS A CONTABILIDAD
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10.8. Valida Devengados

Opcidon que permite ver un informe de los ingresos devengados ingresando el
rango de fechas que se desea.

a5 Valida Ingresos Devengados @

—Rango — Patentes Comerciales I
Desde:[08/08/2016 ~ |~ Patentes pagadas en Patentes Comerciales y no pagadas en Tesoreria (Entre FechasI
| Patentes pagadas en tesoreria y no pagadas en patentes comerciales. (Entre Fechas)
Hasta: [03/08/2016 ~|
[~ Valida patentes NULAS con deuda devengada no pagada en Tesoreria (TODAS) ‘
[ Valida las patentes DESCARGADAS con deudas devengadas en Tesoreria (TODAS)
Buscar | [~ Validar las patentes calculadas y no devengadas en Tesoreria (Entre Fechas) |
—Derechos de Aseo

[~ Derechos de Aseo pagados en Aseo y no pagados en Tesoreria
I~ Derechos de Aseo pagados en Tesoreria y no pagados en Aseo

— Permisos de Circulacion

|~ Permisos pagados en Permisos de Circulacion y no pagados en Tesoreria
I~ Permisos pagados en Tesoreria y no pagados en Permisos de Circulacion

—Contabilidad
™ Validar los ingresos percibidos de Contabilidad con Tesoreria

10.9. Traspaso de Cuenta
Opcidon que permite realizar el traspaso de una cuenta.

Este proceso cambiara los cadigos de cuentas en los egresos de tesorena
(cheques). Solo se realizara para el aiio de proceso en cursoy area actual

—Cuentas
Cedigo Nembre
e— |
Codigo Mombre
| |

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central: 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

10.10. Generar Pago Seguro Cheque

Este Proceso permite generar un archivo plano con la informacion de los cheques
emitidos, para ser remitido a la entidad bancaria, entre las fechas que el usuario
defina, actualmente se encuentra solo disponible para el banco estado.

o' Genera Pago Seqguro Cheque @
Datos Emisor
RUT - Fecha 09/11/2011 v
Mombre
Glosa
Rango de Fecha
Banco v]
Fecha Desde 09/11/2011 [~ Fecha Hasta 09/11/2011 [E~
Mota: Esta Opcidn saolo funciona para formato Banco Estado.
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10.11. Control de Transacciones.

Permite la visualizacion de las transacciones realizadas en el sistema.

ol

DEHEH XD ¥ O

—,

= ol =55

I | oo
| el
| ElmE]l
| Sl

10.12. Listado de Ordenes de Ingresos Anuladas

Permite obtener un informe de las érdenes de ingreso anuladas seleccionando un
rango de fechas y permitiendo imprimir o enviar a un archivo Excel el documento.

L]

Hasta:

Rango de Fecha
Desde:
[Ermaramz =]

[ozm32012 x|

[~ Esxportar a Excel

Imprimir |

Cerrar |
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10.13. Cambiar Forma de Pago
Este proceso cambiara los ingresos en caso de que la caja este cerrada

a-! Cambia Forma de Pago
DEH XL & O
Caja N* Descripcion Caja N2 Ingreso Id. Fecha —Dates de la Orden de Ingreso (Giradores)
|:| [ |_ [+ N Orden Fecha Emisién Fecha Vcto.
RUT Nombre | [77 [77
I I Emitido Por
Direccién |
Departamento
Placa ROL Patente ROL Propiedad Cuocta Afio I
I I I | Observacién
Glosa
rDetalle
Item Descripcion Cuenta Monto =
TOTAL -
[~ Forma de Pago
Forma de Pago Monto Banco Tipo Taneta Cuenta Corniente | N® Dk N T
* -
Pl 3

10.14. Exportacion Datos de Pago Online

Este proceso permite crear un archivo Excel con los pagos que hicieron a
través de los pagos online

DEFHEHXR | & Q ,
Desde Hasta
|24/04/20018 ~| |24/042018 |
Pagado Por
I LI | Exportar Excel I
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10.15. Cambia devengado de item.

o) Camb

IDEEH XD @0

Devengado d

Este proceso cambia valores de Ordenes de Ingresos no pagadas de un
item sobre otro item de un determinado departamento.

Proceso Irreversible (Se recomienda realizar un respaldo de la base

de dalos comiin).
Seleccione el ~Sel
departamento | Departamento: PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR -
Item de Cuenta Origen: |PERMISOS AL CONTADO | Seleccione la
N — cuenta de origen
Seleccione la |@-— | ltem de Cuenta Destino: [PERMISOS AL CONTADO -]
cuenta de destino

Procesar |

10.16. Formulario Rendicion de Cuentas.

ol cuentas
i ~ Aiio Decreto N° Fecha Decreto
Seleccione el afio [¢— 212 ~| | [20/02/2012
Rut Nombre
Inarese el rut <« | 1-[ [cas
Glosa
|0°JOFMO

Egreso Pagado Fecha Pagado
| |77

Cheque Monto Chegque Fecha Cheque
84 | 1.000 20/02/2012

Presione para limpiar
el formUIariO Limpiar Imprimir

A
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10.17. Bloqueo Registro de depdsito diario
Permite bloquear los depdsitos en un dia X seleccionado.

a2 Blogus

IDEH XD | & 0 |
—Busqueda
Seleccione el afio |«— | [2011 [Enero -]
y el mes
Fecha Blogueo Usuario Fecha Cierre |
010172011 ADMINISTRADOR 02/0372012
02/01/2011 ADMINISTRADOR 02/0372012
. . 03/01/2011 ADMINISTRADOR 02/0372012
Seleccione el dia < T TEUTIO0TT % ADMINISTRADOR 02032012
05/01/2011
que desea bloquear R
070172011
08/01/2011
09/01/2011
10/01/2011
11/01/2011
120172011
130172011
14/01/2011
15/01/2011
16/01/2011
17/01/2011
18/01/2011
19/01/2011 T
2000172011
21/0172011
220172011
2310172011
24/01/2011
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10.18. Cancela nuevamente devengados.
Este proceso marcara como pagados todos los ingresos devengados y también en
los sistemas de patentes, permisos y aseo, etc.

I 8 Cancela Devengados @

E:
Es

te pi dos todos los il
engados y tambien enlos Sistemas de Patentes,
Permisos y Aseo

[~ Actualiza Devengados.

I~ Actualiza Permisos de Circul.
[ Actualiza Patentes Comerciales
[~ Arriendo M do / Permisos Provisori

[~ Actualiza Juzgado N°1
™ Actualiza Juzgado N°2
™ Actualiza Juzgado N°3
[~ Paga en Aseo y Deudores segtin los pagos de Tesoreria.
[~ Paga en Deudores segin los pagos existentes en Aseo.
[~ Marca los Convenios como Cancelados.
™ Cancelz en los Dep. de origen los C i lados por Complet
I~ Marca en Permisos los pages del Registro de Multas.
[ Actualiza informacién en Sistema Gestién de Cobranzas.
Aceptar

10.19. Cambio de Establecimiento

Esta opcion permite cambiar de establecimiento o el afio de proceso en el
que se desea trabajar.

a-l Seleccicnar Area . u

—Establecimientos:
Seleccione el area
SALUD
EDUCACION
Seleccione el afio ——— it ProceEs o |zu13 -|

Seleccionar

Presione Aceptar
para continuar
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