
Instructivo Generador de Firma 
Puede generar su firma a través del sitio de soporte informático municipal: 
"https://soporte.munispa.cl", botón "Generador" 
 

 
 

INSTRUCCIONES 
 

1. Llenar formulario con los datos solicitados. Se enviará un correo automático 
con su firma al correo ingresado en el primer campo. 

 
 

2. Seleccionar toda la firma y copiar desde el mensaje de correo electrónico 
recibido. 

https://soporte.munispa.cl/


 
 

3. Ingresar a configuración de correo “Ver todos los ajustes” 

  



 
4. Bajar hasta la sección “Firma” y pegar la Firma copiada desde el correo el 

área de texto. 

 
 
 
4.- Bajar hasta el final y Guardar los Cambios. 
 
 


